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об }тверждении Административного реfламента предоставления
муниципальной услуги(<предоставление водных объеrсгов, находящихся в
МУПИЦИПаЛЬНОЙ СОбСтвенности (обводненныti карьер, пруд), в пользование
на основанип решенпя о предоставлении водного объейа в пользование)

в сельском поселении Калтымановский сельсовет муниципального раЙонаИглинский район Республики Башкортостан

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года Nч 210-Фз
<Об органиЗации предоСтавлениЯ государствеНных и муниЦипzUIьных услуг>(лалее - Федеральный закон ЛЪ z iо-<i,з), постаt{овлением Правительства
Республики Башкортостан от 22 апреля ZtiiO .ода м 153 <Об утверждениитипового (рекомендованного) перечня муниципarльных услуг, оказываемых
органами местного самоуправления в Республике Башкортостан>

ПОСТАНОВЛJIЮ

l. Утвердить Административный регламент предоставления
муЕиципальной услуги <<Предоставлеr"е 

"одrui* объекгов, пu*од"щr*a" uмуниципальной собственности (обводненный карьер, пруд), в пользование наосновании решения о предоставлении водного объекта в пользование)) всельском поселении Калтымановский сельсовет муниципulльного районаИглинский район Республики Башкортостан.
2. Обнародовать настоящее постановленис путем размещения в здании

Администрации и на официальном сайте Администрации сельского поселения
Калтымановский сельсовет муниципaшьного района Иглинский районРеспублики Башкортостан в сети <Интернет>.

З. Контроль за исполнен щего постановлениjI оставляю за собой.

глава сельского поселе

я

Ф.М.Мосейчукс
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Утвержден
постановлением глiвы
сельского поселения

калтымановский сельсовет
муниципмьного района

Иглинский район
Республики Башкортостан

2023г.Nч _))

АДМИ НИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

л ПрaдrетреryлированияАдминистративногорегламепта
1,1, АдминИстративный регламенТ предоставлеНия муниципirльной услуги<предоставление водных объектов, находящихся в муниципа.пьнойсобственности (обводненный карьер, пруд), в пользование на основании
решения о предоставлении водного объекта в пользование)) в сельскомпоселении Кшlтымановский сельсовет муниципального района ИглинскиЙ
район Республики Башкортостан (да;rее'- Ддминистрu;r;";; p"inur"rr;
разработан в целях повышения качества и доступности предоставлениямуниципальной услуги по предоставлению водньr* об""*rо", ,Ъ*одrщ"*a" 

"муниципальной собственности (обводненный карьер, пруд), в пользование наосновании решения о предоставлении водного объекта u- nonuro"u*r"e (далее -МУllИЦИПаЛЬНаЯ УСлуга), определяет стандарт, сроки и последовательность
действий (административных процедур) при осуществлении полномочий всельскоМ поселении КалтымановскиЙ сельсовет муницип€rльного районаИглинский район Республики Башкортостан.

_ 
предоставления муниципальной услуги <предоставление водных

объектов, находящихся в муниципальной собственности (обводпенный
карьер, пруд), в поль3ование на основании решения о предоставлении

водного объекга в пользование)> в сельском поселении Калтымановский
СеЛ ЬСО ВеТ 

Ч:"ЁЪ}'# ;Х ffffi i}: 
н ски й ра йо н

I. Общие положения

предоставление муниципальной услуги заключается в предоставлении
водных объектов или их частей, пч"од"щ"i"" в муниципальной собственности,
в пользование для:

а) сброса сточных вод;
б) строительстваиреконструкциигидротехническихсооружений;
в) создапиrI стационарных и плавучих (подвижньrх) буровых

установок (платформ) и искусственных островов;
г) строительства и реконструкции мостов, подводных переходов,трубопроводов и Других линейных объектов, если такие строительство и
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реконструкция связаны с изменением дна и берегов поверхностных водныхобъектов;
д) разведки и добычи полезных ископаемых;
е) проведения дноуглубительных, взрывных, буровых и других работ,связанных с изменением дна и берего" по"aр*по"rных водных объектов, заискlIючением случаев, предусмотренн"tх .rасr"ю 2 статьи +7 Вод"о- кодексаРоссийской Федерации;
ж) удмения затонувшего имущества;з) сплавадревесины(ле.оrчr"р"-о";;
и) забора (изъятия) uодrur* p""yp"ou цз водных объектов длягидромелиорации земель;
к) забора (изъятия) водных ресурсов из водных объектов и сбросасточньtх вод для осуществлени" ч*uuпуп"iуры (рыбоводства).

1.2. заявител"r" 
"uп"ох:'ilТ'":Жопr,rч, оо"оические лица илииндивидуальные предприниматели.

1,3, Интересы заявителей, указанных в пункте |.2 настоящегоАдминистративного регламента, 
. 
моryт представлять лица, обладающиесоответствующими полномочиями (даrrее - представитель).

Требования к порядку информирования о предоставленпи

l .4. справочн"" 
""ф"J;JrlХИ 

ПаЛЬНОЙ УСЛУГИ

о месте нахождения. и графике работы Администрации сельскогопоселениJI Калтымано
район рес пуоп 

" 
*, ь ч'liХЬ.;:::Т;.уJ;"тн; ffi "fi ;:] :"rTTJ"Tff(далее - Администрацr"), .о"удuр.r;;;;;; и муницип€шьных оргаЕов иорганизаций, обращение в которые необходимо ДЛЯ Пол}п{ения муниципаrrьнойуслуги, а также Республиканского государственtlого автономного учрежденияМногофУнкциональный ц.lц npboi.ruur,.nr" государственных имуницип€шьных услуг (да.пее - РГАУ МФЩ);

справочные телефоны Администрации, предоставляющеймуЕиципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлениимуЕицип€rльной услуги;
адреса электронной почты и (или) формы обратной связиАдминистраЦии, предостаВляющей 

"уrrц"пuл""ую услугу;размещена на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети кинтернет> (далее - официальный сайтАдминистрации), в государственньri информашионных системах <Реестргосударственных и
Башкоiтостан о " -ф: 

u':#;;H,". 
#:,r;' "'Yfi"Т;]- "::,тr.#}:(функций) Республики Башкортостаi- t'**r. е"Ъ"sl ugi. bashkortostan. ru) (да.rrее -рIгу).
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1.5. Информирование о порядке предоставления муниципальной услугиосуществляется:

- непосредственно при личном приеме заявителя в Администр ации илиРГАУ МФЦ;

- по телефону в Администрации или РГАУ МФL{;
- письменно,

факсимильной связи;
в том числе посредством электронной почты,

- посредством р€вмещения в открытой и доступной форме информации:На ПОРТаЛе гОСУдарственных и му.н_ицип€rльных услуг (функций)Республики Башкортостан (www.gosuslugi.basЖortostan.ru) (дапее - РПГУ);
на официальном сайте Администрации https://svoboda-sp.ru/
посредством ртy:щения информации на 

"нформационных стендахАдминистрации илй РГАУ МФЦ.
1.6. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи з€цвления о предоставлении муниципальной услуги;адресов Администрации и РГАУ МФL{, обращ""r" 

" 
*оrор"r" i"оО*одrrо

дJuI предоставления муниципальной услуги ;
справочной информации о работе Администрации;
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;порядка и сроков предоставления муниципalльной услуги;порядка получения сведений о ходе рассмотрения змвления опредоставлении муниципarльной услуги и о результатах предоставлениrIмуниципuшьной услуги;

_ по вопросам предоставленIU{ услуг, которБIе являются необходимыми иобязательныМи дJtя предоставления муниципальной услуги; гrорядка
ДОСУДебнОго (вНесУДебного) обжаrrования действий (бездействия) oon**ro"r""r*лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.Полу"rение информации по вопросам предоставления муниципшlьной
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципаJIьной услуги, осуществляется бесплатно.

l .7 . При устном обращении Змвителя (лично или по телефону)специ,lлист Администрации, РГАУ МФL{, осуществляющий консультирование,поДРобно и в вежливой (корректноИ) форЙ информирует оО|lr""rп"*." .rоинтересующим вопросам.
ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации онаименованИи органа, в который позвон14л Заявитель, ф"";;;, имени,отчества (последнее - при наличии) и должности специ€шиста, принявшеготелефонный звонок.
Если специалист Администрации, ргАу мФЦ не может самостоятельнодать ответ, телефонныЙ звонок должен быть переадресован (переведен) надругое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщентелефонный номер, по которому можно Ьул., nony""rr' пЪоЪ*ооr"уоинформацию.
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Если подготовка ответа требует продолжительного времени, онпредлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:изложить обращение в письменной форме;н€вначить другое время для консультаций.
Специалист Администрации, РГАУ МФЩ не вправе осуществлятьинформирование. выходящее за рамки стандартных процедур и условийпредоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно напринимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна 11ревышатьl0 минут.
Информирование осуществляется в с

граждан. 
rv vvJ lЦUv rЕJr,,С'{'';Я ts СООТВеТСТВИИ С ГРафИКОм приема

1.8. По письменному обращению специatлист Администрации,ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно вписьменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным впункте 1,6 Административного регламента в порядке, установленномФедеральным законом от 2 мая ZOOO г. 
^г9 

59-ФЗ кО порядке рассмотренияобращений граждан Российской О"д.рчцr"п (далее - Федеральный закон Ns59-Фз).
1.9. На РПГУ размещается следующая информация:
- наименование (в том числе краткое) муЕиципальной услуги;- наименованиеоргана,предоставляющегомуницип€rльнуюуслугу;

- наименования органов власти и организаций, участвующих впредоставлении муниципальной услуги;
- перечень нормативных правовых актов, непосредственно

реryлирующих предоставление муниципальной услуги, " y**urr"" их
реквизитов и источников официального опубликования (; том численаименование и текст административного регJIамента с указанием реквизитовутвердившего его нормативного правового акта и источников официальногоогryбликования либо наименование и тек(
регламента); 

rlgtrlvr\,пU,5<lrlиc и ,l,eкcT проекта административного

- способы предоставлениямуниципальной 
услуги;

- описаниерезультатапредоставлениямуниципЕчIьнойуслуги;

- категория заявителей, которым предоставляется муЕиципаJIьнчц
услуга;

_ срок предоставления муницип€шьной услуги (в том числе с учетомнеобходимости обращения в иные органы власти и организации, участвующиев предоставлениИ услуги) и срок выдачи (направления) 
- 

документов,являющихся результатом предоставления муниципalJIьной услуги;
- срок, в течение которого з€UIвлецие о предоставлении

муницип,rльЕой услуги должно быть зарегистрироваЕо;
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- максиммьный срок ожидания в очереди при подаче 3€UIвJIения опредоставлении муниципальной услуги лично;
- основания для приостановления предоставления либо отказа впредоставлеIIии муниципаJIьной услуги (если возможность этогопредусмотрена законодательством);

- документы, подлежащиеобязательномупредставлениюз.rявителем
для получения муницип€rльной услуги, способы получения этих документов3аявителем и порядок их представления с указанием услуг, в ре3ультатепредоставлениrl которых моryт быть полr{ены такие документы;

- документы, необходимые для предоставления муниципальной
услуги и находящиеся в распоряжении республиканских органовисполнительной власти, органов местного самоуправJIения Республики
Башкортостан и организаций, участвУющих в предоставлении услуги, которые
з,UIвитель вправе представить для получения услуги по собственной
инициативе, способы получения этих документов зЕцвителем и порядок ихпредставлениJI с ук€ванием услуг, в результате предоставления которых моryтбыть получены такие документы;

- формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных
документов, заполнение которых заявителем необходимо дл" обрuщеп", зчполучением муниципальной услуги в электронной форме;

- сведения о возмездности (безвозмездности) предоставлениrI
муниципаJIьной услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой сз€UIвителя (если услуга предоставляется на возмездной основе), методике
расчета платы за предоставление муниципальной услуги с указаниемнормативного правового акта, которым эта методика утверждена;

- покчваТели доступности и качества муниципальной услуги;
- информация о внутриведомственных и межведомственных

административных процедурах, подлежащих выполнению Администрацией, втом числе информация о промежуточных и окончательных сроках такихадминистративных процедур;

- сведенИlI о допустИмости (возмОжности) и порядке досудебного(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)
Администрации, предоставляющей муницип€шьную услугу.информация на рпгу о порядке и сроках предоставлениямуниципальной услуги на основании сведений, содеьжащихся вгосударственной информационной системе <Реестр' .о"уrйru.--*rrur* имуниципальных услуг (функций) Республики Башкортостан), предоставляетсяз€швителю бесплатно.



7

,Щосryп к информации о сроках и порядке Ilредоставления муниципальной
услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, втом числе без использования программного обеспечения, yaru"ou*u *оaороaона технические средства заявителя требует заключения лицензионного илииного соглашения с правообладателем программного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию зZUIвитеJIя
или предоставление им персональных данных.

1.10. На официальном сайте Администрации наряду со сведениями,
указанными в пункте 1.9 Административного регламента, рЕвмещаются:

- порядок и способы
муниципzцьной услуги;

подачи збIвления о предоставлении

- порядок и способы предварительной записи на подачу зrUIвления о
предоставлении муниципальной услуги;

- информация по вопросам предоставления услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

- порядок получениJI сведений о ходе рассмотрениrI заявления о
предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления
муницип€rльной услуги.

1.11. На информационных стендах Администрации подлежит
размещению информация:

- о месте нахождения и графике работы государственных и
муниципirльных органов и организаций, обращение в которые необходимо для
пол)ления муниципruьной услуги, а также РГДУ МФЦ;

- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или)
формы обратной связи Администрации;

- время ожидания в очереди на прием документов и пол)ление
результата предоставления муниципальной услуги в соответствии с
требованиями Административного регламента;

- сроки предоставления муницип€rльнойуслуги;

- образцы заполнения заявления и приложений к заявлениям;
- исчерпывающий перечень документов, необходимых для

предоставления муниципЕцьной услуги;
- исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципzцьной услуги;
- исчерпывающий перечень оснований для приостановлениjI или

откaва в предоставлении муниципчцьной услуги;
- порядок и способы подачи заявления о предоставлении

муниципальной услуги;
- порядок и способы получения разъяснений

предоставления муниципальной услуги;
по порядку
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- порядок получения сведений о ходе рассмотрения заявления о
предоставлении муниципЕrльноЙ услуги и о результатах предоставJIения
муниципtцьной услуги;

- порядок записи на личный прием к должностным лицам;
- порядок досудебного (внесудебного) обжапования решений,

действиЙ (бездействия) должностных лиц, oTBeTcTBeHHbIx за предоставление
муниципаJIьной услуги.

1.12. В залах ожидания Администрации размещаются нормативные
правовые аюы, реryлирующие порядок предоставления муниципальной услуги,в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя
предоставляются ему для ознакомления.

1,13, Размещение информации о порядке предоставления муниципальной
УслУги на информационных стендах u поr"щ.пr, РГАУ МФЦ o"y*..r"n""r."в соответствии с соглашением, заключенныМ междУ ргАУ мФЦ иАдминистрацией в порядке, утвержденном постановлением Правительства
РоссийскоЙ Федерации от 27 сентября 2Ol1 года }lЪ 7g7 <О взаимодействии
между многофункциональными центрами предоставленшI государственных имуниципаIьных услуг и федеральными органами исполнительной власти,
органамИ государственных внебюджетных фондов, органЕlми государственной
властИ субъектов Российской Федерашии, органами местного самоуправления))
(далее - Соглашение о взаимодействии).

1.14. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении
муницип€rльной услуги и о результатах предоставления муниципальной услугиможет быть получена заявителем (его представителем) в <<личном кабинете>> нарпгу, а также в Администрации при обрчщ"rr, заявитеJUI лично, по телефону,
посредством электронной почты.

II. СтандарТ предоставления мун иципальной услуги

Наименование мунпципальной услуги2,1, Предоставление водных обu"пrо", находящихся в муниципальной
собственности (обводненный карьер, пруд), в пользование на основании
решения о предоставлении водного объекта в пользование.

нашменование органа местного самоуправления,
предоставJIяющего муниципальную услуry

2.2. Муницип€.льнaш услуга лредоставляется Администрацией сельского
поселения Кшlтымановский сельсовет муниципапьного района Иглинский
район Республики Башкортостан

2.з. В предоставлении муниципальной услуги принимают участиемногофункциональные центры при н€rличии соответствующего соглашениrI о
взаимодействии.

При предоставлении муниципальной услуги Администрация
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взаимодействует с Федерzrльной налоговой службой (ее территори€шьЕымиорганами) и органами государственной власти и организа циями,уполномоченными на пDовепение г.l.а\/ттаплтБбr

Дllя оч""^nо,*#"ЪТfi#"'J"Ж"^ЖЖ"}Т;ОТft "- объекта впользование исполнительный орган или орган местного самоуправленшI втечении 2 рабочих дней со дп" пр"дarчвления заявителем заявлеЕия опредоставлеЕии водного объекта в пользование и прилагаемых к немудокументов запрашивает следующие сведения:
а) в Федеральной налоговой службе (ее территори€цьных органах);-сведениrI из ЕдиногО государствеНного реестра юридических лиц-дlIяюридических лиц;
-сведения из Единого государственного реестра индивидуtrльныхпредпринимателей -для индивидуальных предпринимателей;б) в Федеральном агентстве по рыболовству (его территориrшьныхорmнах) сведения о

рыбоводныхй";,;"-;##ЖТ;",J',Jf Тх"#"";""*:Т,.","Н;"#;::;
объекга с указанием вида водопользования( в случае использования водногообъекта рыб хозяйственного значения);

в) в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра икартографиИ (ее территориЕrльных органах)-сведения из ЕдиногогосударственЕого реестра недвижимости о правах на земельный 1^racToK вслучае использования водного объекта для строительства причалов.г) в Федеральном агентстве по недропользованию-сведения о выданнойлицензии на пользование недрами в отношении участков недр, за исключением
}пlастков недр местного значения, в границах заявленной к использованиючасти водного объекта.

д) в органах государственной власти субъектов Российской Федерации-сведения о выданной лицензии на пользования
недр местного з н ач е н ия в гран и цах з аявле н н о й ; HXH:,:"'#"#;:H'J#::;
объекта.

А также осуществляется проверка наJIичия информации о зzцвителе вреестре недобросовестных водопользователей и участников аукциона на правозакJIючения договора водопользования.
2,4, ПрИ предоставлении муницип.rльной услуги запрещается требоватьот зtшвителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимьгхдля получения муницип€шьной услуги и связанных с обращением в иныегосударственные органы и организации, за исключением полr{ения услуг,включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муницип€шьных услуг.

описание результата предоставления мупиципальной услуги
2.5. Результатом предоставления муЕиципtulьной услуги являются:
- решение о предоставлении водного объекта в пользование, которое в

установленном порядке направляется в Отдел водных ресурсов по Республике
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Башкортостан КамскогО бассейнового водного управления Федерального
агентства водныХ ресурсоВ (да;lее - территориаJIЬный орган Росводресурсов) на
регистрацию в государственном водном реесlре;_ новое решение о предоставлении водного объекта в пользование вслучае внесения изменений в сведения о водопользователе, вкJIюченные вЕдиный государственный реестр юридических лиц или Единый
государственный реестр индивидуальных предпринимателей, или обнаружения
технических ошибок в сведениях о водопользователе, не относяшихся к
условиям использования водного объекта;

- мотивированный отказ в предоставлении водного объекта впользование;

- решение о прекращении действия решения о предоставлении
водного объекта в пользование.

срок прелоставленпя муниципальной услуги, в том числе с учетомнеобходимости обращения в организации, участвУющие В предоставJIении
муниципальной услуги, срок приостановления предоставления

мунпципальной услуги в случае, если возможность приостановления
предусмотрена законодательством Российской Федерации, Республпки
Башкортостан, срок выдачи (направления) документоu, 

"urrr."rrnr",результатом предоставления муниципальной услуги

2.6. Срок принятия решения о предоставлении водного объекта впользование' которое в установленном порядке направляется втерриториальный орган Росводресурсов на регистрацию в государственном
водном реестре, либо направлеIlия уведомления о мотивированном отк€ве впредоставлении водного объекта в пользование исчисляется со дняпоступления зЕUIвления и прилагаемых документов в Админис,грацию, в томчисле через многофункциональный центр либо в форме Ъпa*rроrrо.о
документа с использованием Рпгу, и не должен превышать тридцати
календарных дней.

оформление нового решения о предоставлении водного объекта в
пользование осуществляется в течение 8 рабочих дней с даты поступления вАдминис,трацию зЕUIвления и документов, укiванных в пункте 2.s,9
Административного регламента.

_ Решение о прекращении действия решения о предоставлении водного
объекта в пользование принимается в течение 12 рабочих дней с датыпоступления в Администрацию заявления об оrкаrе от дальнейшего
использования водного объекта.

.щатой поступления заявления о предоставлении водного объекта или его
части в пользование при личном обращении заrIвителя в Админис,трацию
считается день подачи заявления о предоставлении водного объекта или его
части в пользование с приложением предусмотренных подпунктом 2.8
Административного регламента надлежащим образом офор"п""rr"r*
документов.
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.Щатой поступления зЕUIвления о предоставлении водного объекта или егочасти в пользование в форме электронного документа с использованием Рпгусчитается день направления заrIвителю электронного сообщения о лриемезаявления о предоставлении водного объекта или его части в пользование всоответствии с требованиями пункта 2.8. Административного регламента.!атой посryпления заявления о предоставлении водного объекта или егочасти в пользование при обращении гражданина в многофункциональныйцентр считается день передачи многофункционalльным центром вАдминистрацию заявления о предоставлении водного объекта или его части впользование с приложением предусмоlренных подпунктом 2.8Административного регламента Еадлежащим образом оформленныхдокумеЕтов.

нормативные правовые акты, регулирующие
предоставление муницппальной услуги

2,7, Перечень Еормативных правовых актов, реryлирующихпредоставление муниципальной услуги (с ук.ванием их реквизитов иисточников официального опубликования), размещен на официальном сайтеАдминистрации, предоставляющего муницип€шьную услуry, в сети <<Интернет>>и на РПГУ.

исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствиис нормативпыми правовыми акгами для предоставления муниципальной
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

л предоставления муниципальной услуги, подлежащпх представлепиюЗаявптелем, способы их получения Заявителем, в том числе в электронной
форме, порядок их представления

2.8. Исчерпывающий переченЬ документов, необходимых всоответствии с нормативными правовыми актами для предоставления водногообъекта в пользование, подлежащих представлению заявителем:
2.8.1. заявление о предоставлении водного объекта или его части впользование на основании решения о предоставлении водного объекта впользование (дмее - заявление) по форме согласно Приложению Ns l кнастоящему Административному регламенту, поданное в адрес Администрацииследующими способами:

- на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию илимногофункциональный центр;
- на бумажном носителе посредством почтового отправления ценнымписьмом с уведомлением о вручении и с описью вложения;
- в форме электронного документа с использованием РПГУ (далее -отправление в электронной форме).
В з€цвлении также указывается один из следующих способов

предоставления результатов предоставления муниципальной услуги:
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в виде бумажного документа, который Змвитель поJryчает
непосредственно при личном обращении в Ддминистрации;

в виде бумажного документа, который Змвитель пол)лает
непосредственно при личном обращении в многофункциональном центре;в виде бумажного документа, который направляется Заявителю
посредством почтового отправления;

_ в виде электронного документа, который направляется Заявителю в<Личный кабинет> РПГУ.
в заявлении о предоставлении водного объекта в пользование

указываются:
а) сведения о зzulвителе:
полное и сокращенное наименование и организационно-правовая форма,место нахождения, банковские реквизиты - для юридического лица;
фамилия, имя, отчество, место жительства, данные документа,

удостоверяющего личность, - для физического лица и индивиду€шьного
предприЕимателя;

б) наименование и место расположения водного объекта;
в) обоснование вида, цели и срока водопользования.
2.8.2. К зЕивлению прилагаются:
копия документа, удостоверяющего личность, - для физического лица;
документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление

действий от имени збIвителя, - при необходимости;
информация о намечаемых заrIвителем водохозяйственньж мероприятиJIх

и мероприrIтиях по охране водного объекта с указанием размера и источников
средств, необходимых для их ре.rлизации;

копия правоустанавливающего документа на земельный участок право накоторый не зарегистрированО в ЕдиноМ государственном реестренедвижимости (в слу"rае использования водного ооъькта для строительства
причшов);

сведения о нЕUIичии_контрольно-измерительной аппаратуры для KoHlpoJuI
качества воды в водном объекте;

материЕrлы в графической форме с отображением водЕого объекта,
указанного в заявлении о предоставлении водного объекга в пользование, и
ра:lмещения средств и объектов водопользования, а также пояснительнtц
записка к Еим;

. согласие на обработку персональных данных (для физических лиц), по
форме согласнО ПриложениЮ Ns2 к настоящему Административному
регламенту.

2.8.3. .Щополнительно к з:uIвлению о предоставлении водного объекта впользование для сброса сточных вод прилагаются:
расчет и обоснование зЕuIвленного объема сброса сточных вод и

показателей их качества;
поквартальный график сброса сточных вод;
сведени,I о нtUIичI,rи контрольно-измерительной аппаратуры для r{етаобъемов и контроля (наблюдения) качества a6pu""ruuarurx сточных вод.



Место предполагаемого сброса сточных вод обозначается в графическихматериалах, прилагаемых к заявлению.
2.8.4. .Щополнительно для строительства и реконструкциигидротехнических сооружений; создания стационарных И lrлав}пlих(подвижных) буровых установок (платформ) " ".nyb"r""nr"* о"rро"оr,строительства и реконструкции мостов, подводных переходов, трубопроводов идругих линейных объектов, если такие строитеJlьство и реконструкция связаныс изменением дна и берегов поверхностных водных Ьоr"*rоЬ, .rp"nu.urora"сведения о технических параметрах указанных ts этих подпунктах сооружений(площадь и границы используемой для их строительства и рекоЕстрУкцииакватории водного объекта с учетом размеров охранных зон этих сооружений,длина, ширина и высота сооружений, глубина прокладки ,Jouoo"ur*

::111Yl"ч"й и конструктивные особенности, связанные с обеспечением ихоезопасности), копия_ документа об утверждении проектно-сметной
документации, в которой отражены указанные технические параметры.

2.8.5. {ополнительно для разведки и добычи полезных ископаемых кзаявлению прилагается лицензия на пользование недрами.
2,8,6, .Щополнительно для забора (изъятия) водных ресурсов из водныхобъектов для гидромелиорации земель прилагаются:

lз

расчет и обоснование зuUIвленного
ресурсов из водного объекта;

объема забора (изъятия) водных

обu.'';";ff;;i;";il:;З.;,#JJ:t-,:;;;:J;;т:"#нн,f,#,у","",u
сведения о технических параметрах водозаборных сооружений и мерахпо предотвращению попадания рыб и других 

"од"u,i бrоrrо.",rЁ"*r* pЪ"ур.оu 
"эти сооружения или копия документа об утверждении проектно-сметной

документации с указанием таких сведений для намечаемых к строительствуводозаборных сооружений.
2,8,7, Для осуществления водопользования в охранных зонахгидроэнергетических объектов к заявлению о предоставлении в пользованиеВОДНОГО ОбЪеКТа ДЛЯ Цgлg;, предусмотренных подпунктами ,,б,, _ ,,д,, и ,,*u

пункта 1,1 настоящего Администрат"urоaо регламента, а также для сплавадревесины, за исключением случаев пропуска через судоходныегидротехнические сооружениJI, для проведения дноуглубительных, взрывных,буровых и Других работ, связап"ur* a ,r*"n"rrr"" дна и берегов водньцобъектов, за исключением случаев, предусмотренных часть ю 2 статьи 47Водного кодекса Российской Оaд"рчц"r,' кроме документов, указанных вподпунктах 2,8,1,-2,8.2. настоящего Административного регламента,прилагается письменное решение организации, котор€ш владеет на правесобственности или ином законном oclоборудованием (гидро,урбиной) ,-.";'""#;:"""X^O"i:il;T;:JJ;
гидроэнергетического объекта либо имеет проектную документацию напроектируемый гидроэнергетический объект, о согласовании осуществленияводопользования в охранной зоне гидроэнергетического объекта.



2,8,8, ,Щополнительно для забора (изъятия) водных ресурсов из аодныхобъекгоВ и сброса сточных вод для осуществлениJI аквакультуры
(рыбоводства), прилагаются документы и сведения, ук€ванные в абзацах втором
- четвертом пункта 2.8.З - и абзацах втором-четвертом пункта 2.8.6. настоящего
Административного регламента.
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2.8.9. В случае внесения изменений в сведения о водопользователе,
включенные в Единый государственный
государственный реестр индивидуаJIьных
технических ошибок
условиям использования водного объекта:

реестр юридических лиц или Единый
предпринимателей, или обнаружения

в сведениях о водопользователе, не относящихся к

а) оригина.lt решения о предоставлении водного объекта в пользование;
б) копия документа, удостоверяющего личность, - для физического лица;
в) согласие на обработку персональных данных - для физического лица;г) докурrент, подтверждающий полномочия лица на осуществление

действий от имени заявителя, - при необходимости,
2.8.10. Копии документов, предусмотренных пунктами 2.8.2.-2.8.9.

настоящего Административного регламеЕта, Ilредставляются с предъявлением
оригинЕrла, если копии не засвидетельствованы в нотариальном порядке.

Копии документов заверяются работником Администрации,
осуществляющим их прием, путем внесения записи об их соответствии
оригиналам с указанием даты, должности, фамилии, инициirлов лица,
сделавшего запись.

2-9. В случае отказа водопользователя от да.пьнейшего использования
водного объекта Заявителем в Администрацию, выдавшую указанное решение,представJUIются:

а) заявление, поданное одним из следующих способов:
на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию или

многофункциона;rьный центр;
на буплажном носителе посредством почтового отправления ценнымписьмом с уведомлением о вручении и с описью вложения;
в форме электронного документа с использованием Рпгу.
в заявлении указываются сведения о водопользователе, данные овыданном решении о предоставлении водного объекта в пользование, в том

числе регистрационный номер решения в государственном водном реес.rре;б) оригинал решения о предоставлении водного объекта в пользование.
2,10, В случае внесения изменений в сведения о водопользователе,

включенные в Единый государственный реестр юридических лиц или Единый
государственный реестр индивидуЕIльных предпринимателей, или обнаружения
технических ошибок в сведениях о водопользователе, не относящихся к
условиям использования водного объекта, лицо, которому было выдано
решение о предоставлении водного объекта в пользование, может обратиться вАдминистрацию, выдавшую решение, с заJIвлением о выдаче ему нового
решения.

К заявлению о выдаче нового решения прилагаIотся:
а) оригинал решения о предоставлении водного объекта в пользование;
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б) копия документа, удостоверяющего личность, - дJUI физического лица;в) согласие на обработку персональных данных - для физического лица;
.. г) докуМеЕт, подтвеРждающий полномочия лица на осуществление

действий от имени заявителя, - при необходимости.

исчерпывающпй перечень документов, необходимых в соответствии снормативными правовыми актами для предоставления мунпципальной
услуги, которые Еаходятся в распоряя(ении государственных оргапов,органов местпого самоуправления и иных органов, участвующих впредоставлении государственных или муниципальных услуг, и которыезаявитель вправе представить, а Taloкe способы ,* norry"anr"заявптелями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2,10, fuя предоставления муниципальной услуги Администрациязапрашивает, в том числе в электронной форме с использованием единойсистемы межведомственного электронного взаимодействиrI и подключаемых кней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия:
в Федеральной на,тоговой службе (ее территориальных органах);
сведения из Единого государственного реестра юридических лиц - дJUIюридических лиц;
сведения из Единого государственного реестра индивидуtl"льныхпредпринимателей - для индивиду€UIьных предпринимателей;
в органах государственной власти и организациях, уполномоченных напроведение государственной экспертизы, - сведения о н€rличии положительногозакJIючения государственной экспертизы и об акте о a.о уr""|*оении (вслучЕцх, предусмотренных законодательством Российской О"д"рчцr"f2,1l, !окументы, укiванные в пункте 2.10. алr""r"rрurивного

регламента, моryт быть представлены Заявителем по собственной инЙиативе.2,12, НепредставJIение Заявителем документов, указанных в пункге 2.t0.Административного регламента не является основанием для отказа Заявителю впредоставлении муниципальной услуги.

Указание на запрет требовать от Заявителя

"r 
r*3;rrr;#и 

предоставJIении муниципальной услуги запрещается требовать

представления документов и информации или осуществления действий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативнымиправовыми актами, реryлирующими отноIцения, возникающие в связи спредоставлением муниципа.rьной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии снормативными правовыми актами Российской Федерации и РЙубликиБашкортостан, муниципальными правовыми актами нахомтся в распоряженииорганов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов,
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органов местного самоуправления и (или) подведомствеЕных государственным
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих впредоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанныхв части б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года лl ziо-оз noo
оргаЕизации предоставления государственных и муниципальных услуп (далее
- Федеральный закон Ns2 l0-ФЗ);

представленИя документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывались при первоначальном отк€ве в приеме
документов, необходимых для предоставлениJI муниципalльной услуги, либо в
предоставлении муниципЕUIьной услуги, за искJIючением следующих сJtr{аев:

изменение требований нормативных IIравовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи
заявления о предоставлении муниципальной услуги;

н€цичие ошибок в заявлении о предоставлении муt{иципальной услуги идокументах, поданных заявителем после первоначЕlльного отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципмьной услуги и не включенных в представленный
ранее комплект документов;

истечение срока действиrI документов или изменение информации послепервонач€цьного откaва в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципzrльной услуги, либо в предоставлении муниципальной
усJryги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) лоr*rойо.о rrrц"Администрации, муниципЕtльного служащего, работникамногофункцион€Lпьного центра' работника организации, предусмотренной
частью 1.1 статьи tб Федерального закона N;210-ФЗ, .rр" п.ро"ur€lльном
oT*tu'e в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, либо в предоставлении муницип€lJIьной услуги, о .ra" u письменном
виде за подписью руководителя Администрации, руководитеJUIмногофункцион.UIьного центра при первоначальном oT*t,,e в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 

- 
сiатьи lб

Федерального закона J\ъ 210-ФЗ, у"aдоrп"ar"" змвитель, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства.

предоставления на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом
7 .2 части 1 статьи l б настоящего Федерального закона, за искJIючением
случаев, если Еанесение отметок на такие документы, либо их изъятие является
необходимым условием предоставления государственной или муниципапьной
услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.14. При предоставлении муниципz}льных услуг в электронной форме с
использованием РПГУ запрещено:

- откaвывать в приеме запроса и иных документов, необходимых дляпредоставления муницип€шьной услуги, в слrlае если запрос и документы,



необходимые для предоставления муницип€шьной услуги, поданы всоответствии с информацией о сроках и порядке предоставления
муниципальной услуги, опубликованной на РПГУ;

- откaIзывать в предоставлении муниципмьной услуги в случае, еслизапрос и документы, необходимые для предоставления муЕиципarльной услуги,поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставлениrI
муниципальноЙ услуги, опубликованной на РПГУ;

- требоватЬ от Заявителя совершения иных действий, кроме прохождениlI
идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми
актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления
сведений, необходимых для расчета длительности временного интерв€UIа,
который необходимости забронировать для приема;

- требовать от Заявителя предоставления документов, подтверждающих
внесение Змвителем платы за предоставление государственной услуги.

исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

|,7

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.16.Представление заявлениJI о предоставлении
пользование, заполненного с нарушением требовании
подготовки и принятия решения о предоставлении

водного
пункта

водного

объекта в
9 кПравил
объекта впользоваЕие> представление документов не в полном объеме ,в нечитаемомвиде является основанием для приостановления рассмотрения вопроса опредоставлении водного объекта в пользовании, о чем з€UIвителю сообщается втечение 2 рабочих дней со дня представления документов посредством

направления сообщения на адрес электронной почты, указанный в зzu{вление,
или с использованием информационной системы

2,17, Исполнительный орган или орган местного самоуправления
принимает решение направляет заявителю мотивированный отказ в течение 30

2.15. Заявление' поданное в форме электронного документа сиспользованием Рпгу, к рассмотрению не принимается если:
некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного

запроса рпгУ (отсутствие заполнения, недостоверЕое, неполное либонеправильное, не соответствующее требованиям, установленнымАдминистративным регламентом);
не соответствуют данные владельца квалифицированного сертификатаключа проверки электронной подписи данным Заявителя, yn*u""ur* 

"заявлении о предоставлении водного объекта или его части в пользоваЕие,
поданным в электронной форме с использованием Рпгу.
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календарных дней с даты получения документов. отк€в в предоставлении
водного объекта в пользовании направляется заявителю в следующих случЕцх:

_ а) непредставление заявителем доработанных документов течение 5
рабочих дней соответствии с пунктом 2. l б Административного регламента:б) получен отказ от органов, организации и должностных лиц,обеспечивает согласование в электронном виде или на бумажном носителе
условий использования водного объекта со следующими органами,
организациями и должностными лицами по вопросам, отнесенным к ихкомпетенции: с капитаном морского порта-в случае использованиrl водного
объекга в акватории морского порта, с администрацией бассейна внутренних
водных путей-в случае использования водного обu"*rч в акватории морского
порта, а также в пределах вЕутренних водных путей Российской Федерации,с оргаЕами местЕого самоуправления- в случае, если заявленн€ш к условиючасть водного объекта прилегает к землям населенных пунктов, на предметсоответствия условий использования водного объекта документамтерритори€шьного планирования, документации по планировке территории иправилам использования водных объектов, устанавливаемым органамиместного самоуправления в соответствии со статьей б Водного кодексаРоссийской Федерации, в согласовании условий использования водного
объекта;

в)несоответствие указанных заявителем параметров водопользованиJI
установленным схемами комплексного использов ан?ý и охраны водньtх
объектов квотам забора(изъятия) водных ресурсов и сброса сточных вод, а
также нормаТивам допустимого воздействия на водные объекты;

г)водный объект указанный в заявлении о предоста*пении водного
объекта в пользование, предоставлен в обособленное водопользование;

д) использование водного объекта в з€ulвленных целях запрещено или
ограничено в соответствии с законодаТельствоМ Российской Федерации.

е)информация о зzшвителе включена в реестр недобросовестных
водопользователей и участников аукциона на право закJIючения договораводопользования.

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательнымп
для предоставления муниципальной услуI,и, в том числе сведения о
документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями,

участвующими в предоставлении муниципальной услуги2,18, Услуги, которые являются необходимыми и обязатБльньiми дляпредоставления муниципа.ltьной услуги, и документы, выдаваемые
организациями, )ластвующими в предоставлении муниципальной услуги,нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики
Башкортостан и муниципzшьными правовыми актами не предусмотрены.

ы
п

порядок, размер и основания взимания государственной пошлин
или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуг_ 2.|9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется

безвозмездной основе.
на
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порядок, размер и основания взимания платы за предоставление
Услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, включая информацию о методпке

расчета размера такой платы

_ 2.20. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается ввиду
отсутствия таких услуг.

максимальный срок оrкидания в очереди при подаче заявления о
предоставлепии муниципальной услуги п при получении результата

предоставления муниципальной услуги

2.2l. Прием граждан при наличии технической возможности ведется спомощью электронной системы управления очередью, при этом учитываютсязаявители, осуществившие предварительную запись по телефону либо черезрпгу.
Максимальный срок ожидания в очереди не превышает 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявJlения о предоставлении
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2,22, Все з€швления о предоставлении водного объекта и его части впользование, в том числе лоступившие в форме электронного документа сиспользованИем РПГУ, либо поданные через многофункциоп-""й цa".rр,принятые к рассмотреНию, подлежат регистрации в течение одного рабочеiо
дня.

требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.23. Местоположение административных зданий, в KoTopblxосуществляется прием заявлений и документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, а также выдача результатовмуниципальной услуги, должно обеспечивать удобство дп" .рч*дu,, с точки
зрения пешеходной доступности от остановок общественноaо rрчп".rорrч.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки)
возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи
документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного
транспорта Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей
плата не взимается.

.щля парковки специ€rльных автотранспортных средств инвалидов на
стоянке (парковке) выделяется не менее l00lo мест (но не менее одного места),
которые не должны занимать иные транспортные средства.
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В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в томчисле передВигающихсЯ на инвалидных колясках, вход в здание и помещениrI, вкоторых предоставляется муниципальнzц услуга, оборудуются nunoy"urr,пор}п{нями, тактильными (кон,грастными) предупреждающими элементами,иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечитьбеспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии сзаконодательством Российской Федерации о социальной защите инвalлидов.
Щентральный вход в.. здание Администрации должен быть оборудованинформационной табличкой (вывеской), 

"одержчщ"й 
информацию:

наименование;

местонахождение и юриди.Iеский адрес;

режим работы;
график приема;
номера телефонов для crlpaBoк.

Помещения,
соответствовать са

Помещения,
оснащаются:

в которых предоставляется муниципЕlJIьная услуга, должнынитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
в которых предоставляется муниципаJIьная услуга,

противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповеIIIения о возникновении чрезвычайной ситуачии;
средствами оказаниjI первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
зал ожидания Заявителей оборулуется стульями, скамьями, количествокоторых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их

размещения в помещении, а также информационными стендами.тексты матери€rлов, размещенных на информационном стенде,печатаются удобным для чтения шрифтом, б"з ,.прЪ"п"ний, с 
"rд"пarrra,наиболее важных мест полужирнurм шр16rо".

места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
_ Места приема Змвителей оборудуются информационными табличками(вывесками) с ук€ванием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должностиответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого должностного лица Администрации(уполномоченного органа), ответственного за прием документов, должно бытьоборудовано персон€шьным компьютером с возможностью доступа кнеобходимыМ информациоНным базаМ данных, печатающим устройством(принтером) и копирующим устройством.
.щолжностное лицо, ответственное за прием документов, должно иметь

настольнуЮ табличкУ с указаниеМ фамилии, имени, отчества (последнее - при
наличии) и должности.
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при предоставлении муниципirльной услуги инв€шидам обеспечиваются:возможность беспрепятственного доступа к объекry (зданию,помещению), в котором предоставляется муниципальнм услуга;возможность самостоятельного передвижения по территории, на которойрасположены здаЕия и
услуга, а также 

"-"о" ";;}ъъ.#};ж:l"j;ffн";ж;;; TffiH#J;средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;сопровождеЕие инв€rлидов, имеющих стойкие рuЪ"rроИ"r"u фупкци"зрепия и самостоятельного передвижения 
;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации,необходимых для обеспечения бефепятственного доступа инвЕuIидов кзданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципшIьнаrI услуга, и кмуниципчцьной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублированИе необходимой для инв€rлидов звуковой и зрительнойинформации, а также надписей, знаков и и,пфор"чц"r'rrч*чr","'полненнымио"п".6по-llх"ff ffi ";];фi"^ЖЪ*J;-о
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которыхпредоставляются услуги;
оказание инв€rлидам помощи в преодолении барьеров, мешающихполучению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в томчисле количество взаимодействий заявителя с должностными лицами припредоставлепии муниципальной услуги и их продолжительность,возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном
центре предоставлепия государственных и муниципальных услуг,возможность получения информации о ходе предоставления

муницппальной услуги, в том числе с использованием информационпо-
ком мун и ка ц ион н ы х технологий

2.24. Основными показателями доступности предоставлениямуниципальной услуги являются:
2,24,|, Расположение помещений, предназначенных для предоставлениrIмуниципЕlJIьНой услуги, в зоне доступности к основным транспортЕыммагистрtUцм, в пределаХ пешеходноЙ доступности для Змвителей.
2.24.2. Нмичие п

предоставления 
";ffi;#""#'"О ТР,ТJ"ЦИИ 

ОвПОРЯДКq;ffififfН:
телекоммуникационных сетях общего попuзо"ч"ия (в том числе в сетиинтернет), средствах массовой информации.

2.24.з. Возможность выбора Заявителем формы обращения запредоставлением муниципальной услуги непосредственно в Администрацию,либо в форме электронных документов с использованием РПГУ, либо черезргАумФц.
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2.24.4. Возможность получения Заявителем
предоставлении муниципzrльной услуги с помощью РПГУ.

2.24.5. Возможность получения информации о ходе
муниципальной услуги, в том числе с исIIользованием
коммун икационны х технологий.

2,25, основными показателями качества предоставления муниципальной
услуги являются:

2.25.\. Своевременность предоставления муниципальной услуги всоответствии со стандартом ее предоставления, установленнымАдминистративным регламентом.
2-25.2. МинимzLпьно возможное количество взаимодействий Заявителя с

должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной
услуги,

2.25.з. Отсутствие обоснованных жа,rоб на действия (бездействие)
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям.

2.25.4, Отсутствие нарушений установленных сроков в lrроцессе
предоставлеIlиlI муниципalльной услуги.

2-25.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий(бездействия) Администрации, должностных лиц, принимаемых (совершенных)
при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых
вынесены решения об удовлетворении (частиЧнОtчI УДОВЛетворении) требований
заявителей.

иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставленпя муниципальной услуги в мпогофункциональных центрахпредоставJIения государственных и муниципальных услуг, особенпости

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному
принципу и особенности предоставления муницппальной услуги в

элекгронной форме

_ 2.26. Прием документов о предоставлении муниципальной услуги может
быть осуществлен в многофункциональЕом цеЕтре.

в случае подачи соответствующего заявления и прилагаемых документов
через многофункциональный центр результат tlредоставления муниципальной
услуги_ направляется через многофункционапьный центр.

особенности подачи заявителем заявления о предоставлении
муниципальной услуги и приложенных к нему документов в форме документовна бумажном носителе посредством личного обращения вмногофункциональный центр устаIrовлены соглашением о взаимодействии,
заключенным между Администрацией и многофУнкциональным центром в
порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерацииот 27 сентября 2009 года Jrlb 7g7 (О взаимодействии между
многофункционапьными центрами предоставления государственных и
муниципЕrльных услуг и федеральными органами исполнительной власти,
органамИ государствеНных внебюдЖетных фондов, органами государственной

уведомлений о

предоставления
информационно-



власти) (далее - Постановление Л! 797).
2,27, Предоставление муниципмьной услуги по экстерритори€rльномупринципу не осуществляется.
2,28, Заявителям обеспечивается возможность представления заявления опредоставлении муницип€шьной услуги и прилагаемых к нему докумеЕтов вформе электронного документа.
пр" подаче физическим лицом заявления о предоставлениимуницип€шьной услуги в электронной форме посредством РПГУ используетсяпростаJI электроннбI подпись при условии, что при выдаче ключа простойэлектронной подписи личность физического лица установлена при личномприеме. В ином случае змвление и прилагаемые документы моryт бытьпредставлены с использованием РПГУ в форме электронных документов,подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрензаконодательством Российской Федерации, при этом документ,

удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
при подаче юридическим лицом или физическим лицом,зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя, змвленияо предоставлении муниципальной услуги " ,п"пrроrпой форме пЬaр"дar"о,,рпгУ используется электронная подпись, вид которой предусмотреЕзаконодательством Российской Федерации.

III. Состав, последовательность и сроки выполнепия
адмиппстративных процедур, требования к порядку их выполпения, в томчисле особенности выполнения административных процедур вэлекгронной форме, а такrке особенности выполнения администратпвпых

процедур в многофункциональных центрах

исчерпывающий перечень административных процедур

3,1, ПредоставlIение 
_муниципальной услуги по принятию решеЕиrI опредоставлении водцого объекта в пользование включает в себя следующиеадминисlративные процедуры :

l) прием и регистрация документов для предоставлеЕия водIlого объектаили его части на основании решения о предоставлении водного объекта впользование;
2) рассмотрение представленных Заявителем документов на предмет ихсоответствия требованиям, установленным законодательством РоссийскойФедерации, с оценкой их полноты и достоверности, а также соответствия

условий осуществления намечаемых водохозяйственных мероприят"й имероприятий по охране водного объекта требованиям водного
законодательства, направление межведомственных запросов;

3) расчет параметров водопользования, определение и согласование
условий использования водного объекта;

4) принятие решения о предоставлении водного объекта в пользование,
подготовка проекта и подписание решения о предоставлении водного объекта в
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пользование;
5) направление принятого решения о прелоставлении водного объекта впользование на государственную регистрацию в государственIlом водном

реестре;
6) направление Заявителю зарегисlрированного в государственном

водном реестре решения о предоставлении водного объекта 
" 

no,"irouu""e либо
откд}а в государственной регистрации;7) выдача нового решения о предоставлении водного объекта в
пользование;

8) принятие решения о прекращении дейсr,вия решения о предоставлении
водного объекта в пользование.

прием и регистрация документов для предоставления водного
объекга или его части на основании решения о предоставленпи водного

объекта в пользование

3.2. основанием для начала административной процедуры является
поступление заrIвления о предоставлении водного объекта или 

-его 
части в

пользование с прилагаемыми к заявлению документами (далее - докуrиенты) в
Администрацию.

3.2.1. !олжностное лицо Ддминистрации, ответственное за прием и
регистрацию документов:

l) проверяет состав представленных документов на соответствие описи
вложения;

2) проверяет представленные документы путем проверки нzlличиязаверенных копий представленных документов и проверки полноты
представленньж документов.

в случае установления факта получения полного комплекта
представленных документов, необходимых для предоставлениrI водного
объекта или его части в пользование, должностное лицо, ответственное за
прием и регистрацию документов:

- принимает з€цвление и документы путем
сопроводительном письме регистрационного штампа в пра
лицевой стороны первой страницы. Регистрационный
наименование Администрации, дату и входящий номер;

- подготавливает и подписывает расписку о получении документов с
указаниеМ фактическИ принятых документов по форме, приведенной в
Приложении J\Ъ З к настоящему Административному регламенту;

- снимает копию с расписки;
- передает Заявителю оригинaчl расписки о получении док}ъ{ентов с

укiванием фактически представлен ных документов.
в случае если заявление и прилагаемые к нему документы

представляются непосредственно Заявителем, указанная расписка выдается
заявителю в течение l5 минут после окончания lIриема документов.

ПрИ поступлениИ документов, направленных по почте, указаннчUI

проставлениrI на
вой нижней части
штамп содержит
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расписка высылается в течение рабочего дня, следующего за днем поступления
документов, по указанному Заявителем почтовому адресу с уведомлением о
вручении.

при посryплении документов, направленных с использованием Рпгу,
расписка, подписаннalя электронной подписью уполномоченного лица
Администрации в соответствии с законодательством Российской Федерации
направляется Заявителю с использованием РПГУ в течение рабочего дня,следующего за днем поступления документов.

- передает принятый комплект документов, зaUIвление и копию расписки о
получеЕии документов с укд}анием фактически предстаыIенных документов
должностному лицу, ответственному за рассмотрение принятых документов в
Администрации.

з,2.2. В случае если документы предстаВлены не в полном объеме, в
нечитаемом виде или с недостоверными сведениями должностное лицо,
осуществJUIющее прием и регистрацию документов:

а) подготавливает и подписывает отказ в рассмотрении вопроса о
предоставлении водного объекта или его части на основании решениJI опредоставлении водного объекта в пользование;

б) передает (направляет) Заявителю, подписанный отказ в рассмотрении
документов в связи с их некомплектностью.в слrrае если заявление и прилагаемые к нему документы
представJIяются непосредственно Заявителем, указанный откtlз выдается
змвителю в течение 1 часа после окончания проверки полноты документов.

При посryплении документов, направленных по почте, указанный отказ
высылается в течение рабочего дня, следующего за днем поступления
документов, по указанному Заявителем почтовому адресу с уведомлением о
вручении.

при поступлении документов, направленных с использованием Рпгу,
отказ, подписанный электронной подписью уполномоченного лица
Администрации в соответствии с законодательством Российской Федерации,
высылается Заявителю с использованием Рпгу.

3.2.3. Конечным результатом административной процедуры является
передача прин,lтого комплекта документов, зaцвления и копии расписки о
получении документов с указанием фактически представленных документов
должностному лицу, ответственному 3а рассмотрение принятых Документов.

3.2.4. общий срок административного действия по приему 
" i".".rpuu""

документов для предоставления водного объекта или его части в пользование
составляет не более одного часа Еа каждого Заявителя,



рассмотрение представленных Заявителем документов на предмет lrx
соответствия требованиям, установленным законодательством Российской
Федерации, с оценкой их полноты и достоверности, а также соответствия
условиЙ осуществления намечаемых водохозяйственных мероприятий и

мероприятий по охране водного объекта требованиям
водного за конодател ьства

з.3. основанием для начaша административной процедуры является
получение комплекта документов' заявлениЯ и копиИ распискИ О Полlпrении
документов с указанием фактически представленных документов от
должностного лица, ответственного за прием и регистрацию документов.3.З.l. !олжностное лицо, ответственное за рассмотрение принJIтьж
документов, рассматривает представленные Заявителем документы на предметих соответствия требованиям, установленным законодательством Российской
Федерации путем:

1) оценки полноты и достоверности представленных документов;2) проверки соответствия условий осуществления намечаемых
водохозяйственных мероп риятий и мероприятий по охране водного объекта
требованиям водного законодательства.

з.з.2. В случае отсутствия документов, указанных в пункте 2.10Административного регламента должностное лицо, ответственное за
рассмотрение принятых документов, осуществляет подготовку и направление
запроса в федера;rьные органы исполнительной власти, u рuaпф"*aп",которых нЕlходятся документы, необходимые для предоставления
государственной услуги в течение 2 рабочих дней со лп" прaд.rчвления
змвителем заявления и llрилагаемых к нему документов.

направление запроса осуществляется с использованием системы
межведомственного электронного взаимодействия.

Органы, указанные в пункте 2.10 Административного регламента, втечение 5 рабочих дней со дня получения запроса представляют
запрашиваемые сведения в форме, в которой поступил запрос.

конечным результатом административной процедуры является
установление комплектности и полноты документов, необходимых дJипредоставления муницип€rльной услуги.

Срок исполнения административной процедуры - не более 2 рабочих
дней.
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расчет параметров водопользования, определение и согласование
условий использования водного объекта

3.4. основанием для начЕUIа административной
сформированный пакет документов, необходимьrх
муницип€lльной услуги.

процедуры является
для предоставлениJl

щолжностное лицо, ответственное за рассмотрение принятых документов,
осуществляет расчет параметров водопользования,
Заявителя по параметрам водопользования.

с учетом предложений



!олжностное лицо определяет условия использования водного объекта с
учетом специфики предполагаемого использования водного объекта или егочасти и намечаемых водоохранных и водохозяйственным мероприятий посогласованию с заинтересованными федеральными органами исполнительной
власти (их территориальными органами) и органами государственной властисубъектов Российской ФедерациЙ.

проект условий использования водного объекта при предоставленииводного объекта или его части в пользование в отношении несколькихводовыпусков' водозаборов, объектов водопользования - условия
использования водного объекта формируются по каждому из них.3.5. ,Щолжностное лицо, ответственное за рассмотрение принятых
документов, в срок не более восьми ка,rендарных дней:1) определяет перечень заинтересованных федеральных органовисполнительной власти _ (их территори€rльных органов) и органов
государственной власти субъектов Российской Федераций;

2) подготавливает пакеты документов для рассылки заинтересованным
феДеральньrм органам исполнительной власти 1их территорr-u""r*i ор.анам) иорганаМ государственной власти субъектов Российской Федерации длясогласования условий использования водного объекга. Каждый пакет
документов содержит соответствующее сопроводительное письмо за подписью
главы сельского поселения (уполномочaп"оiо заместителя), копию заявления и
проект условий использования водного объекта;

3) направляет подготовленные пакеты документов в заинтересованЕые
федеральные органы исполнительной власти (иi территор"*u"ur" органы) в
случаях, предусмотренных Административным регламентом.3.5.1. Согласование условий водопоJlьзованиJ{ осуществляется соследующими федеральными органами исполнительной власти (их
территориЕIлЬными органами) и органами государственной власти субъектов
Российской Федерации по вопросам, отнесенным к их компетенции:

с Федеральным агентством по рыболовству - в случае использованиrI
водного объекта рыбохозяйственного значения;

с Федеральным агентством морского и речного транспорта - в сл)лае
использования водного объекта в акватории морского и речного порта, а также
в пределах внутренних водных путей Российской Федерации;
_ с органами государственной власти субъектов Российgкой Федерации вобласти градостроительной д""r"пuпоьr' на соответствие схемам

территориаlIьного планирования - в случае, если аквагория водного объекта
прилегает к землям населенных пунктов.

каждый пакет документов содержит соответствующее сопроводительное
письмо за подписью Главы сельского поселения (уполномоч"п"оiо заместителя
главы сельского поселения), копию заявления и проект условий использования
водного объекта.
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3.6. Формирование условий использования водного объекта прекращается
после поJryчения от всех заинтересованных исполнительных органов
государственной власти соответствующих согласов аний или предложений, но
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не более чем за пятнадцать к€rлендарных дней с момента направлениJIподготовленных пакетов документов с сопроводительными письмами всоответствующие заинтересованные исполните
аласти. 

чучwчDсrппDlЕ иUrrOJrнительные органы государственной

в случае, если заинтересованные исполнительные органыгосударственной власти в течение пятнадцати к.rлендарных дней с моментанаправления им подготовленных пакетов документов с сопроводительнымиписьмами не представили предложения, должностное лицо, ответственное зарассмотрение принятых документов в Администрации, вправе перейти кокончательному формированию условий использования водного объекта безполучения соответствующих согласований.
окончательНые условия использования водного объекта формируетдолжностное лицо, ответственное за рассмо'рение принятых документов вАдминистраЦии, с учетОм полученных предложений от заинтересованньIхисполнительных органов государственной власти, а также с учетомособенностей предоставляемого в пользование водного объекта, его режима,ограничений и запретов, установленных в отношении использования водногообъекта, в случаях, предусмотренных законодательством РоссийскойФедерации и законодаТельствоМ субъекта Российской о"д"рй", схемкомплексного использования и охраны водных объектов и документовтерриториtlJIьного плаЕирования,
условия водопользования, полученные от фелеральных органовисполнительной власти (их территориаJIьных органов), противоречащиетребованиям действующего законодательства, при формированииокончательных условий водопользования должны б"rr" 

""ппю"е"ur. 
^

, Конечным результатом административной процедуры являетсясформированные окончательные условия использования водного объекта, сучетом получеЕных предложений от заинтересованных исполнительныхорг,lt{ов государственной власти, а также с учетом особенностейпредоставляемого в пользование водного объекта, его режима, ограничений изапретов, установленнЫх в отношении использоваIlия водного объекта, вслучмх' предусмотренных законодательством Российской Оейции изаконодательством субъекта Российской Федерации, схем комплексногоиспользования и охраны водных объектов и
планирования. 

,Dr D'"АгlDlА, Uul,trKloв и документов территориального

срок исполнения административной процедуры - не более восьмикалендарных дней.

принятие решения о предоставлении водного объекга в пользование,
подготовка проекта и подписание решения о Irредоставлении водного

объекта в пользование

З.7. Основанием для начала административной
сформированные окончательные условия использования
учетом полученных прелложений.

процедуры является
водного объекта с
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Если в результате установления условий водопользования и согласованиrIс заинтересованными органами исполнительной власти определяетсявозможность предоставить водный объею или его часть в пользование,
должностное лицо, ответственное за рассмотрение принятых документов, всрок не более пяти рабочих дней:

1) подготавливает проект решения о предоставлении водного объекта впользование в двух экземплярах путем заполнения типовой формы решениJI опредоставлении водного объекта в пользование, утвержденной ПриказомМинистерства природных ресурсов Российской Ф"д"рчц", о, 14 ,up.u2007 года_Ns 56 (об утверждении типовой формы решения о предоставлеЕии
водного объекта в пользование));

2) подписывает главой сельского поселения проект решеншI опредоставлении водного объекта в пользование.
3,7,1, При подготовке проекта и подписании решения о предоставленииводного объекта в пользование должностное лицо, ответственное за

рассмотрение принятых документов, вносит соответствующие }п{етные записив таблицу учета рассмоlрения документов по предоставлению водного объектаили его части в пользование, указанную в Приложении М4 к настоящему
Административному регламенту.

з,7.2. В случае, если установлено, что предоставить водный объекг илиего часть на основании решения о предоставлении водного объекта впользование невозможно, должностное лицо, ответственное за рассмотрениепринятых документов:
l) подготавливает мотивированный отказ в предоставлении водIlого

объекта в пользование;
2) подписывает мотивированный отказ в предоставлении водного объекта

в пользование главой сельского поселения.
мотивированный отказ в предоставлении водного объекта или его частив пользование с приложением предоставленных Заявителем документов втечение тридцати календарных дней с момента поступления заявления иприлагаемых к нему документов в Администрацию:

. по выбору Заявителя передается Заявителю непосредственно вАдминистрац ии или высылается ,'о указанному Заявителем no"ri"Jrf uop".y .
уведомлением о вручении;

в случае подачи соответствующего заявления через
многофункциональный центр направляется в многофункциональный цен,гр;в форме элеюронного документа, заверенного усиленнойквалифицированной электронной rодп""u. Ддминисфации 1при" на.гlичии)
Еаправляется в <личный кабинет> на Рпгу в случае подачи заявления и
прилагаемьж документов через РПГУ.

конечным результатом административной процедуры является
подписанное решение о предоставлении водного объекта в пользование или
мотивированный отказ в предоставлении водного объекта в пользование.

Срок исполнения административной процедуры - не более пяти рабочих
дней.
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направление принятого решения о предоставлении водного объеrсга
в пользоваIIие на государственную регистрацию в государственном водпом

3,8, основанием для """-х:;х""истративной процедуры явJIяетсяподписанное решение о предоставлении водного объекта 
" 
поп"aйr"".

.щолжностное лицо, ответственное за рассмотрение принятых документов,в течение пяти рабочих дней с момента подписания решения о предоставлении
водного объекта в поль?оRянис IJяппеDподт _j_:---
Росводресурсо"r**ч,|по#'ТJ;ý,""Т:""iJ;"i";":ffi"Ч};:ъх;:*;
государственном водном реестре.

Государственнzul регистрация решения о предоставлении водного объектав пользование в государственЕоМ водноМ реестре осуществляется всоответствии с Правилами оформления государственной регистрации вгосударственном водном реестре договоров водопользования, решений опредоставлении водных объектов в пользование, перехода прав и обязанностейпо договорам водопользования, прекращения договоров водопользования,
у_твержденными Приказом Министерства природных ресурсов Российской
Федерации от 22 авryста 20О7 года Ns )to noo уr"Ьр*д""", Правил
оформления государственной регистрации в государственном водном реестредоговоров водопользования, решений о предоставлении водных объектов впользование, перехода прав и обязанностей по договорам водопользования,
прекращения договоров водопользования)),

решение о предоставлении водного объекта в пользование вступает всилу с датЫ его регис,IраЦии в государственном водном реестре.конечным результатом административной процедур", 
"ъп"ar"" 

получениезарегистрированного в государственном водном реестре решениrl опредоставлении водного объекта в пользование или отказа в регисlрации в
государственЕом водном реестре решения о предоставлении водного объекта впользование.

Срок исполнения административной процедуры - не более пяти рабочихдней.

направление заявителю зарегистрирOванного в государственном
водном реестре решения о предоставленпи водного объекта , ,оrr"зоuчrrr"

либо отказа в государственной регистрацrrи

3.9. основанием для начала административной процедуры является
полr{ение зарегистрированного в государствеItном водном реестре решения о
предоставлении водного объекта в пользование или отказа в регистрации в
государственном водном реесlре решения о предоставлении водного объекта в
пользование.

.щолжностное лицо, ответственное за рассмотрение принятых документов,в течение двух рабочих дней с момента получения зарегистрированного
экземпляра решения Еаправляет один из rIих Заявителю с сопроводительным
письмом.
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Экземпляр решения о предоставлении водного объекта в пользоваIIие
передается по выбору Заявителя лично Змвителю в Администрации,
многофункционаJIьном центре или направляется по указанному в з€UIвлении
почтовому адресу с уведомлением о вручении.

При поступлении в Администрацию документов в электронной форме сиспользованием Рпгу Заявителю направляется уведомление о принятом
решении, решение о предоставлении в пользование водного объекта выдается
Заявителю лично в многофункчионаJIьном центре.

з,9,1, В случае отказа в регистрации в государственном водном реестре
решениJI о предоставлении водного объекта в пользование должностное лицо,
ответственное за рассмотрение принятых документов, направляет Заявите.rпомотивированный откаЗ в государственной р".""rрчч"" решения о
предоставлении водного объекта в пользование.

указанный отказ передается Заявителю непосредственно или высылаетсяпо указанному Заявителем почтовому адресу с уведомлением о вручении втечение двух рабочих дней с момента получения отказа в регисlрации в
государственном водном реестре решения о .ri"ло"rч"пении водного объекта в
пользование.

При посryплении в Админисrрацию документов в электронной форме сиспользованием рпгу Заявителю направляется уведомление имотивированный отказ в предоставлении водного объекта на основании
решенIfi о предоставлении водного объекта в пользование с использованиемрtгу, Мотивированный отказ подписывается электронной подписью
уполномоченЕого лица Администрации в соответствии с законодательством
Российской Федерачии.

3.9.2. Конечным результатом административной процедуры является
направление зарегистрированного в государственном водном реестре решениrIо предоставлении водного объекта в пользование или отказа в регистрации в
государственном водном реестре решения о предоставлении водного объекта в
пользование.

_ з.9.з. Общий срок для принятия решения о предоставлении водного
объекга в пользование составляет 30 календарных дней с момента поступления
з€цвления и прилагаемых к нему документов в Администрацию.

Срок исполнения административной процедуры - не более лвух рабочихдЕей.

выдача нового решения о предоставлении водного объекта в
пользование

3.10. основанием для нач€lJIа административной процедуры является
поступление в Администрацию от Заявителя, которому было выдiно решение опредоставлении водного объекта в пользование, в случае внесения изменений в
сведения о водопользователе, включенные в Единый государственный реестрюридических лиц или Единый государственный реестр индивидуальных
предпринимателей, или обнаружения технических ошибок в сведениях о
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водопользователе, не относящихся к условиям использования водного объеюа,заявлени,I о выдаче ему нового решения с сопроводительным письмом иприлагаемыми к заявлению документами.
{олжностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов,проверят наличие приложенных к заявлению документов, указанных вподпункте 2. 8.9. Административного регламента.в случае установления факта поJtучения полного комплектапредставленных документов, необходимых для выдачи нового решения, лицо,ответственное за прием и регистрацию документов:
l) принимает заявление и документы путем проставления на заявлении

регистрационного штампа в правоЙ нижнеЙ части лицевой стороны первойстраницы.
Регистрационный штамп содержит наименование Администр ации, дыry ивходящий номер;
2) подготавливает и подписывает расписку О Пол)п{ении документов с

указанием фактически принятых документов;
3) снимает копию с расписки;
4) передает з€UIвителю оригин€rл расписки о получении документов с

ука:lанием фактически представленных документов.в случае если з€u{вление и прилагаемые к нему документыпредставляются непосредственно Змвителем, указанная расписка выдаетсязмвителю в течение пятнадцати минут после окончания приема документов.При поступлении документов, направленных по почте, указанЕмрасписка высылается в течение рабочего дня, следующего за днем поступления
документов, по указанному Заявителем почтовому адресу с уведомлением овручеЕии.

При поступлении_ документов, направленных с использованием РПГУ,
расписка направляется Заявителю с использованием информационной системыв течение рабочего дrш, след}.ющего за днем поступления документов;

5) передает принятый комплект докуменl,ов, заявление и копию распискио полr{ении документов с укaванием фактически представленных документовдолжностному лицу, ответственному за рассмотрение принятых Документов ВАдминистрации.
общий срок административного действия по приему и регисlрациидокументов для выдачи нового решения о предоставлении водного объекта впользование составляет не более пятнадцати минут на каждого Заявителя.
3,10,1, fuя рассмотрения вопроса о выдаче нового решения должностноелицо, ответственное за рассмотрение принятых документов, в течение 2

рабочиХ дней со дня представления документов, указанных в пункте 3.10.настоящего Административного регламента запраIливает, в том числе вэлектронной форме с использованием единой a""r"ru, межведомственного
электронt{ого взаимодействия и подключаемых к ней регионаlьньгх системмежведомственного электронного взаимодействия в Федера_rrьной налоговой
службе (ее территориапьных органах):

сведения из Единого государственного реестра юридических лиц - для
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юридических лиц;
сведения иэ Единого государственного реестра индивидуальныхпредпринимателей - для индивидуальных предпринимателей.
Федеральная н€шоговм служба 1ее тЬрриториальный орган) в течение 5рабочих дней со дня полrlения запроса, пр"д"rчrпr", запрашиваемые сведениrIв форме, в которой поступил запрос.
заявитель, вправе по собственной инициативе представить док)л!{енты,подтверждающие запрашиваемые сведения,
в Слl^rае принятия нового решеllия о предоставлении водного объектаили его части на ocl

пользование: 
новании решения о предоставлении водного объекта в

l) подготавливает проект нового решения о предоставлении водногообъекта в пользовани 
" u 2-* r*r""nn"pu* nyт"tr,t ,u.rоп"ения типовой формырешения о предоставлении водного объект

ilp" **о" й;;;;;,"ал 
л 
л! ирод н ы* о."r}. Х 

" 

n',i * 
]-'3i]i;,"тJёi;:::;ФедерациИ от 14 марта 200i года :Ts 5а (Ьб утверждении ,rпоuоИ формырешения о предоставлении водного объекта в пользование);2) подписывает главой сельского поселения проект решения опредоставлении водного объекта в пользование.

общий срок выполнения административных действий по рассмотрениюдокументов и оформлению нового решения о предоставлении водного объектав пользование для направления его на
составляет 8 рабочих дней с даты поступл.""":::'JН;]i;;3;."ТЖff}x:
Администрацию.

3,10,2, Новое решение о предоставлении водного объекта в пользованиеподлежит государственной регистрации в государственном водном реестре вустановленном порядке и вступает в силу с даты его государственной
регистрации, Ранее выданное решение о прьдо"ru"пении водного объекта впользование прекращает действие с даты государственной регистрации вгосударственном водном реестре нового решения о предоставлении водногообъекга в пользование.

Административные действия по направлению нового решения опредоставлении водного объекта " nonrrouu""a на государственную
регисlрацию в государственном водном реестре анaUIогичЕы действиям,описанным в пункте 3.8. настоящего Административного регламента.3,10,3, После пол)п{ения зарегистриро"u"пur* в государственном водном
реестре экземпляров нового решения о предоставлении водного объекта впользование один экземпляр решения направляется Заявителю ссопроводительным письмом.

Административные действия по направлению Заявителю нового решенияо предоставлении водного объекта в пользование анаJIогичны действиям,описаЕным в пункте 3.9. настоящего Административного регламента.при рассмотрении документов должностное лицо, ответственное за
рассмотрение приtцтых документов, вносит соответствующие учетные записив таблицу r{ета рассмотрения документов о выдаче нового решения о
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предоставлеЕии водного объекта в пользование, ук€ванную в Приложении Nч 4к настоящему Административному регламенту.конечным результатом административной процедуры являетсянаправлецие Заявителю зарегистрированного в государственном водномреестре нового рецения о предоставлении водного объекта Ь non"ro"u*r"".

принятие решенпя о прекращении действия решения о предоставлепии
водного объекга в пользование

3.11. основанием длЯ начаJIа админис.IраТивной процедуры являетсяпосryпление змвлен]
пользования"ооп'"""о&ii:r":"i";|,"-оJlТ#J'ЪЖ}:Ж#"#Тi
дальнейшего использования водного объекта в Администрацию.

3,11,1, При представлении документов, необходимых для досрочногопрекращеЕия предоставленного права пользования водным объектом в связи соткЕlзом водопользователя от дальнейшего использования водного объекта,должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов:1) принимает заявление и документы;
2) подготавливает и подписывает расписку о получении документов суказаниеМ фактическИ принятых документов по форме, прi"aд.rrоt 

"ПриложениИ Ns 2 к настояЩему Админr"rрurru"о"у регламенту;3) снимает копию с расписки:
4) передаеТ ЗаявителЮ оригинаЛ распискИ о полr{ениИ ДОКУr,fеНТОВ Суказанием фактически представленн"r" допуrепrо".
в случае, если заявление и прилагаемые к нему документыпредставляются в Администрацию непосредственно ЗаявитеrЬr,'у**u""-

расписка выдается Заявителю в течение 15 минут после окончания приемадокументов.
сопроводительное письмо к представленному заявлению и пакетуобосновывающих материалов после приема документов направляется вканцелярию для регистрации. !олжностное лицо, ответственное зарегистрацию зiцвления и документов, регистрирует сопроводительное письмопутем проставления на сопроводительном п"""r" регистрационного штампа вправой пижней части лицевой стороны первой страницы.
регистрационный штамп содержит сокращенное наименованиеАдминистрации, дату и входящий номер.
Принятые заJIвление и комплект документов о прекращении действиярешения о предоставлении водного объекта

должностное лицо Администрации. 
в пользование рассматривает

общий срок административного действия по приему и регисlрациидокументов для досрочного прекращения предоставленного права пользованияводным объектом в связи с отк€вом водопользователя от дальнейшегоиспользованиJI водного объекта составляет не более ts м"нуrъ каждогоЗаявителя.
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3,11,2, Должностное лицо, ответственное за рассмоlрение принятыхдокументов. в течение 10 рабочих дней со дня представления докумеЕтов,указанных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента, проверяет
достоверность сведений о водопользователе и
предоставлении водного объекта в пользован 

данных о выданном решении о

прекращении действия._ решения о no"oo#"u"X"iHllTJfr" #;H;" :пользование по Типовой форме решения о прекращении действия решения опредоставлении водного объекта в пользование, утвержденной приказомМИНПрироды России от 30 декабря 2012 годаNs+tо ,,об у;;;;;";;, типовой
формы решения о прекращении действия решения о предоставлении водногообъекга в пользование'',

3,11.3. !олжностное лицо, ответственное за рассмотрение принятыхдокументов, оформляет и подписывает главой Ад"rrrarрuцr, рa.a"r" опрекращении действия_ решения о предоставлении водного объекта впользование в течение l2 рабочих дней с даты получения документов.
_ Решение о прекращении действия решения о предоставлении водногообъекга в пользование подлежит государственной регистрации и вступает всилу с даты его государственной регистрации. Ранее 

"irдuпrоa решение опредоставлении водного объекта в пользование прекращает действие с датыгосударственной регистрации в государственном водном реесте решения опрекращении действия решения о предоставлении водного объекта впользование.
3.1 1.4. При рассмотрении документов должностное лицо, ответственноеза рассмотрение принятых документов, вносит соответствующие учетныезаписи в таблицу учета рассмотрения документов о прекращении действиярешения о предоставлеtIии водного объекта в пользование, указанную вПриложениИ Nч4 к настояЩему Административному регламенту.3,11,5, !олЖностное лицо, ответственное за рассмо'рение принятыхдокументов, в течение пяти рабочих дней с момента подписания рецения опрекращении действия решеЕиrI о предоставлении водцого объекта впользование направляет укшанное решение на государственную регистрацию вгосударственном водном реестре.
Административные действия по направлению решения о прекращении

действия решения о предоставлении водного объекта в пользование нагосударствеЕную регистрацию в государственном водном реестре анЕlлогичныдействиям, описанным в пункте з.8. настоящего Административного
регламента.

общий срок административного действия по направлению решения опрекращении действия решения о предоставлении водного объекта впользование на государственную регистрацию составляет 5 рабочих дней сдаты принятия решения о прекращении действия решения о предоставленииводного объекта в пользование.
3, l 1,6, После получения, зарегистрированного в государственном водном

реестре решения о прекращении действия решения о предоставлении водногообъекта в пользование решение направляется ЗаявителЬ 
" ""й;;;;;тельным
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письмом.
Административные действия по направлению Заявителюпрекращении действия решения о предоставлении водного

пользование ан:UIогичны действиям, описанным в пункте 3.9.Административного регламента.

решения о
объекта в
настоящего

3.11.7. Решение о прекращении действия решения о предоставленииводного объекта в пользование вступает в силу с момента его государственной
регистрации в государственном водном реестре.конечным результатом административной процедуры являетсянаправление Заявителю 

_решения о прекращении дейсrвия решения опредоставлении водного объекта в пользование.

Перечень административных процедур (действий) припредоставлении муниципальной услуги (услуг) в электронн;t qорме

3. 1 2. особенности предоставления муницип€rльной услуги в электронной
форме.

""__,,j:11':Jl: 
предоставлении муниципальной услуги в электронной формеJмвителю ооеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставлениJI
муницип€цьной услуги;

записЬ на прием в Администрацию, РГАУ МФЦ для подачи запроса опредоставлении муниципaшьной услуги;
формирование запроса;

_ прием и регистрация Администрацией запроса и иных документов,необходимых для предоставления муниципаJIьной услуги;
получение результата предоставления муниципzшьной услуги;по,цучение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществлеЕие оценки качества предоставления муницип€шьной услуги;досудебное (внесулебное) обжалование решений и действий(бездействия) должностных лиц Ддминистрации, предоставляющей

муниципzцьную услуry.
3.12.2. Запись на прием в Администрацию или ргАу мФЦ для подачи

запроса.

_ При организации записи на прием в Ддминистрацию или ргду мФц
заявителю обеспечивается возможность:

а) ознакомления с расписанием работы Администра ции или РГАУ МФЦ,а также с доступными для записи на прием датами и интервarлами времени
приема;

б) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах
установленного в Ддминистрации или РГдУ МФЩ графика приема заявителей.

Администрация или ргАу мФЦ не вправе требовать от Заявителя
совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и
аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами
российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления
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для расчёта длительности временного интервarла,
онировать для приема.
ожет осуществляться посредством информационноЙ
или РГАУ МФL{, которая обеспечивает Й."о*"о"ru

3. l2.3. Формирование запроса.
Формирование запроса осуществляе,Iся посредством заполненияэлектронноЙ формЫ запроса на РПГУ без необход"йо"r" дополнительнойподачи запроса в какой-либо иной форме.
на Рпгу размещаются образцьi заполнения электронной формы запроса.Форматно-логическ€Ul проверка сформирован"*о' 

- 
запросаосуществляется в порядке, определяемом Администрацией, после заполненияЗаявителем каждого ,. попaЙ электронной формы запроса. Лри выявлениинекорректно заполненного поля электронной формьi ,чпроъч Заявитель

уведомляется о характере выявленной ошибки и 
- 
порядке'ее устраненияпосредством информационного сообщения непосредственно в электронной

форме запроса.
при формировании запроса Заявителю обеспечивается:
а) возможность ко_пирования и сохранения запроса и иных документов,

указанных в пункте 2.8 Административного регламента, необходимых дляпредоставления муни ци пальной услуги;
б) возможность заполнения несколькими Заявителями одной электронной

формы запроса при обращении за муницип€шьными услугами,предполагающими направление совместного запроса несколькими Заявителями(описывается в случае необходимости дополнительно);
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формызапроса;

_ г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений влюбой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновенииошибоК ввода И возврате для повторного ввода значений в электронную формузапроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала вводасведений Заявителем с использованием сведений, размещенноi* 
" фaд"р-urоrсистеме <Единая система идентификацr, 

" 
чуr.пrrфикации 

","6fruJrpy*ryp.,обеспечивающеЙ информационrо-r"*"6по."ческое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставления государственныхи муниципЕlJIьных услуг в электронной форме> (далее- arЙп* системаидентификации и аутентификации), 

" 
.uaд""ri, опубликованных'на порталах, вчасти, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе ,д"пrфrпчц",

и аутентификации;
е) возможность вернуться на любоЙ из этапов заполнения электронной

формы запроса без потери ранее введенной информации;
ж) возможность доступа Заявителя nu iггу к ранее поданным им

запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных
запросов - в течение не менее 3 месяцев.

сведения, необходимых
который необходимо забр

Запись на прием м
системы Администрации
интеграции с РПГУ.
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3,12,5, Элекгронное зшIвление становится доступным дJUI ответственногоспециалиста в информационной системе межведомственного электронноговзммодействия (далее - СМЭВ).
Ответственный специалист:
проверяет н€tличие электронЕых заявлений, посryпивших с РПГУ, спериодом не реже двух раз в день;
изучает поступившие зzшвления и приложенные образы документов(документы);
производит действия в соответствии с пунктом З.|2.7Административного регламента.
з,12,6, Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной

услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:
а) электронного документа, подписанного уполномоченнымдолжностным лицом Администрации с использованием усиленнойквалифицированной электронной noln".r;
б) документа на бумажном носителе в РГАУ МФЩ.
3.|2.7. Получение информации о ходе и результате предоставлениrI

муниципЕrльНой услуги производится в <Личном кабинете> на РПГУ, при
условии авторизации, а также в мобильном приложении. Заявитель имеетвозможЕость просматривать статус электронного заявления, а такжеинформацию о дальнейших действиях в <личном кабинете> по инициативе, влюбое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной формеЗаявителю направляется :

а) УВеДОМЛеНИе о записи на прием в Ддминистрацию или РГду мФц,содержащее сведения о дате, времени и месте приема;
б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов,необходимых для предоставления муниципа,rьной услуги, содержащеесведения о факте приема запроса и документов, необходимых для

сформированный и подписанный запрос и иные документы,необходимые для предоставления муницип€rльной услуги, направляются вАдминистрацию посредством РПГУ.
З,12,4, Администрация обеспечивает прием документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса безнеобходимости повторного представления Заявителем таких документов набумажном носителе, если иное не установлено федеральными законами ипринимаемыми в соответствии с ними актами Правительства РоссийскойФедерации, законами Республики Башкортостан и принимаемыми всоответствии с ними актами Республики Бч-*орrосaчн, муниципальнымиправовыми актами.
предоставление муниципальной услуги начиЕается с момента приема ирегистрациИ Администрацией электронных документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, за исключением случzш, если дляначала процедурЫ предоставлеНия муницип€цьной услуги " 

Ъооr""."r"r" 
"законодательством требуется личная явка.
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предоставления муницип:rльной услуги, и начале процедуры предоставлениямуниципальноЙ услуги, а также сведения о дате и времени окончаниJIпредоставления муниципальной услуги либо мотивированный откi..} в приемезапроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги;

в) уведомление о.факте получения информации, подтверждающей оплатумуницип€шьной услуги;
г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, iод"р*чщ"" сведения о принятииположительного решения о предоставлении муниципальной услуги ивозможности поlryчить результат предоставления муниципальноЙ услуги либомотивированный отказ в предоставлении муницип€rльной услуги.з,l2,8' оценка качества предоставления услуги осуществляется всоответствии с Правилами оценки.

З ,12,9 ,Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы нарешениJI, действиЯ или бездейСтвие АдмиНистрации, должностного лицаАдминистрации, либо муниципаJIьного служащего в соответствии со статьей11.2 Федерального закона Ns210_ФЗ и
постановлением Правительства Россий"*ои Ф"д"}uц;;к;а 

"#;iT."БT;:J\Ъ 1198 (О федеральной .о.уочр"r""пrой информационной системе,обеспечивающей процесс досудg6"i.о- (внесудебногоi ob*;;;u;"; решений идействий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных имуницип€цьных услуг)).

ПеРеЧеНЬ аДмипистративпых процедур (лействпй) при предоставлепиимупиципальных услуг, выполняемых многофун*цпо*"rr"rrьIr" uorp"r,предоставления государственных и муниципальных услуг
3.13. РГАУ МФL{ осуществляет:
информирование Заявителей о порядке ,'редоставления муниципальнойуслуги в РГДУ МФЩ, о ходе u",nonn.n

муницип'JIьной услуги, по иным вопросам, Ъ#il,Т .";:;iffffffi;#муниципtшьной услуги, а также консультирование Заявителей о порядкеПРеДОСТаВЛеНИя муниципальноЙ услуги в ргду мФL{;
прием запросов Заявителей о предоставлении муниципальной услуги ииных документов, необходимых для предоставленr" rу""ч"'йпой'у"пу.r;
формирование и направление ргдУ мФЦ п|"оJйч"п"пr"межведомственного за

услуги, в иные 
"о::;;," :".;i;ЪН""1|"'#"11";;;*";r##'Н1",:Х';

самоуправления и организации, участвующие в предоставлениимуницип€шьной услуги;
выдача Заявителю результата предоставления муницип€цьной услуги;обработку персон€шьных данных, связанных с предоставлениемМуниципальной услуги (при необходимости);
прием и передачу на рассмотрение в Администрацию жалоб Заявителей;
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инь_Iе действия, предусмотренные Федер€цьным законом Ns 210-ФЗ.з,lз,1, В случае представления Заявителем неполного комплектадокументов либо несоответствия представленных документов требованиям,
установленным пунктом 2.8 Административного регламента, работник РГАУМФЩ, осуществляющий прием докум"п"о", р*rr.няет Заявителю содержаниенедостатков, выявленн
устранению"обрu.,,uI",i""'rжжнi"Ji"#ffi h:#fi #хтJъ#в случае если Заявитель настаивает на приеме документов, специЕl"листргАу мФЦ осуществляющий прием документов, уведомляет Заявителя овозможном отказе в предоставлении муницип€цьной услуги, о чем делаетсясоответствующая запись в расписке в приеме документов.при однократном обращении Заявителя с запросом о предоставлениинескольких государственных и (или) муниципаJIьных услуг РГДУ МФI]организует предоставление змвителю дв}х и более госудЪр";u";;ur; и (или)муниципальных услуг.

по окончании
Заявителю расписку ";Ж:i"i;J:Ж;:" 

РабОТНИК РГАУ МФI-{ выдает

представленные Заявителем в форме документов на бумажном носителезаявление и прилагаемые к нему документы переводятся специалистом РгАуМФt] в фор'у электронного документа и (или) электронных образовдокументов. Электронные документы и (или) электронные образы документов,созданные в соответствии с настоящим пунктом, заверяются усиленнойквалифицированной электронной подписью должностного лица ргду мФц,направляются в Администрацию с использованием автоматизированнойинформационной системы РГАУ МФЦ и защищенных канаJIов связи,обеспечивающих защиту передаваемой в орган информации и сведений отнеправомерного доступа, уничтожения, модификации, блокирования,копирования, распространения, иных неправомерных действий.Срок передачи РГАУ МФI] принятых им заявлений и прилаIаемыхдокументоВ в форме электронного документа и (или) электронных образовдокументов в Админис,грацию не должен превышать один рабочий день.Порядок и сроки передачи ргАу мФI] принятых им заявлений иприлагаемых документов в форме документов на бумажном носителе вАдминистрацию определяются соглашением о взаимодействии.
При на_rrичии в заrIвлении о предоставлении муниципальной услугиукаjания о выдаче результатов предоставления муниципальной услуги через

tI+I Y9Ц Администрация переДает документы в сlруктурное подра:}делениергАу мФЦ для последующей выдач, Зu"u"r"по (его представителю).Порядок и сроки передачи Администрацrей ,апи* документов в РГАУ МФЩопределяются соглашением о взаимодействии.
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порядок исправления допущенных опечаток и ошибок ввыданных в результате предоставления муницrrпальной
услуги документах

з,14, В слr{ае выявJIения опечаток и ошибок Заявитель вправе обратитьсяв Администрацию, РГАУ МФЩ с заrIвлением об исправлении допущенныхопечаток и ошибок по форме согласно приложению Nэ 4 Админисlративного
регламента.

в заявлении об исправлении опечаток и ошибок в обязательном порядке
ук€lзываются:

1) наименование Администрации, ргАу мФЦ, в который подаетсяз€цвление об исправлении опечаток;
2) вuд, дата, номер выдачи (регистрации) документа, выданного в

результате предоставления муниципzцьной услуги;3) для физических лиц - фами лия-, имя, отчество (последнее - приналичии), адрес места жительства (места пребывания), чдр". JЪ*.роrrоипочты (при на,,rичии), номер контактного телефона, дu"п"ra основного
документа, удостоверяющего личность.

4) реквизиты документа (-ов), обосновывающих доводы Заявителя онЕlличии опечатки, а также содержащих правильные сведения.
3.14.1. К заявлениЮ должеН быть приложен оригинаJI документа,выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.В случае если от имени Змвителя действу", пrцо, i"п"ощ""a" a.опредставителем в соответствии с законодательством Российской Федерации,также представляется документ, удостоверяющий личность представителя, и

документ, подтверждающий соответствующие полномочия.
З,l4,2, Заявление об ,anpu"n"r"" опечаток и ошибок представляются

следующими способами:

- лично в Администрацию;
- почтовым отправлением;
- путем заполнения формы запроса через <Личный кабинет> РПГУ;
- в РГАУ МФЦ.
3.14.3. основани

опечаток и ошибок """#1lr" 
отказа в приеме заrIвления об исправлении

1) представленные документы по составу и содержанию не соответствуют
требованиям пунктов З.14 и З.14.| Админис.ративного регламента;2) змвитель не является получателем муниципальной услуги.3,14,4, отказ в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок поиным основаниям не допускается.

ЗаявителЬ имеет право повторно обратиться с з€ивлением об исправлении
опечаток и ошибок после устранения основан ий для отказа в ,,"niu"nar*
опечаток, предусмотреЕных пунктом з, l 4.З Административного регламента.3,14,5, основаниями для отказа в исправлении опечаток и ошибок
являются:



отсутствие несоответствий между содержанием документа, выданного по
результатам предоставления муниципarльной услуги, и содержанием
документов' представленных збIвителеМ самостоятельно и (или) пособственной инициативе, а также находящихся в распоряженииАдминистрации и (или) запрошенных в рамках межведомственного
информационного взаимодействия при предоставлении змвителю
муниципЕrльной услуги;

документы, представленные заявителем в соответствии с пунктом 3.14
Административного регламента, не представлялись ранее заявителем при
подаче зaцвления о предоставлении муниципальной услуги, противоречат
данным, находящимся в распоряжении Администрации и (или) запрошенных в
рамках межведомственного информационного взаимодействия при
предоставлении заявителю муниципальной услуги;

документов, указанных в подпункте 4 пункта З.14 Административt{ого
регламента, недостаточно для начала процедуры исправлении опечаток и
ошибок.

3,14,6. Змвление об исправлении опечаток и ошибок регистрируетсяАдминистрачией, РГАУ МФЩ в течение одного рабочего on" . nnor"nru
получения заrIвления об исправлении опечаток и ошибок и документов
приложенных к нему.

з.l4.7, Заявление об исправлении опечаток и ошибок в течение пяти
рабочих дней с момента регистрации в Администрации такого з.цвлениJI
рассматривается Администрацией на предмет соответствия требованиям,
предусмотренным Административным регламентом,

3.14.8. По результатам рассмотрения заrIвления об исправлении опечатоки ошибок длминистрация в срок, предусмотренный пунктом 3.14.7
Административного регламента:

_ 
l) в слу"rае отсутствия оснований для откaва в исправлении опечаток иошибок, предусмотренных пунктом 3.14.5 Административного регламента,принимает решение об исправлении опечаток и ошибок;
2) в слl^rае н€UIичия хотя бы одного из оснований для отказа в
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исправлении опечаток, предусмотренных пунктом З.14.5 Админи стративного
регламента, принимает решение об отсутствии
опечаток и ошибок.

З.14.9. В случае принятиrI решения об

необходимости исправления

исправления опечаток и ошибок Администрацией в течение трех рабочих днейс момента принятия решения оформляется письмо об отсутствии
необходимости исправления опечаток и ошибок с указанием причин отсутствиlI
необходимости.

к письму об отсутствии необходимости исправления опечаток и ошибокприкладывается оригинzш документа,
предоставления муниципальной услуги, за
з€цвления об исправлении опечаток и
ргпу.

отсутствии необходимости

выданного по результатам
исключением случая подачи

ошибок в электронной форме через



. 3,14,10, Исправление опечаток и ошибок осуществляется
Админис,трацией в течение трех рабочих дней с момента принятия решения,предусмотренного подпунктом 1 пункта 3.14,8 Админr"rрчr""по.о Pel ламента.Результатом исправления опечаток и ошибок 

""n""r"" подготовленный вдвух э_кземплярах документ о предоставлении муниципмьной услуги.З.14.1l. При исправлении опечаток, оrrбо* na доrуa*чЁr"", 
--'

- изменение содержания документов, являющихся результатомпредоставления муниципальной услуги;
- внесение новой информации, сведений из вновь полученньtх

документов, которые не были представлены при подаче заявления опредоставлении муницип€шьной услуги.
з.14.12. ,Документы, предусмотренные пунктом З.14,9 и абзацем вторымпункта 3.14.10 Административного регламента, направJUIются Змвителю попочте или вручаются лично в течение одного рабочего дня с момента ихподписания.
В Сл1^lае подачи заявления об исправлении опечаток в электронной

форме через Рпгу, зЕцвитель в течение одного рабочего дня с моментапринrIтия решения, предусмотренного подпунктом l пункта 3.14.8Административного регламента, ""6орrrру"rся о приrятии такого решения инеобходимости представления в Алминй'трацию оригинального экземпляра
документа о предоставлении муниципа,rьной услуги, содержащий опечатки иошибки.

первый оригинальный экземпляр документа о предоставлениимуниципальной услуги, содержащий опечатки и ошибки, подлежит
уничтожеЕию.

оригин€шьный экземпляр документа о предоставлении
услуги' содержащий опечатки и ошибки хранится в

Акт уничтожения документов, содержащих опечатки и ошибки,составляется в одном экземпляре и подшивается к документам, на основаниикоторых была предоставлена муниципальная усJlуга.з,14,13, В случае внесения изменений в выданный по результатампредоставления муниципа-пьной услуги документ на предмет исправленияошибок, допущенных по вине Администрац iи и (или) 
"* доп*по.rп"r* nrr,плата с Заявителя не взимается.

IV, Формы контроля за исполнением административного регламента

порядок осуществления текущего контроля за соблlодением
и исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной

услуги, а также принятием ими решений

Второй
муниципмьной
Администрации

4з



4-,|,. Текущий контроль за соблюдением и исполнениемАдминистративного регламента, иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципirльной услуги,осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации,
уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением
муниципzцьной услуги.fuя текущего контроля используются сведения служебной
корреспонденции, устная и письменная информаuия aпaцr-r"rо" и
должностных лиц Администрации.

текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отк€ве в предоставлении) муниципа_пьной

услуги;
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вьшвления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотения, принятия решений и подготовки ответов

граждан, содержащие жалобы на решения, действия
должностных лиц.

на обращения
(бездействие)

порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной
услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой

и качеством предоставления муниципальной услуги

4,2, Контроль за полнотой и качеством tlредоставления муниципальной
услуги вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

_ 4.3. I[пановые проверки осуществляются на основании годовых планов
работЫ Администрации, утверждаемых руководителем Администрации. При
плановоЙ проверке полноты и качества предоставления муниципальной услугиконтролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муницип.цьной услуги;
соблюдение положений Административного регламента;правильность и обоснованность принятого решения об oTкtt:le впредоставлении муницип€rльной услуги.
основанием для проведения внеплановых проверок являются:
пол}п{ение от государственных органов, органов местного самоуправления

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативныхправовых актоВ Российской Федерации, нормативных правовых актовРеспублики Башкортостан и нормативных правовых актов органов местного
самоуправления;

обращения граждан на нарушения законодательства, в том числе накачество предоставления муниципальной услуги.4.4. Щля проведения проверки создается комиссия,
включаются должностные лица и специыIисты Администрации,

Проверка осуществляется на основании распоряжения Админи
4.5. Результаты проверки оформляюi"" u uид" справки,

отражаются выявленные недостатки и указываются сроки их

в состав которой

страции.
в которой

устранения.



справка подписывается должностными лицами
Администрации, проводившими проверку. Проверяемые
знакомятся со справкой.

и специаJIистами
лица под роспись

ответственность должностных лиц за решения и действия. (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления муниципальной услуги

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления
нарушений положений Административного регламента, нормативных правовых
актов Российской Федерации, Республики Башкортостан и органов местного
самоуправления осуществляется привлечение виновньIх лиц к ответственности
в соответствии с законодательствоМ Российской Федерации.

персональная ответственность должнос,l,ных лиц за правильность исвоевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в
предоставлеЕии) муниципшlьной услуги закрепляется в их должностных
регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том чпсле со сторопы граждан,

их объединений и организаций

4,7, Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять
контролЬ за предоставлением муниципальной услуги путем пол)лениJI
информации о ходе предоставления муниципаJlьной услуги, 

" 
,о" числе о

cpoкElx завершения административных процедур (действий).
граждане, их объединениrI и организации также имеют право:
IIаправлять замечания и предложения tlo улучшению доступности икачества предоставления муниципzL,Iьной услуги;вносить предложения о мерах по устранению нарушений

Административного регламента.
4.8. !олжностные лица Администрации принимают меры к прекращению

допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие
совершению нарушений.

информация о результатах рассмотрения замечаний и предложенийграждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц,направивших эти замечания и предложения.

V. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений rI
действий (бездействпя) органа, предоставляющего муниципальную услуry,многофункционального центра, а та кrке их должностных лиц,

муниципальных служащих, работников
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Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или)
действие (безлействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу,и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих,

многофункционального центра и (или) его работников

5.1. ЗаявитеЛь имееТ право на обжалование решения и (или) действий(бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации,
муниципЕrльных служащих, РГАУ МФI{, работников РГАУ МФL{, а также
организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных
илИ муниципЕUIьных услуг, предусмотренных частью 1.1 статьи
Федерального закона л! 210-ФЗ (дшrее - привлекаемая организация),
работников в досудебном (внесулебном) порядке (далее - жмоба).

Пр"дr", жалобы

1б
иих

5,2, Предметом досудебного (внесудебного) обжмования являются
решения и действия (бездействие) Администрации, предоставляющего
муниципarльную услуry, а также его должностных лиц, муниципальных
служащих, ргАу мФц, работников ргАу мФц, привлекаемых организаций,
их работников. Заявитель может обратиться с жмобой no оaпо"чrrям и в
порядке, установленным статьями 11.1 и 1 1.2 Федера,'rьного закона Ns 210-ФЗ, в
том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной
услуги, комплексного запроса, указанного в статье 15.1 Федермьного закона Ng
210-ФЗ;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанномслучае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий(бездействия) ргАу мФЦ возможно в случае, если на ргАу мФц, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция попредоставлению муниципальной услуги в полном объеме, в порядке,
определенном частью 1.З статьи lб Федерального закона Ns 210-ФЗ;

требование у Заявителя документов или информации либо о.ущaaruпa,rr"
действий, предоставлен ие или осуществление которых не предусмотрено
нормативныМи правовыМи актамИ Российской Федерации, nbp"ur"un"r*
правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги;

отк€в В приеме документов' предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Республики Башкортостан, муниципапьными правовыми
актами для предоставления муниципаJIьной услуги, у Заявителя;

откЕв в предоставлении муниципаJIьной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федера.,rьными законами и принятыми в соответствии с нимииными нормативными правовыми актами Республики Башкортостан,
муниципаJIьнымИ правовыми актами. В ук€ванном случае досудебное(внесудебное) обжаловаНие Заявителем решениЙ и действиЙ (бездействия)
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РГАУ МФЦ возможно в случае, если на РГДУ МФЦ, решения и действиJI
(бездействие) которого обжалутотся, возложена функция по предоставлению
муниципальной услуги в полном объеме, в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона Nч 2 l 0-ФЗ;

требование внесения Заявителем при предоставлении муниципа.пьной
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики
Башкортостан, муниципЕIльными правовыми актами;

отказ Администации, должностного лица Администрации в исправлении
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муницип€цьной услуги документах либо нарушение установленного срока
таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
Заявителем решений и действий (бездействия) РГАУ МФЦ возможно в случае,
если на РГАУ МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжа;rуются,
возложена функция по предоставлению муниципzrльной услуги в полном
объеме, в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Фелерального закона Jф
210-ФЗ;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги ;

приостановление предоставления муницип€шьной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены фелеральными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики
Башкортостан, муниципаJIьнымИ правовымИ актами. В указанноМ СJDлIае
досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий
(бездействия) РГАУ МФЦ возможно в случае, если на РГАУ МФЦ, решения и
действия (бездействие) которого обжа,rуются, возложена функция по
предоставлению муниципальной услуги в полном объеме, в порядке,
определенном частью l ,З статьи 1б Федера.пьного закона ]ф 2 10-ФЗ;

требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги
докуN{ентов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
указыв€цисЬ при первонач€Lпьном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4
части l статьи 7 Федерального закона ль 210-Фз. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заJIвителем решений и действий
(бездействия) ргАу мФц, работника ргАу мФЦ возможно в случае, если на
ргду мФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжа.ltуются,
возложена функция по предоставлению муниципaшьной услуги в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона N9
2l0_Фз.
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Органы местного самоуправления, организаrIии и
уполномоченные на рассмотрение жалобы и должностные лица, которым

может быть направлена жалоба заявителя в досудебном
(внесудебном) порядке

5.З. Жа.поба на решения и действия (бездействие) Администрации,
должностного лица Ддминистрации, муниципaцьного служащего подается
руководителю Администрации.

Жалоба на решения и действия (безлействие
Администрации подается в соответствующий вышестоящий
самоуправления, либо в случае его отсутствия
непосредственно руководителем Администрации.

) руководителя
орган местного

рассматривается

жалобы на решения и действия (бездействие) работника ргАу мФц
подаются руководителю этого РГАУ МФЩ. Жалобы на решения и действия
(бездействие) ргАу мФц подаются учредителю ргАу мФц.

жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых
организаций подаются руководителям этих организаций.

В Администрации, предоставляющей муниципаJIьную услугу, РГАУ
мФц, привлекаемой организации определяются уполномоченные на
рассмотрение жалоб должностные лица.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том
числе по почте, а также при личном приеме Заявителя, или в электронном виде.

Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, его

должностного лица, его руководитеJUI, муниципЕUIьного служащего, РГАУ
МФЩ, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организац ий, их
руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которьтх
обжалуются;

фамилию, имя, отчество (лоследнее - при наличии), сведения о месте
жительства Заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес,
по которым должен быть направлен ответ Заяви,гелю;

сведеншI об обжа-lryемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица,
муниципttльного служащего, ргАУ мФц, работника ргАу мФц,
привлекаемых организаций, их работников;

доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,его должностного лица либо муницип.Lпьного служащего, РГАУ МФЦ,
работника ргАу мФц, привлекаемых организаций, их работников, Заявителем
моryт быть представлены документы (при на,rичии), подтверждающие доводы
Змвителя, либо их копии.
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в случае если жалоба подается через представителя, также
представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление
действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего
полномочия на осуществление действий от имени зЕlявителя, может быть
представлена оформленная в соответствии с законодательством Российской
Федерации доверенность (для физических лиц);

5.5. Прием жмоб в письменной форме осуществляется:
5,5.1. Администрацией в месте предоставления муниципальной услуги (в

месте, где Заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги,нарушение порядка которой обжмуется, либо в месте, где Заявителем полччен
результаТ указанной муницип€шьной услуги).

время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления
муниципirльной услуги.

жалоба в письменной форме может быть .r.акже направлена по почте.
в случае подачи жалобы при личном приеме Заявитель представляет

документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством
Российской Федерации;

5.5.2. ргАУ МФI_( или привлекаемой организацией.
При поступлении жалобь, nu р"ш"rr" и (или) действия (бездействия)

Администрации, его должностного лица, муниципального служащего РГАУмФц или привлекаемая организация обеспечивuю, eJ передачу в
Администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о
взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления
жалобы.

_при этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрациижалобы в Администрации.
5.6. В электронном виде жалоба может быть подана Заявителем

посредством:

_ 5,6.1. официа''ьного сайта Админисr,рации сельского поселения
КалтымановскиЙ сельсовет муниципального района Иглинский районРеспублики Башкортостан в сети Интернет;

5.6.2. рIгу, а также Федеральной государственной информационной
системы, обеспечиваюЩеЙ процесс досудебного (внесудебногоj й*-о"чп""
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении
государственных и муниципальных услуг (https://do.gosuslugi.ru/).

при подаче жалобы в электронно, 
"rдa документы, ук€ванные в пункте5,4 Административного регламента, моryт быiь прaд.ruuп.пu, в формеэлектронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой

предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ,
удостоверяющий личность Заявителя, не требуется.

В слу^rае, если в компетенцию ддминистрации, РГдУ МФL{, учредителяргАу мФЦ, привлекаемой организации не входит приняl.ие решения поподанной Заявителем жмобы, в течение трех рабочих дней со дня ее
регистрации Администрация направляет жшlобу Ь упоппоrо"енный на ее



рассмотрение орган и
перенаправлении жмобы.

50

в письменной форме информирует Заявителя о

Сроки рассмотрения жалобы

5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию, предоставJlяющ}.ю
муницип€rльную услугу, ргАу мФц, учредителю ргдУ мФЦ или
привлекаемую организацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати
рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалованиЯ отказа Администрации, его должностного лица
либо муницип€rльного служащего, ргду мФц, работников ргду мФц,
привлекаемЫх организацИй, их работНиков в приеме документов у Заявителя
либо в исправлении допущенных опечаток , оrпrбок 

"n' u a,"y.rua ob*-o"un-
заявителем нарушениJI установленного срока таких исправлений жмоба
рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

перечень оснований для приостановления рассмотрсния жалобы в
случае, если возможность приостановления предусмотрена

закоЕодательством Российской Федерациlл

5.8. оснований для приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

Результат рассмотрения жалобы

5.9. По результатам рассмотрения жалобы должностным JIицом
Администрации, ргАУ мФц, учредителя ргАУ мФц, привлекаемой
организации, наделенным полномочиями по рассмот,рению жалоб, принимаетсЯ
одно из следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата
3€UIвителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми
актами;

в удовлетворении жалобы отказывается.

__ IIри УдоВлеТВорении жалобы Администрация, РГАУ МФЦ, УчредительргАу мФц, привлекаемЕUI организация принимает исчерпывающие меры по
устранению выявленньIх нарушений, в том числе по выдаче Змвителю
результата муницип.rльной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дЕя
принятиJI решения, если иное не установлено законодательс.I,вом Российской
Федерации и Республики Башкортостан.

Администрация, РГАУ МФL[, учредитель РГАУ МФIJ, лривлекаемая
организация откдlывает в удовлетворении жалобьт в следующих случаях:
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а) наличие вступившегО в законную силу решения су да, арбитражного
суда по жшtобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жа;lобы лицом, полномочия которого не подтверждены в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в оl,ношении того же
Заявителя и по тому же предмету жалобы.

Администрация, РГАУ МФЩ, учредитель РГАУ МФIJ, привлекаем€UI
организация вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в
ней вопросов в следующих случаях:

нiшичие в жмобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз
жизни, 3доровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы,
фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя,
указанные в жалобе;

текст письменного обращения
предложения, заrIвления или жалобы.

не позволяет определить суть

порядок информирования заявителя о резуль,l.атах рассмотреllия
жалобы

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного
в пункте 5.9 Административного регламента, Заявителю в письменной форме и
по желанию Заявителя в форме электронного докумен.га, подписанного
электронной цифровой подписью направляется мотивированный ответ о
результатах рассмотрения жалобы.

5.1l. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
наименоваЕие Ддминистрации, РГДУ МФЩ, учредителя РГДУ МФЩ,

привлекаемой организации, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя,
отчество (последнее - при наличии) его должностного JIица, принявшего
рецение по жалобе;

Еомер, ДаТа, место приняТия решения, Включая свеДения о ДолжносТноМ
лице, решеЕие или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (последнее - при нzrличи и) или наименование
Заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранениявыявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата

муниципatльной услуги;
сведения о порядке обжалования принятого по жмобе решения.

_ 5.12. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю, указанном в пункте 5.11 Административного регламента, дается
ицформация о действиях, осуществляемых ДдминистраЦией, РГДУ МФЦ, либо
организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Ng
210-Фз, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при



оказании муниципirльной услуги, а также приносятся извинения за
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях,
которые необходимо совершить Заявителю в целях получения муниципальной
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услуги.
5.1З. В случае признания жалобы не

ответе Заявителю, указанном в пункте 5.1l
подлежащей удовлетворению в
Административного регламента,

случаев,

даются арryментированные разъяснения о причинах принятого решения, а
также информация о порядке обжа.пования принятого решения

5.14. В слrIае установления в ходе или по результатам рассмотренияжалобы признаков состава административного правонарушения или
пресryпления должностное лицо Администрации, ргАу мФЦ, учредителяргАу мФЦ, привлекаемой организации, наделенное полномочиями по
рассмотрению жмоб в соответствии с пунктом 5.З Административного
регламента, направляет имеющиеся матери€}лы в органы прокуратуры.

5.15. Положения Административного регламента, устанавливающие
порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при
предоставлении муницип€rльной услуги, не распространяIотся на отношения,
реryлируемые Федеральным законом JЮ 59-ФЗ.

Порядок обжалования решения по жалобе

5.1б Заявители имеют право на обжалование неправомерных решений,
действий (бездействия) должностных лиц в судебном порядке.

Право Заявителя на получение информации и докумен'ов, lrеобходимых
для обоснования и рассмотрения жалобы

5.17. Заявитель имеет право на получение информачии и /loKyMeHToB для
обоснования и рассмотрения жалобы.

.Щолжностные лица Ддминистрации, РГдУ МФL[, учредителя РГАУ
МФI_|, привлекаемой организации обязаны:

обеспечить Заявителя информацией, непосредственI{о затрагивающей
права и законные интересы, если иное не предусмотрено законом;

обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмOтрение
жалобы;

направить письменный ответ либо в форме электронного документа по

способы информирования Заявителей о порrl/lке llодачи и

рассмотрения жалобы

5.18. Администрация, РГАУ МФЦ,
обеспечивает:

оснащение мест приема жалоб;

привлекаемая организация

существу поставленных в жалобе вопросов, за исключением
указанных в пункте 5.18 Административного регламента.
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информирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий
(бездействия) органов, предоставляющих муницип€шьные услуги, их
должностных лиц либо муниципальных служащих, РГАУ МФL{, работниковргАу мФЦ, привлекаеМых организаций или их работникоu .rЬ"р"д.r"о,
размещения информации на стендах в местах предоставления муниципit-J,Iьных
услуг, на их официальных сайтах и на РПГУ;

консультирование Заявителей о порядке обжалования решений и
действий (бездействия) органов, предоставляющих муницип:lльные услуги, их
должностных лиц либо муниципальных служащих, РГАУ МФL{, работниковргАу мФц, привлекаемых организаций или их работников, u ,о, "r.n. no
телефону, электронной почте, при личном приеме;

заключение соглашений о взаимодействии в части осушествления Ргду
мФЦ или уполнОмоченнымИ организациями приема жаIоб и tsылачи
Заявителям результатов рассмотрения жалоб.
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Приложение Nч 1

к Административному регламенту
предоставления муниципarльной услуги

<предоставление водных объектов,
находIщихся в муниципаJIьной собственности

(обводненный карьер, пруд), в пользование на основании
решения о предоставлении водного объекта в пользование)) в

сельском поселении Калтымановский сельсовет
муниципauьного района Иглинский район

Респуб.тики Башкортостан

заявление о предоставлении водного объекга lллп его части l] пользованпе
llд основании решения о предоставлении водного объекта R по,пьзовдние

(полное u сокраu|енное нацuенованuе юрuduческоzо лuца, Ф.И.О. (оmчеспtво-прч напuчuu)
заявumеля часmноzо лuца)

деЙствуощего на основании:
устава
положения
иное (указапь Bud doкуменm tt)

Зарегистрированного

Банковские реквизиты

В лице
(dолэtсносmь, преdс

рождения
mавumель, Ф.И.О, (оmчесmво-прч напччuu) поltносmью)

дата

паспорт серии м код подразделения

(uной dotglMeHm, уdосmоверяюuluй лuчносmь)
выдан " г

(Kozda u кем Bbtdcпt)
аДрес проживания

(по,пноспью меспо пос mоянно?о проэruванtм)
контактный телефон

без доверенности
(указьlваеmся лuцом, llмеюlцlLфr право dейсmвовапь оlп lLчrенu юрuduческоzо лuца без

dоверенносmu в слu.у закона tuu учреdumельньtх doкуменmов)
удостовереннойна основании довер

(Ф,И.О. (оmчесmво-прu напuчuu) ноmарuуса, окру?)

(н auMe нов attue Уполн омо че ttH ozo opzaH а)
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_ г.,Мвреестре
.Щокумент, удостоверяющий полномочня представителя

(d ов е ре н н о с m ь, пр оfп ono_|l,

прuказ о назначенuч u dp.)

по иным основаниям
(HatLueHoBaHue ч реквuзumы dокуменпа)

прошу предоставить в пользование:

(наuuе нованuе BodHozo объекmа)

(месmо располоэrенuя BodHozo объекmа, еzо часпu, учасmка ucпpautuBae-ttoй в пользованuе

(zеоzрафuческuе KoopduHambt у""r.:;,:3:,оr#"зованuя, плоtцаdь акваmорuч в км211

д"ця : (нуэеное оmuеm

(обоснованuе Buda, целч u срока воdопользованuя)

utпь)
сброса сточньrх вод;
стоительства и реконстукции гидротехнических сооружений;
создания стационарньгх и плавучих (подвижяых) буровых установок (платформ), морских
плав}^Iих (передвижных) платформ, морских стациоЕарньD( платформ 

" ""*yccru"n"urxостровов;
строительства и реконстукции мостов, подводных переходов, трубопроводов и Других
линейных объектов, если такие строительство и реконструкция связаны с изменением дна
и берегов поверхностньп водньrх объекгов;
рaвведки и добычи полезньtх ископаемых;
проведения дноуглубительньrх, взрывных, буровых и других работ. связанньrх с
изменением дна и берегов поверхностных водных объекгов, за исключением случаев,
предусмотренных частью 2 статьи 47 Водного кодекса РФ;
подъема затонувших судов;
сплава древесины;
забора (изъятия) водных ресурсов из водных объектов для гидромелиорации земель;
забора (изъятия) водных ресурсов из водных объектов и сброса сточньi* 

"од 
дп"

осуществлениJI tlквatкультуры (рыбоводства).

сроком с " " 20 г.по" 20 г.
(указьtваепся dаmа

Представленные документы и сведе
принятии док}Фrентов получил(а).

н ачсп а u о кон чан tM воdопо.lь зова н tlя )
ния, указанные в змвлении, достоверны Расписку о

20 г." "ч мин,
(dаmа u вре.лlя поёачu заявленuя)

И. О, (о mче сmво - прtt l t a_u ччuu) )
(поOпuсь заявumеля) (полноспью Ф

ЛЬ записи в таблице учета входящих документов
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Прrrложение Nч 2
к Административному регламенту

предостааления муницилальной услуги
((предоста8ление водных объекгов,

находящихся в мунlrци пальной собственности
(обводненный карьер, прул), в пользование на основании

решения о предоставлении водного объекта s пользование> в
сельском поселении калтымановский сельсовет

муниципального района Иглинский райоЕ
Республики Башкортостан

главе сельского поселениrI
калтымановский сельсовет

муниципального района
Иглинский район

Республики Башкортостанl

соглАсиЕ
на обработку персональных данных

я,
(ФИО (отчество_при ямичиф лица. которое даст согласие)

даю согласие Администрации_
адре с , на обработку персонЕчlьных данных

(Фио ( отчсство-при ямичии) лиц& на которо9 даегся согласиО

в целях оказания муниципальной услуги

а также в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 годам l52-ФЗ ((О персональных данных) с использованием средств автоматизации
и без использования таких средств, а именно:

- Фамилия, имя, отчество, пол, дата и место рождения, гражданство; адрес
регистрации и фактического проживания; адрес электронной почты (E-mail);
паспорт (серия, номеР, кем и когда выдан); контактный номер телефона;
документ, удостоверяющий личность (вид документа, серия, номер, датавыдачи, гражданство, место рождения); идентификационный номер
н€lлогоплательщика; номер страхового свидетельства обязательного
пенсионного страхования;

- Иные категориИ ПеРСОН.J'IЬНых данных: состояние в браке, данные
свидетельства о заключении брака, фамилия, имя, отчество супруга(и),
паспортные данные супруга(и), степень родства, фамилии, имена, отчества и
даты рождения других членов семьи, фамилии, имена' отчества и даты

' Указывается муниципальное образование
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рождениЯ иждивенцев, состав семьИ, имуществеНное положение, место работы,
должность, оклад, данные о трудовом договоре, период работы, причины
увольнения, номер, серия и дата выдачи труловой книжки, форма допуска,
серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ,
являющийся основанием для предоставления льгот и статуса, сведения о
квалификации, сведения о переподготовке, ученая степень, ученое звание,
наименование образовательного учреждениJI, документы, подтверждающие
образование: Еаименование, номер, дата выдачи, специа.Jlьность, данные о
повышении кваrrификации, информачия о знании иностранных языков,
сведения о нмичии специальных знаний или специмьной rtодготовки, серия,
номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего военный билет, военно-
rrетнaц специaшьность, воинское звание, данные о принятии\снятии на(с)
учет(а), данные о наградах, медалях, поощрениях, почетных званиях, доходы,
расов,ш принадлежность, национмьная принадлежность, религиозные
убеждения,, политические взгляды, философские убеждения, состояние
здоровья, сведениЯ из страховЫх полисов обязательного (лобровольного)
медицинского страхования.

обработка вышеуказанных персонмьных данных буде,г осуществляться
путем сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (изменения,
обновления), использования, уничтожения, передачи.

согласие вступает в силу со дня его подписания и действует до достижения
целей обработки.

согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего
письменного зzlявления.

202 г(( ))
(Ф,И,О. (отчеqтво-при нмичии)) (подпись
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Приложение J{9 З
к Административному регламенту

предостааления муниципальной услугll
(Предоставление водных объектов,

нitходящихся в муниципальной собственности
(обволненный карьер, прул), в пользование на основании решениrI

о предоставлении Водtlого объекта в пользование), в
сельском посслении Калтымановский сельсовет

муниципitльного района иглинский район
Республики Башкортостан

рАспискА
о приеме документов на предоставление муниципалыrой услуги

<<предоставление водных объекrов, находящихся в муниципальной
собственности (обводненный карьер, пруд), в пользование на основании

решения о предоставлении водного объекта в пользование)

заявитель
серия номер:
(реквизиты документа, удостоверяющего
личность)

.щокрлент, удостоверяющий полномочия представителя
(доверенность. протокол,

сдалСа), а специzulист
предоставления муниципальной услуги кПрисвоение.
объекту недвижимости)), следующие документы:

ПРИКаЗ О НаЗНаЧеНИИ И ДР') 
, принял(-а) для

изменение, аннулирование адреса

Ns п/п д енткумо Вид документа Кол-во листов

Итого листов
(1казывается количество листов прописью)

док!,\lеttтов
указывается количество документов прописью)

.Щата вьцачи расписки:
Ориентировочная дата вьцачи итогового(-ых)
докрлента(-ов):
Место вьцачи:

(()
()

20
20

г
I

Регис,грационный номер

специалист
(фамилия, инициалы) (подпись)

Змвитель:
(фамилия, инициалы) (подпись)

]



Приложение JФ 4
к Адмиfi истративному регламенту

предоставления муниципальной услуги
(предоставление водных объекгов,

нжодящихся в муниципальной собственности (обволненный карьер, пруд),
в пользование на основании решенлrJI о

предоставлении водного объекта в пользование) в
сельском поселении калтымановский сельсовет

муниципального района Иглинский район
Республики Башкортостан

ТАБЛИЦА УЧЕТА
рассмотрения документов по предоставлению или

его части на основании решения о предоставлении водноrо
объекта в пользование

Общая часть:

л!, Входящий
номер

Щата
приема

общее
кол-во
листов

заявитель I-{ель

водопользования
отметка о

комплектности
отказ в

рассмотрении
документов

Принятое решение

9] ] ) _5 6 7 tt1



ответственнЫе исполнители процедур предоставления водного объекта или его части на основании решениJI о
представлении водных объектов в пользование:

N9 составление
отказа в

рассмотрении
документов

(дата и номер
документа)

Разработка
проекта

решения
(дата и
номер

документа)

Направление
проекта условий
использования

водного объекта в
заинтересованные
исполнительные

органы
государственной

власти (дата и
номер документа)

составление
мотивироваЕЕого

oтKa:la в
предоставлении

водного объекта в
пользование (дата

и номер
документа)

Направление

решения на
государственную

регистрацию в
государственный

водный реестр

Отправка решения
зая вителю

l0 ll l2 13 |4 l5 lб

часть "ответственные исполнители":

Правила заполнения таблицы :

Одна запись соответствует одному пакету документов.
заполнение граф уlетной таблицы осуществляется последовательно по мере выполнения операции:
l. Графа l "J\b" - указывается порядковый номер документа, начиная с l.
2. Графа 2 "входящий номер" - указывается входящий номер, который должен соответствовать номеру, под которым

документ зарегистрирован в регистрационно-контрольной форме как входящий.
3. Графа 3 "дата приема" - укЕвывается дата приема документов на предоставление водного объекта на основании

решения о представлении водных объектов в пользование.



4. Графа 4 "общее количество листов" - укд}ывается общее количество листов предоставленных докумеЕтов на
приобретение права пользования водным объектом или его частью на основании решения о представлении водных
объектов в пользование в печатном виде.

5. Графа 5 "заявитель" - указывается полное и сокращенное наименование юридического лица, Ф.и.о. (отчество-при
наличии) заявителя частного лица.

6. Графа б "цель водопользования" - указывается цель водопользования согласно з€lявлению, на приобретение права
пользования водным объектом или его частью на основании решения о представлении водных объектов Ь non"rouurra.'

7. Графа 7 "отметка о комплектности" - в случае, если предоставленные документы на приобретение права
пользования водным объектом или его частью на основании решения о представлении водных объектов 

" 
nonoro"unr"

соответствуют описи документов и матери,lлов, необходимых для предоставления водного объекта или его части на
основании решения о предоставлении вод}lого объекта в поль3ование, проставляется "комплектны", иначе - ''не
комплектны".

8. Графа 8 "отказ в рассмотрении документов" - указываются дата и номер отказа в рассмотрении документов для
предоставлеЕия права пользования водным объектом или его частью на основании решения о предоставлении водного
объекта в пользование.

9. Графа 9 "принятое решение" - "предоставить'' либо ''не предоставлять''.
1 0. Графа 10 "N" - дублируется номер из графы 1 .

ll. Графа l1 "составление отказа в рассмотрении" - указываются фамилия и инициалы должностного лица,
ответственного за проверку принятых документов на комплектность,

l2. Графа l2 "разработка проекта решения" - укЕ}зываются фамилия и инициаJIы должностного лица, ответственного за
рассмотрение принятых документов.

lз. Графа l3 "направление проекта решения на согласование в заинтересованные органы государственной власти'' -
указываются фамилия и инициалы должностного лица, ответственного за рассмотрение принятых документов.

14. Графа [4 "составление отказа в предоставлении водного объекта " nonrao"un"e" - указываются фамилия и
инициалы должностного лица, ответственного за рассмотрение принятых документов.

l5. Графа 15 "направление решения на госрегистрацию в государственный водный реестр" - указываются фамилия и
инициалы должностного лица, ответственного за рассмотрение принятых документов, и дата направления решепиlI на
регистрацию,



l6, Графа 16 "отправка решения заявителю" - указываются фамилия и инициалы должностного лица, ответственногоза рассмотрение принятых документов, дата и номер исходящего письма о направлеЕии решения зЕUIвителю,

ТАБЛИЦА УЧЕТА
рассмотрения документов по выдаче нового решенпя о предоставлении водного объекга в пользование

Общая часть:

Часть "ответственные исполнители'':

Правила заполнения таблицы:

л,r Входящий
номер

!ата
приема

общее
количество

листов

заявитель Основание выдачи нового решения о
предоставлеЕии водного объекта в пользование

2 3 4 5 6

Разработка проекта
решения (дата и

номер документа)

Направление решения на
государственную
регистрацию в

государственный водный
реестр

7 8

Отправка решения заявителю

9

одна запись соответствует одному пакету документов.

I



заполнение граф учетной таблицы осуществляется последовательно по мере выполнения о.'ерации:
]. |гаФа 1 "Ngu - указывается порядковый номер документа, начиная с l.
2, Графа 2 "входящий номер" - указывается входящий номер, который должен соответствовать номеру, под которымдокумент зарегистрирован в регистрационно-контрольной форме как входящий.
3, Графа 3 "дата приема" - указывается дата приема документов на предоставление водного объекта на основаЕии

решения о представлении водных объектов в пользование.
4, Графа 4 "общее количество листов" - указывается общее количество листов предоставленных документов впечатном виде.
5. Графа 5 "заявитель'' - указывается

наличии) заявителя частного лица.
полное и сокращенное наименование юридического лица, Ф.и.о. (отчество-при

6, Графа б "основание выдачи нового решения о предоставлении водного объекта в пользование'' - указываетсяоснование выдачи нового решения о предоставлении водного объекта в пользование.
7, Графа 7 "разработка проекта решения" - указываются фамилия и инициаJIы должностного лица, ответственного зарассмотрение принятых документов.
8, Графа 8 "направление решеЕия на государственную регистрацию в государственный водный реестр'' - указываютсяфамилиЯ и инициЕIлЫ должностноГо лица, ответственного за рассмотрение принятых документов и дата направлениярешения на регистрацию.
9, Графа 9 "отправка решения заявителю" - указываются фамилия и инициаJIы должностного лица, ответственного зарассмотрение принятых документов, дата и номер исходящего письма о направлении решения заявителю,



ТАБЛИЦА УЧЕТА
рассмотрения документов по досрочному прекращению права пользования водным объектом в связи с отказом

водопользователя от дальнейшего использования водного объекта

общая часть:

лъ Входящий
номер

,Щата
приема

общее
количество

листов

заявитель Основание досрочного прекращения права
пользования водным объектом в связи с отказом
водопользователя от дальнейшего использования

водного объекта

2 з 4 5 6l



Часть "ответственные исполнители'':

Правила заполнения таблицы :

одна запись соответствует одцому пакету документов.
заполнение rраф учетной таблицы осуществляется последовательЕо по мере выполнения операции:
].|паФа 1 uNu - указывается порядковый номер документа, начиная с 1.
2, Графа 2 "входящий номер" - указывается входящий номер, который должен соответствовать номеру, под которымдокумент зарегисlрирован в регистрационно-контрольной форме как входящий.
з, Графа 3 "дата приема" - указывается дата приема документов по досрочному прекращению права пользоваЕияводным объектом в связи с oTкauloм водопользователя от даJIьнейшего использования водного объекта.
4, Графа 4 "общее количество листов" - указывается общее количество листов предоставленных документов в печатномвиде.
5, Графа 5 "заявитель" - указывается полное и сокращенное наименование юридического лица, Ф.и.о. (отчество-при

наличии) заявителя частного лица,
6, t-рафа б "основание досрочного прекращению права пользования водным объектом в связи с отказомВОДОПОЛЬЗОВаТеЛЯ ОТ ДаЛЬНеЙШеГО ИСПОЛЬЗОВаНИЯ ВОДНоГо объекта" - указывается основание досрочного прекращению правапользования водным объекгом.

Разработка проекта решения о
прекращении действия решения о
предоставлении водного объекта в

пользование (дата и номер
документа)

Отправка решения о прекращении действия
решения о предоставлении водного объекта в

пользование з€UIвителю

7 8 9

Направление решения о
прекращении действия решения о
предоставлении водного объекта в

пользование на регистрацию в
государственный водный реестр
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7. Графа 7
пользование" -
документов.

"разработка проекта решения о прекращении действия решения о предоставл
указываются фамилия и инициatлы должностного лица, ответственного за

ении водного объекта в
рассмотрение принятых

8, Графа 8 "направление решения о прекращении действия рецениlI о предоставлении водного объекта в пользованиеНа ГОСУДаРСТВеННУЮ РеГИСТРаЦИЮ В ГОСУДаРСТВеННЫй ВОдный рЬестр" - ук€вываются фамилия и инициatJIы должностноголица, ответственного за рассмотрение принятых документов и дата направления решения на регистрацию.9, Графа 9 "отправка решения о прекращении действия рa.""r" о предоставлении водного объекта в пользованиезаявителю" - указываются фамилия и инициалы должностного лица, ответственного за рассмотрение принятых документов,дата и номер исходящего письма о направлении решения заявителю.



Приложение Л9 5
к Адмияистратrl8ному регламенry

(Предоставление водных объектов, находящихся 
" "r""Jl"j""i'lЪ":НН":ЖНJЖЖ"'"'#"i;карьер, пруд), а пользование на основании решения о предоставлении водного объе}iта в пользование)) в

сельском поселении Калты лtановский сельсовст
муниципального района Иглинский район

Ресllуб,лики Башкортостан

РЕКОМЕНДУЕМАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИJI
ОБ ИСПРАВЛЕНИИ ОПЕЧАТОК И ОШИБОК В ВЫДАННЫХ В РВЗУJIЬТАТЕ

ПРЕДОСТАВЛЕНИJ{ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ДОКУМ Е НТАХ
(л,ля юридических лиц)

Фирменный бланк (при наJIичии)

(наименование АдминистраIlи tt )

от

юридического лица)

ИНН:
оГРН:
Адрес места нахождения к)ридического
лица:

Фактический
наличии):

адрес накождения (при

Адрес электронной почr ы

Номер контактного телеt|lона

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу устранить (исправить) опечатку и (или) ошибку (нужное указать) в ранеепринятом (выданном)

в

(указывается наимено

л!
8ание документа, 8 котором допущена опечатка и.,ttt ошибка)

от
(указывается лата пр""яти" и номер документа, в котором допущена опечатка rtли ошибка)

в части

(у казывается долушенная опечатка или ошибка)



(у

в связи с

казыв:lются доводы, а также ре

(у
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ИЗиты документа(-ов), обосновываю щих доводы заявителя о наLличии
к8

К заявлению прилаг:rются :1, документ, подтверждzrющий полномочия представитеrrя, (в с.тучае обраценияза получением муниципальной услуги представителя);
2.
з.
4.

опечатки, ошибки, а также содержащих правиJIьные сведения)_

кiвыааются рекаизиты документа (-ов). обосно аывающих доводы заявителя о наrIлчпи опечатки. атакже содержащих лравильные сведения)

наименование должности
руководителя юридического лица)

подпись руководителя
юридического лица,

уполномоченного прелставителя)

(фамилия. |]llltullzцы
руководителя loplt:lltllcckoгo лица
уполномочен нOг() tlре,tставителя)

(

М.П, (при наличии)

реквизиты докlъlента, удостоверяющего личность уполномоченного представителя:

(указывается нанменование документы, номер, кем и когда выдан)

РЕКОМЕНДУЕМАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
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ОБ ИСПРАВЛЕНИИ ОПЕЧАТОК И ОШИБОК В ВЬlДАННЬlХ В РЕЗУЛЬТАТЕ
" 
БвjiЬстдвлЕниJI муниципАльной услуги докум l| tITAx

(лля физических лич)

в

(наименование Администрацllи )

от

(ФИО физическоr tl л ица)

Реквизиты основного документа,

удостоверяющего личность:

(указывается HatiмeHoBaHlle документы, номер,

кем и когда вылан )

Адрес места жительства ( пребывания)

Адрес электронной по,tты (при наличии ):

Номер контактного телефона:

ЗАЯВЛЕНИЕ

прошу устранить (исправить) опечатку и (или) ошибку (нужное указать) в ранее

приЕятом (выланном)

(указывается наименование докумевта, в котором допуше на опечатка или оtчttбка)

от м
(указывается дата при нятия и номер документа, в котором допущена опечаI Nа цл и ошибка)

в части

(указывается допущенная опечатка или ошибка)

в связи с

(указываются доводы! а также реквизнты доку

опечатки, ошибки, а также содержащих правильные с
мента(-ов), обосновывающих доводы ]аявителя о наличии

ведения).

К заявлению прилагаются:



70

1. документ, подтверждающий полномочия представителя, ( в с.tIучае обрашения
за получением муниципа.пьной услуги представителя);

(указываются реквизиты документа (-ов), обосновывающих доводы заявителя о наличии опечатки. а

также содержащих правильные сведения)

(лата) (полпись) (Ф.и,о,)

Реквизиты док}ttента, удостоверяющего личность представителя

2
з
4

(указывается наименование документы, номер, кем и когда вы],lаtl)
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РЕКОМЕНДУЕМАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
ОБ ИСПРАВЛЕНИИ ОПЕЧАТОК И ОШИБОК В ВЫДАННЫХ В РЕЗУЛЬТАТЕ

ПРЕДОСТАВЛЕНИJI МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ДОКУМЕLIТАХ
(для индивидуальных предпринимателей)

(наименование Администраци l] )

(Ф.и.о.)

ИНН:
оГРН:
реквизиты основного
удостоверяющего личность

документа,

(указывается наименование документы, номер,

кем и когда вылан )

Адрес места нахождения:

Фактический
на,rичии):

адрес нахождения (при

Номер контактного телефона:

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу устранить (исправить) опечатку и (или) ошибку (нужное 1,казать) в ранее
принятом (вьцанном)

в

от

ýказывается наименование документа. в котором допущена опечатка или оч]цбка)
отм
ýказывается дата принятия и номер документа, 8 котором допущена опечатка или ошибка)

в части

в связи с
(указывается долущенная опечатка или ошибка)

Адрес электронной почты:



12

ýказываются доводы, а также реквизиты документа(-ов). обосновыsающих доводы tаяаителя о н?Lqичии

опечатки, ошибки, а также содержащих правильныс сведения),

К заявлению прилагаются:
1. докlъ.rент, подтверждающий полномочия представителя (в слl,чае обращения за

получением муниципальной услуIri представитеrrя);

(указываются реквизиты документа (-ов), обосновывающrх доводы заявителя о на,,lичии опечатки. а

также содержащих правильные сведения)

(лолжность) (подпись) (Ф,и.о,)

м.п.

Реквизиты докl'lлента, удостоверяющего личность представителя:

2
3
4

(указывается наименование документы, номер. кем и когда выдаlt)


