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глава сельского поселе
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об утверждении Адмипистративного регламента предоставленпя
муниципальноЙ услуги <<Предоставление порубочного билета и (или)

разрешения на пересадку деревьев и кустарников)
в Администрации сельского поселения калтымановский сельсовет

муниципального района Иглинский раЙон Республшки Башкортостан

В соответствии с Федеральным законом о,l 27 июля 2010 года М 210-ФЗ
<Об организации предоставлениЯ государствеrlных и муниЦипЕ,льных услуг))(далее - Федеральный закон Jф 210-Фз), постановлением Правительства
Республики Башкортостан от 22 апреля 20lб года J\ъ 15З <Об утверждениитипового (рекомендованного) перечня муниципальных услуг, окaвываемых
органами местного самоуправления в Республике Башкортостан>

ПоСТАНоВЛlIЮ:

1.Утвердить Административный регламент предоставлениJI
муниципальной услуги <Предоставление порубочного билета и (или)
разрешения на пересалку деревьев и кус,гарников)) в Администрации
сельского поселения Калтымановский сельсовет муниципального районаИглинский район Ресгryблики Башкортостан

2, Обнародовать настоящее постановление в здании администрации
сельского поселения Калтымановский сельсовет по адресу: 45240l,
Республика Башкортостан, Иглинский район, с. Калтыманово,'уп. Ш*оr"r*,
1, 6, и на официальном сайте администрации сельского поселения
Калтымановский сельсовет (www.kaltiman.sp-igiino.ru).

з. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за
собой,



Административный регламент предоставлеIlия муниципальной услуги
<<Предоставление порубочного билета и (иллl) разрешенпя на пересадку

деревьев и кустарников> в Администрации сельского поселения
Калтымановский сельсовет муниципального района Иглинский район

Республики Башкортостан

I. Общие положения

Прелмет реryлирования Административного регламепта

1.1. Административный регламент предоставления муниципшlьной услуги
<Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку
деревьев и кустарников)) (дмее соответственно - Административный

регламент, муниципальная услуга) р€вработаlr в целях повышения качества и

доступности предоставления муницип€rльной услуги, определяет стандарт,
сроки и последовательность действий (административных процедур) при
осуществлении полномочий по предоставлению порубочного билета и (или)

разрешения на пересадку деревьев и кустарников в Администрация сельского
поселениJI Калтымановский сельсовет муниципального района Иглинский

раЙон Республики Башкортостан

Круг заявителей

1.2. Заявителями являются юридические и физические лица, в том
числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей
без образования юридического лица (далее - заявители).

l ,З. Интересы змвителей, указанных в пункте 1.2 настоящеrо
Административного регламента, могут прелставлять лица, обладающие
соответств}.ющими полномочиями (далее - представитель).

Требования к порядку информирсвания о предоставлении
муниципальной услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления муницип.rльной услуги
осуществляется:

YTBepirцeн
постановлением главы

сельского поселения
калтымановский сельсовет

муниципального района
Иглинский район

Республики Башкортостан
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- непосредственно при личном приеме з€цвителя в Администрации или
многофункционаJIьном ценlре предоставления государственных и
муниципztльных услуг (дшее - многофункциональный центр);

- по телефону в Администрации или многофункционмьном центре;

- письменно, в том числе посредством электронной почты,
факсимильной связи;

- посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
на Едином портапе государственных и муниципаJIьных услуг (функций)

(https://www.gosuslugi.ru) (дшее - ЕtIГУ);
на Портале государственных и муниципzrльных услуг (функций)

Республики Башкортостан (www.gosuslugi.bashkortostan.ru) (далее - РIГУ);
на официальном сайте Администрации www.kaltiman.sp-iglino.ru;
- посредством размещения информации на информационных стенде

Администрации.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заJIвления о предоставлении муЕиципальной услуги;
адресов Администрации и многофункциональных центров, обращение

в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Админис,трации (структурного

подразделения Администрации;
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка полrlения сведений о ходе рассмотрения заявления о

предоставлении муниципа,'tьной услуги и о результатах предоставлениrI
муницип€rльной услуги;

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципаJIьной услуги; порядка досудебного (внесудебного)
обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими
решений при предоставлении муниципЕIльной услуги.

Полl^rение информации по вопросам предоставления муниципальной
услуги и усJryг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставлениJI муниципalJIьной услуги, осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону)
должностное лицо Администрации осуществляющее консультирование,
подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по
интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о
наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени,
отчества (последнее - при наличии) и должности лица, принявшего
телефонный звонок.

Если должностное лицо Администрации не может самостоятельно дать
ответ, телефонный звонок должен быть переалресоваЕ (переведен) на другое
должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен



телефонныЙ номер,
информацию.

по которому можно буает поrry.чить необходимую

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, онпредлагает Заявителю один из следующих вариантов д€rльнейшиrдействий:
изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
,Щолжностное лицО АдминистрациИ не вправе осуществлять

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условийпредоставлениrI муниципаJIьной услуги, и влияющее прямо или косвенно на
принимаемое решение,

продолжительность информирования по телефону не должнапревышать 10 минут.
информирование осуществляется в соответствии с графиком приема

граждан.
1,7. ПО письменному обращению должностное лицо Админисlрации,

ответственный за предоставление муницип€rльной услуги, подроьно в
письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указаннымв пункте 1,5 Административного регламента в порядке, установленномФедеральныМ законоМ от 2 мая 2006 г. J\! 59-ФЗ nO .rор"дк" pu..ro.p"nr"
ОбРаЩеНИЙ ГРаждан Российской Федерации> (далее - ФедералЙый закон Nр
59-Фз).

. 1.8. На ЕПГУ размещаются сведеншI, предусмотренные Положением о
федеральной государствеНной информационЪой .r.i"r" <Единый порт€rлгосударственных и муниципальных услуг (функций)>, утвержденнымпостановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011
года Ns 861 (с последующими изменениями).

на Рпгу размещаются сведения, предусмотренные Положением огосударствеЕной информационной системе <Реестр государственных имуниципальных услуг (функций) Республики Башкортостан)), утвержденнымпостановленИем Правительства Республики Башкортостан от З марта 20l4
года Nч 84 (с последующими изменениями).

1.9, На официальном сайте Администрации наряду со сведеIIиJIми,
ука}анными в пункте 1.8 Административного регламента, р€вмещаются:

- порядок и способы
муницип€rльной услуги;

- порядок и способы

подачи заявления о предоставлении

предварительной записи на подачу
заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- информация по вопросам предоставления услуг, которыеявляются необходимыми и обязательным и для предоставления
муниципальной услуги;

- порядок получения сведений о ходе рассмотрениrIзаявления о предоставлении муниципальной услуги " о p"ayn"Tura*
предоставления муниципальной услуги.
1.10. На информационном стенде в здании Администрации подлежит

ра:}мещению следующая информация :



- О месте нахождения и графике работы государственных и
муницип€Lпьных органов и организаций, обращение в которые
необходимо для получения муниципЕrльной услуги, а также
многофункционЕLпьных центров;

- справочные телефоны структурных подразделений
Администрации, предоставляющих муниципirль}тую услуry,
r{аствующих в предоставлении муниципальной услуги;

- адреса официального сайта, а также электронной почты и
(или) формы обратной связи Администрации;

- время ожидания в очереди на прием документов и
получение результата предоставления муниципальной услуги в
соответствии с требованиями Административного регламента;

- срокипредоставлениямуниципzrльнойуслуги;
- образцы заполнения заявления и приложений к заявлениям;
- исчерпывающий перечень документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги;
- исчерпывающий леречень оснований для отк€lза в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципмьной услуги;
- исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок и способы подачи заявления о предоставлении

муницип€rльной услуги;
- порядок и способы получения разъяснений по порядку

предоставления муниципальной услуги;_ порядок получения сведений о ходе рассмотрениrI
заJIвления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах
предоставления муни ципа_льной услуги;

- порядок записи на личный прием к должностным лицам;
- порядок досудебного (внесудебного) обжалования

решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за
предоставление муницип€rльной услуги.
1.11. В з€шах ожидания Администрации размещаются нормативные

правовые акты, реryлирующие порядок предоставления муниципальной
услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию
зaцвителя предоставляются ему для ознакомления.

1.12. Размещение информации о порядке предоставления
муниципшlьной услуги на информационных стендах в помещении
многофункционального центра осуществляется в соответствии с
соглашением, заключенным между многофункционzlльным центром и
АдминистраЦией с учетом требований к информированию, установленных
Административным регламентом.

1.13. Информация о ходе рассмотрения зчutвления о предоставлении
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной
услуги может быть получена заявителем (его представителем) в <личном



а 
_ 
также в соответствующем структурном

( уполномоченного органа) при обращении
осредством электронной почты.

Порядок, форма, место размещения и способы
получения справочной информации

l.|4. Справочнм информация об Администрации, струк)?ньtх
подразделениях, предостаыIяющих муниципzшьную услуry, размещена на:

информационном стенде Администрации;
официаrrьном сайте Админи.rрчц"",
на ЕПГУ и РПГУ-
Справочной является информация:
о месте нахождения и графике работы Админис,трации,

предоставIUIющего муницип,rльную услуry, государственньIх и муницип:шьньж
органов и орIанизаций, обращение R которые необходимо для поJDленшI
муниципальной услуги, а также многофункционzurьных центров;

справочные телефоны струкryрных подразделений Администрации(Уполномоченного органа), прЬдоЬiuuп".щr* муниципЕrльную услуry,организаций, у{аствующих.в предоставлении муниципальноЙ ya.nyir;
. адреса электронной почты и (или) формы обратной связиАдминистрации, предоставляющего муниципЕUIьную услуry.

II. СтанларТ предоставления муниципальцой услугиНаимепование муниципальной услуги

кабинете> на ЕПГУ, РПГУ,
подразделении Администрации
зaивителя лично, по телефону, п

2.1. Предоставление порубочного биле.га
пересадку деревьев и кустарников,

и (или) разрешения на

НаименоваНие органа местногО самоуправления (организацип),
ПРеДОсТавляющего (щеЙ) муниципальную услуry

2,2, МуниципальнаrI услуга предоставляется Администрацией сельскогопоселения Калтымановский сельсовет муниципального района Иглинский
район Республики Башкортостан.

2.з. В предоставлении муниципальной услуги принимают участиемногофункционаJIьt{ые цен'ры при наJIичии соответствующего соглаIцения овзаимодействии.
При предоставлении муниципа.,rьной услуги Администрация

взаимодействует с;

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра икартографии (далее - Росреестр);
- Федеральной налоговой службой.
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Администрации

запрещается требовать от зЕUIвителя осуществления действий, " ,о" .,"an"



согласований, необходимых для получения муницип€rльной услуги и
связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за
искJIючением получения услуг, включенных в перечень услуг, которыеявляются необходимыми и обязательным и для предоставления
муниципuшьных услуг.

описание результата предоставления муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставления муниципuцьной услуги является:
- порубочный билет и (или) разрешение на пересадку деревьев и

кустарников;

- мотивированный отказ в предоставлении порубочного билета и (или)
разрешения на пересадку деревьев и кустарников.

срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетомнеобходимости обращения в организации, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги, срок прrlостановления

предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность
приостановления предусмотрена законодательством Российской

Федерации, Республпки Башкортостан, срок выдачи (направленпя)
документов, являющихся результатом предоставления

муниципальной услуги

2.б. Срок предоставления порубочного билета и (или) разрешениJI на
пересадку деревьев и кустарников либо направлениrI уведомления об отказе в
выдаче исчисляется со дня поступления в Администрацию заявления, в томчисле через многофункциональный центр либо в форме элекlронного
документа с исполь3ованием ЕПГУ, рпгу, и не должен превышать пяти
рабочих дней.

!атой поступления заявления при личном обращении з€UIвителя в
Администрацию считается день подачи зiцвления с приложением
предусмотренныХ подпунктоМ 2.8 Административного регламентанадлежащим образом оформленньrх документов.

!атой поступления заявления при подаче з€швления почтовым
отправлением считается фактическая дата лоступление заrIвления в
Администрацию или следующий за ним первый рабочий день.

.щатой поступления 
_змвления в форме электронного документа сиспользованием Епгу, рпгУ считается день направления з€цвителюэлектронного сообщения о приеме заявления с приложением

предусмотренных подпунктом 2.8 Административного регламентанадлежащим образом оформленных документов.
.щатой поступления заявления при обращении гражданина вмногофункциональный центр считается день передачи

многофункционаJIьным центром в Администрацию заявления с приложением



предусмотренных подпунктом 2.8 Административного регламентанадлежащим образом оформленных документов.

перечень нормативных правовых актов, реryлирующихотношения, возникающие в связи с предоставлением
муниципальной услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующихпредоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов иисточников официального опубликования), подлежит обrrчrarr"поrу
рд}мещению на официальном сайте Администрации, предоставляющего
муниципальную услугу, в сети ''Интернет'' и на Епгу, рпгr.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых всоответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
мунпципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муницппальной услуги,подлежащих представлению заявителем, способы rп* rrоrуr"пп,
заявителем, в том числе в электронной форме,

порядок их представления

2.8. Исчерпывающий переченЬ документов, необходимых всоответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муницип€rльной услуги, подлежацих представлению заявителем:

2.8.|. заявление о предоставлении порубочного билета и (или)
разрешения на пересадку деревьев и кустарников по форме, согласно
Приложению Ns l к настоящему Админ"arрur"uпоrу регламенту, поданное вадрес Администрации следующими способами:

_ 1) в форме документа на бумажном носителе - посредством личногообращения в Уполномоченный 
_ 
орган, через структурное подрiвделение

многофункцИонаJlьногО центра (да.qее - n""no" ЪЪраЙепr"), nb"pJo.r"or',l
почтового отправлеЕия с объявленной ценностью при его пересылке, описьювложения и уведомлением о вручении (далее - почтовое отправление);2) путем заполнения формы запроса через <Личный- кабинет> Еггу,РПГУ_(далее - отправление в электронной форме);В заявлении также указывается один из следующих способов
предоставлениJI результатов предоставления муниципальной услуги:в виде бумажного документа, который Заявителi получает
Еепосредственно при личном обращении в Администрацию;

в виде бумажного документа, который Заявитель получает
непосредственно прИ личноМ обращениИ в многофунКционаJIьном центре;в виде бумажного документа, который направляется Заявиrелю
посредством почтового отправления;

в виде электронного документа, который направляется Заявителю в<Личный кабинет> ЕПГУ. РПГУ.



2.8.2. В слгIае личногО обращения в Администрацию,многофункциональный центр ru"u"r"п, (представитеп"j' прЪо"""rr"",документ, удостоверяющиЙ его личность, предусмотренный
законодательством Российской Федерации.

В слl^rае обращения посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа,
удостоверяющего личность заявителя (представителя), проверяются приподтверждении учетной записи в Единой системе 

"дЪ"r"ф"*uцr" иаутентификации (да.пее - ЕСИД).
!окументы, прилагаемые к з€UIвлению в форме электронньж

документов, представляр]ся в виде файлов с расширением RдR, ZIP, PDF,JPG, JPEG, рмG, вмр, TIFF, SIG.
качество электронных документов должно позволять в полном объеме

распознать текст и реквизиты соответствующего документа.в слr{ае личного обращения в ддминистрацию,
многофункциональный центр документы, укtванные в подпунктах 2.8.з и2,8,4 пункта 2.8 настоящего Администрчrr"по.о регламента, представляютсяв копиях с предъявлением их оригиналов. При предъя"пarr, толькооригинtUIоВ документов должностное лицо Администрации, работникмногофункционаJIьного центра, ответственные за прием и регистрациюдокументов, снимают их копии, заверяют надлежащим образом ивозвращают оригин€шы документов зtUIвителю.

Заявление и документы (копии документов), представляемые
посредством почтового отправления, должны направJIJIться с описью
вложения и уведомлением о вручении. Направление зЕUIвлениJI и документов(копий документов) по почте осуществляется способом, позволяющим
подтвердить факт и дату отправления. обязанность подтверждения фактаотправки зЕцвления и документов (копий документов) n"*", ,Ь заявителе.

При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ заявит.п." np.o"r""n",or""
документы, указанные в подпунктах 2.8.З и 2.8.4 пункта 2,8 настоящего
административного регламента, в электронных образах.

оригиналы документов, копии которых направлены почтовымотправлеЕием, посредством ЕПГУ, РПГУ предъявляются зЕUIвителем вАдминистрацию при поJryчении результата предоставления муниципальной
услуги, В случае несоответствия оригин€rлов документов копиям,представленЕым почтовым отправJIением, выдача результата неосуществляется; принятое решение подлежит о.tмене.

заявление и приложенные к нему документы не должны содерх(ать
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений,
тексты в них должны быть написаны разборчиво, без сокращений.

2.8.3. .Щокумент, подтверждающий полномочия представителя, в случае
обраlllения за получением муниципаJIьной услуги представителя.

2.8.4, В случае обращениЯ ,u поrry""""Ём порубочного билета и (или)
разрешеЕия на пересадку деревьев и кустарtlиков представляются следующие
документы:



правоустанавливающий документ на земельный )ласток (за
искJIючением случаев, когда снос (перенос) зеленых насаждений
осуществляется на землях общего пользования или осуществляется
подрядной организацией, на основании закJlк)ченного муниципального
контракта), права на который не зарегистрированы в Едином
государственном реесlре недвижимости, либо документ, подтверждающий
предоставление земельного участка, на котором планируется снос (перенос)
зеленьIх насаждений;

правоустанавливающие документы на здание, строение, сооружение в
слr{ае, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном
реестре недвижимости;

положительное решение общего собрания собственников помещений
многоквартиРного дома на вырубку и (или) пересадку зеленых насаждений,
проведенного в порядке, установленном жилищным законодательством (если
зеленые насаждения, подлежащие вырубке и (или) пересадке находятся на
земельном участке, на котором расположен многоквартирный дом). Если
дерево, подлежащее вырубке, находится в аварийном состоянии,
положительного решения общего собрания собственников помещений
многоквартирного дома на вырубку зеленых насаждений не требуется;

документы, подтверждающие необходимость производства работ,требующих вырубки (уничтожения) или пересадки зеленых насаждений на
определенном земельном участке (при наличии);

копии разделов проектной документации (в случае осуществления
строительства, реконструкции объектов капитЕLпьного строительства,
инженерных коммуникаций) (для уточнения проводимых земляньIх работ);схему участка с наЕесенными зелеными Еасаждениями, подлежащими
1ырубке и (или) пересадке, с указанием примерных расстояний до
ближайших строений или других ориентиров 1за исключЪнием слrIаев
вырубки аварийных деревьев);

проект или план пересадки зеленых насаждений в слrlае проведения
пересадки зеленых насаждений.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжениигосударственных органов, органов местного самоуправления и иных
органов, участвующих в предоставлении государственных или
муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а
так?ке спосОбы иХ получения заявителями, в том числе в элекгронной
форме, порядок их представления

2-9. К документам, необходимым в соответствии с нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении



муницип€rльной услуги, и которые Администрация запрашивает в порядке
межведомственного взаимодействия, относятся :

а) документ, подтверждающий разрешение на строительство,
реконсlрукцию объекта капитального строительства;

б) разрешение на осуществление земляных работ;
в) выписка из Единого государственноl.о реестра недвижимости обосновных характеристиках и зарегистрированных правах и обременениях на

земельный rrасток;
г) выписка из Единого государственного реес.цра недвижимости обосновных характеристиках и зарегистрированных правах

правоустанавливающие документы на здание, строение, сооружеЕие
д) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц,

вкJIючающм сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом
органе по месту нахождения юридического лица;

е) выписка из Единого государственного реестра индивидуirльных
предпринимателей;

ж) документ, подтверждающий предоставление земельного rlастка, на
котором плаЕируется снос (перенос) зеленых насаждений;

з) градостроительный план земельного участка или проект планировки
территории в случаях их утверждения;и) разрешение на размещение объектов, которые моryт быть
размещены на землях государственной или муниципальной собственности,
без предоставления земельных участков и установления сервитутов.

2,10, Заявитель вправе представить по собственной 
"п"цrчтr"е в адрес

АдминистраЦии документы, указанные в пункте 2.9 Административного
регламента.

непредставление документов, указанных в пункте 2.9Административного регламента, не является основанием для отк€ва в
предоставлении муниципальной услуги,

Указание на запрет требовать от заявителя

2.|l. Пр, предоставлении
требовать от з€uIвителя:

муниципапьной услуги запрещается

2,11.1. представления документов и информации или осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмотренонормативными правовыми актами, регулирующими отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;2.|1.2. представления документов и информЪцr", 

' 
*oropur" 

"соответствии с нормативными правовыми актами Российской ФелерЪции иРеспублики Башкортостан, муниципальными правовыми актами находятся в
распоряжении органов, предоставляющих муниципЕrльную услуry,государственных органов, органов местного самоуправления и (или)подведомствеЕных государственным органам и органам местногосамоуправления организаций, участвующих в предоставлении



муниципальЕых услуг, за исключением документов, ук€ванных в части бстатьи 7 Федера_пьного закона от 27 июля 20l 0 года Ns 210-ФЗ <оборганизациИ предоставления государственных и муниципальных усJryг))(Даrlее - Федеральный закон Ns 2l0_Фj);
2.1|.з. предоставления на бумажном носителе документов иинформации, электронные образы которых ранее были auu"p"r", всоответствии с пунктом 'l .2 части l статьи lб Федерального закопа Ns 210-Фз, за искJIючением случаев, если нанесение отметок на такие документылибо их изъятие является необходимым условием предоставлеЕиJI

государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных
федеральными законами;

2.11.4. представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указыв€UIись при первоначаJIьном oTкzЦre вприеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, либо в предоставлении муниципа.ltьной услуги, за'искJIючением
следующих случаев:

изменение тебований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муницип€шьной услуги, после первоначальной подачи
заявлениrI о предоставлении муниципальной услуги;

t{itличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услугии документах, поданных 3аявителем после первоначЕuIьного отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципЕ}льной услуги, либо
в предоставлении муниципа-llьной услуги и не включенных в представленный
ранее комплект документов;

истечение срока действиJI документов или изменение информации
после первоначЕLпьного отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги;

вьLявление документ€lпьно подтвержденного факта (признаков)
ошибочногО или противОправногО действиЯ (бездействия) oon*ro"rrro.oлица Администрации, муницип€шьного служащего, предусмотренной частью
1,1 статьи lб Федерального закона л! 2l0-Фз, при первоначальном o'Ki,,e вприеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, либо в предоставлении муниципаJIьной услуги, о чем в письменномвиде за подписью руководителя Администрации, руководитеJuIмногофункционального центра при первоначальном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставлениrI муницип€rльной услуги, либо
р_уководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи lбФедерального закона Nэ 2l0-ФЗ, УВедомляЪтся Заявитель, а также .rр"йa"ra,
извинения за доставленные неудобства.

2.12. При предоставлении муниципальных услуг в электронной формес использованием ЕПГУ, РПГУ запрещено:
отк€цlывать в приеме запроса и иных документов, необходимых дляпредоставления муниципtшьной услуги, в случае если запрос и документы,необходимые для предоставления муниципальной yanyar, поданы в



соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления
муницип.rльной услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ;

отказывать в предоставлении муниципа.лlьной услуги в случае, если
запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной
услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставления муниципzrльной услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ;

требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения
идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также
предоставления сведений, необходимых для расчета длительности
временного интерв€rла, который необходимости забронировать для приема;

требовать от заrIвителя предоставления документов, подтверждающих
внесение заrIвителем платы за предоставление муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.|З. Основанием для
неустановление личности

приеме документов
представителя

отказа в
зzulвителя,

является
зЕlявителя

(непредъявление документа, удостоверяющего личность, отказ данного лица
предъявить документ, удостоверяющий его личность).

2.|4. Заявление, поданное в форме электронного документа с
использованием ЕПГУ, РПГУ, к рассмотрению не принимается, если:

некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного
запроса ЕtIГУ, РПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо
неправильное, но соответствующее требованиям, установленным
Административным регламентом);

представление электронных копий (электронньrх образов) документов,
не позволяющих в полном объеме прочитать текст докум ента и/или
распознать реквизиты документа;

не соответствуют данные владельца квалифицированIlого сертификата
кJIюча проверки электронной подписи данным зzulвителя, укtванным в
заявлении о предоставлении порубочного билета и (или) разрешения на
пересадку деревьев и кустарников, поданным в электронной форме с
использованием ЕПГУ, РПГУ.

Исчерпывающий перечеlrь основаrrий для приостановления или
отказа в предоставлении муllиципальной услуги

2.14. Основания для приостановления предоставления муниципальной

2.15. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги
являются:

услуги не предусмотрены.



- н€lличие противоречий или несоответствие в документах и
информации, представленных заявителем и (или) полученных в
порядке межведомственного информационного взаимодействия;

- непредставление Заявителемдокументов, предусмотренных
пунктом 2.8.4;

- поступление в Администрацию ответа на
межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии
документа и (или) информации, предусмотренного пунктом 2.9
Административного регламента, если соответствующий документ не
был представлен заявителем по собственной инициативе;

- особый статус древесно-кустарниковых насаждений,
предлагаемых к сносу, пересадке или уничтожению.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставлении

муниципальнои услуги

2.16. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными дJuI
предоставления муниципальной услуги, и документы, выдаваемые
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги,
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики
Башкортостан и муницип€rльными правовыми актами не предусмотрены.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлнны
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.|7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без
взимания государственной пошлины или иной платы.

Порядок, размер и оснOвания взимания платы за предоставление
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о
методике расчета размера такой платы

2.18. ГIлата за предоставление услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается в
связи с отсутствием таких услуг.



максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлеIlии муниципальной услуги и при получении результата

предоставления муниципальной услуги

2.19. Прием граждан при наличии технической возможности ведется с
помощью электронной системы управления очередью, при этом учитывЕlются
зaцвители, осуществившие предварительную запись по телефону либо через
Епгу, рпгу.

Максимальный срок ожидания в очереди не превышает l5 минут.

срок и порядок регистрации запроса заявптеля о предоставлениl.t
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.20. Все змвления о предоставлении порубочного билета и (или)
разрешения на пересадку деревьев и кустарников, в том числе поступившие в
форме электронного документа с использованием ЕПГУ, РГiГУ, либо
поданные через многофункцион€rльный центр, принятые к рассмотрениюАдминистрацией, Уполномоченным органом, подлежат регистрации в
течение одного рабочего дня.

требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполненпя

запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,

необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги,
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной

пнформаuии о порядке предоставления такой услуги, в том числе к
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в

соответствии с законодательством Российской Федерации
о социальной защите инвалидов

2.2l. Местоположение административных зданий, в которых
осуществляется прием заявлений и документов, необходимых лляпредоставления муниципальной услуги, а также выдача результатовмуниципальной услуги, должно обеспечивать удобство дп" .pu*!u, с точки
зрения пешеходной доступности от остановок общественно.о ipurcnopru.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки)
возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи
документов, организовывается стоянка (парковка) для личного
автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой)
с заявителей плата не взимается.

,.Щля парковки специальных автотранспортных средств инваJIидов на
стоянке (парковке) выделяется не менее 10о% мест (но не менее одного'места)
для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I,II групп, а также инвirлидами III группы в порядке, установленном



Правительством Российской Федерации, и 1ранспортных средств,
перевозящих таких инвzlлидов и (или) детей-инвалидов. Указанные места для
парковки не должны занимать иные транспортные средства.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том
числе передвигающихся на инвiLпидных колясках, вход в здание и
помещения, в которыХ предоставляется муниципмьнм услуга, оборудуются
пандусами, порrrнrlми, тактильными (контрастными) предупреждающими
элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инв€lлидов, в
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной
защите инв€lлидов.

Щентральный вход в здание Администрации должен быть оборудован
информаuионной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

- наименование;

- местонахождение и юридический адрес;
- режим работы;
- график приема;

- номера телефонов д.Iя справок.
Помещения, в которых предоставляется муницип€}льная услуга,

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и
нормативам.

Помещения,
оснащаются:

в которых предоставляется муниципalJIьнЕц услуга,

противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
зал ожидания Змвителей оборудуется стульями, скамьями, количество

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для
их размещения в помещении, а также информационными стендами.

тексты материалов, размещенных на информационном стенде,
печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением
наиболее важных мест полужирным шрифтом.

места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

места приема Заявителей оборудуются информационными табличками
(вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при н€шичии), должности

ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
рабочее место каждого ответственного Jlица за прием документов,

должно быть оборуловано персональным компьютером с возможностью
доступа к необходимым информационным базам данньIх, печатающим



Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами
при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность,

возможность получения муниципальной услуги в
многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе

предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием
информационно-коммуникационных технологий

2.22. Основными покuвателями доступности предоставления
муниципаJIьной услуги являются:

2.22.1. Расположение поплещений, предназначенных для
предоставления муниципаJIьной услуги, в зоне доступности к основным
транспортным магистр€rлям, в пределах пешеходной доступности для
заявителей.

2.22.2. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и
ходе предоставления муниципальной услуги в информационЕо-

устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, доJIжно иметь настольную

табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и
должности.

При предоставлении муниципмьной услуги инв€uIидам
обеспечиваются:

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию,
помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на
которой расположены зданIiя и помещения, в которых предоставляется
муниципаIIьн€uI услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них,
посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с
использование кресла-коляски;

сопровождение инв:lлидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов
зданиям и помещениям, в которых предоставляется муницип€Lпьнaш усJryга, и
к муниципaшьной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвмидов звуковой и зрительной
информачии, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при н€Lпичии документа, подтверждающего

ее специмьное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых
предоставляются услуги; оказание инв€lлидам помощи в преодолении
барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.



телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети
Интернет), средствах массовой информации.

2.22.З. Возможность выбора зчшвителем формы обращения за
предоставлением муниципа,чьной услуги непосредственно в
уполномоченный орган, либо в форме электронных документов с
использованием ЕПГУ, РПГУ, либо через многофункционмьный цен.гр.

2.22.4. Возможность получения заявителем уведомлений о
предоставлении муниципЕrльной услуги с помощью ЕПГУ, РПГУ.

2.22.5. Возможность получения информации о ходе предоставленшI
муницип€rльной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий.

2.2З. Основными показателями качества предоставления
муниципаJIьной услуги являются :

2.2З.|. Своевременность предоставления муниципа:lьной услуги в
соответствии со стандартом ее предоставления, установленным
Административным регламентом.

2.23.2. Минимально возможное количество взаимодействий
гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении
муниципальной услуги.

2.23.3, Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие)
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.

2.2з.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе
предоставления муниципальной услуги.

2.2з.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий
(бездействия) Администрации, его должностных лиц, принимаемьж
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам
рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном
удовлетворении) требований заявлtтелей.

Иные требования, в том числе учитываIощие особенности
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных

центрах предоставления государственных и муниципальных услуг,
особенности предоставления муниципальной услуги по

экстерриториальному принципу и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме

2.24. Прием документов и выдача результата предоставления
муниципальной услуги моryт быть осуществлены в многофункционalльном
центре.

особенности подачи заявителем заяtsления о предоставлении
муниципальной услуги и приложенных к нему документов в форме
документов на бумажном носителе посредством личt{ого обращения в
многофункциональный центр установлены соглашением о взаимодействии,
закJIюченным межд/ Администрацией и многофункциона;rьным центром в
порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской



Федерации от 27 сентября 2009 г. Лс 797 <Особенности подачи заявителем
заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему
документов в форме документов на бумажном носителе посредством личного
обращения в многофункциональный центр установлены соглашением о
взаимодействии, закJIюченныМ междУ Администрацией и
многофункционмьным центром в порядке, утвержденном постановлением
Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2009 г. Ns 797 (О
взаимодействии между многофункционаJIьными центрами предоставления
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов,
органами государственной власти субъектов Российской Федерации,
органами местного самоуправления или в сл)лаях, установленных
законодательством российской фелерации, публично-правовыми
компаниями>) (дмее - Постановление Nч 797).>.

2.25. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному
принципу не осуществляется.

2.26. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления
и прилагаемых документов в форме электронных докуN{ентов посредством
Епгу, рпгу.

В этом слгIае заrIвитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством
подтвержденной 1^rетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о
предоставлении муниципальной услуги с использованием специальной
интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги
отправляется змвителем в Администрацию. При авторизации в ЕСИА
заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным
простой электронной подписью заявителя.

результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте
2.5 настоящего Административного регламента, направJIяются заявителю в
личныЙ кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа,
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью
уполномоченного должностного лица Администрации в слг{ае направления
заявления посредством ЕПГУ, РПГУ.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в

том числе особенности выполнеtlия административных процедур в
электронной форме, а также особенности выполнения

административных процедур в многофункциональных центрах



состав административных процедур при предоставлении
муниципальной услуги

з.1. Предоставление муниципапьной услуги включает в себя
следующие административные процедуры:

прием и регистрация змвления;
рассмотрение заJIвлеЕия и приложенньж к нему документов;
принlIтие решения о предоставлении порубочного билета и (или)

разрешения на пересадку деревьев и кустарников либо откЕ!з в
предоставлении порубочного билета и (или) рiiзрешения на пересадку
деревьев и кустарников;

выдача результата предоставления муниципальной услуги заrIвителю.
описание административных процедур приведено в Приложении Ль 4 к

Администрати вному регламенту,

ПереченЬ адмпнистраТивныХ процедур (лействий) при
предоставлении муниципальной услуги услуг в элекгронной форме

3.2. особеннОсти предоставления услуги в электронной форме.
3.2.1. При предоставлении муниципальной услуги u,п.пiрЪ,r"ой форме

заявителю обеспечиваются:
получение информачии о порядке и сроках предоставления

МУНИЦИПЕIЛ ЬНОЙ УСЛУГИ;
формирование запроса;
прием и регистрация Администрацией (Уполномоченным органом)

запроса и иных документов, необходимых для предоставления
муниципaшьной услуги;

получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществление оценки качества предоставления муниципа.ltьной

услуги;
досудебное (внесулебное) обжалование решений и действий

(бездействиЯ) Алминистрации либО действия (бездействие) должностных лиц
АдминистраЦии, предоставляющего муниципальную услугу.

З.2.2. Формирование запроса.
Формирование запроса осуществляется rrосредством заполнения

электронной формы запроса на Епгу, рпгУ без необходимости
дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На ЕПГУ, РПГУ размеЩаются образЦы заполнениЯ электронной формызапроса.
Форматно-логическая проверка сформированного запроса

осуществляеТся после заполнения заявителем каждого из полеЙ электронной
формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной
формы запроса Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и



порядке ее устранения посредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форме запроса.

при формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов,

укчванных в пункте 2.8 настоящего Админис.тративного регламента,необходимых для предоставления муниципtlльной усrlуги;б) возможность заполнения несколькими заrIвителями одной
электронной формЫ запроса при обращении за муниципаJIьными услугами,предполагающими направление совместного запроса несколькими
зaшвителями (описывается в случае необходимости дополнительно);

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной
формы запроса;

г) сохранение ранее введенных в электронную форrу запроса значений
в любой момент по желанию пользователя, B.I-oM числе при возникновении
ошибок ввода И возврате для повторного ввода значений в электронную
форму запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до нач€чIа ввода
сведений з€UIвителеМ с использованиеМ сведений, р€вмещенных в
федеральноЙ системе <<ЕдинаЯ система идентификаЦ", 

" uу',"rr"фикации в
инфраструктуре, обеспечивающей инфЬрмационrrо-r"*rопЪ."ческое
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления
государственных и муниципальных услуг в электронной форме> (далее-
един€ш система идентификации и аутентификации), и сведений,
опубликованныХ на Порталах, в части, касающейся сведений,
отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной
формы запроса без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, РПГУ к ранее поданным
им запросам в течение не менее одного года, а также частично
сформированньж запросов - в течение не менее 3 месяцев.

сформированный и подписанный запрос и иные документы,
необходимые для предоставления муниципальной услуги,,runpu"n"rra" "Администрацию посредством ЕПГУ, РtГУ.

3.2.3. АдмиНистрация обеспечивает прием документов, необходимых
для предоставления муницип€rльной услуги, и регистрацию запроса без
необходимости повторного представления заявителем таких документов на
бумажном носителе, если иное не установлено федераль"rrr" iu*on"*" 

"принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской
Федерации, законами Республикl,t Башкортостан и принимаемыми в
соответствии с ними актами Республики Башкортостан, муницип€шьными
правовыми актами.

. Пр"до"rавление услуги начинается с момента приема и регистрацииАдминистрацией электронных документов, необходимых Nlя
предоставления муниципальной услуги, если для начiша процедуры



предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством
требуется личная явка.

3.2.4. Адr,rинистрация в срок не позднее 1 рабочего дIUl, след/ющего за
днем постуIlлениrt запроса через Епгу, рпгУ, а в сJryчае поступлениrl в
нерабочий или праздничный день, - в след/ющий за ним первый рабЬчий день,
обеспечимgг:
а) прием докуrиентов, необходимых д.Iя предоставJIениJI I\Ф/ниципальной услуги;б) оценку комплеюности и
соответствие ,требованиям,

админисlративного регламента;

правильности представленных докр{ентов на
предусмотренным пункгом 2.8 настоящего

в) проверку правильности оформления и полноты заполнения зЕlпроса;
г) сверку ланньж, содержащихся в представленных док},l!{ентах;
д) регистрацию змвлениJI на предоставление муниципа.ltьной усlryги;
ж) формиромние и направление заявителю в элекгронной 

-форме 
в <JIичный

кабинет> на ЕПГУ, РПГУ уведомлениJI о приеме з€ивJIениII.
предосгавление муницип€rльной услуги начинается со дня н€lлравления

зЕUIвителю элекгронного уведомления о приеме заявленIбI.
З.2.5, Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной

услуги обеспечивается по его выбору возможность пол)ления:
а) электронного документа, подписанного уполномоченным

должностным лицом Администрации с использованием усиленной
квал ифи цированной электронной подписи;

б) докуменrа на бумажном носителе в многофункционЕrльном центре.
3.2.6. Получение информации о ходе и результате предоставления

муницип€rльной услуги производится в <Личном кабинете> на ЕПГУ, рпгу,
при условии авторизации, а также в мобильном приложеIlии. Заявитель имеет
возможность просматривать статус электронного зaUIвления, а также
информацию о дальнейших действиях в <личном кабинете> по инициативе, в
любое время.

При предоставлении услуги в электронной форме зЕUIвителю
направляется:

а) уведомление о записи на приеМ в Администрацию или
многофункциональный ценlр, содержащее сведения о дате, времени и месте
приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов,
необходимых для предоставления *уrицrп-"*rЪй услуги, 

"одЪр*чщ""сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для
предоставления усJryги, и начzUIе процедуры предоставлеЕия услуги, а также
сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо
мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых
для предоставления услуги;

в) уведомление о результатах рассмотреНИЯ ДОКУrчIентов, необходимых
для предоставленшI муниципальной услуги, содержащее сведения о
принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги



и возможности получить результат предоставления муниципаJIьной услуги
либо мотивированный отказ в предоставлеtIии NIуницип€rльной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
посредством ЕПГУ заявителю направляются следующие виды статусов о
ходе ее предоставления (но не ранее l августа 2022 гом):

змвление (запрос) зарегистрировано;
заJIвление (запрос) возвращено без рассмотрения;
приглашение заявителя на личный прием;
предоставление муницип€rльной услуги прекращено;
муниципальн€rя услуга предоставлена;
в предоставлении rчfуниципал ьной услуги отк€вано.
з.2.7. оценка качества предоставления услуги осуществляется в

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности
руководителей территориальных органов федера.пьных органов
исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества
предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов
указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном
прекращении исполнениrl соответствующими руководителями своих
должностных обязанностеii, утвержденными постановлением Правительства
Российской Федерации от 12 декабря 2012 года Ns 1284 (Об оценке
гражданами эффективности деятельности руководителей территориЕrльных
органов федеральных органов исполнительной власти (их струкryрных
подрatзделений) и территоримьных органов государственных внебюджетных
фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставлен ия ими
государственных услуг, а также о применении результатов указанной оценки
как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответств}.ющими руководителями своих должностных обязанностей>.

3.2.8.Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на
решения, деЙствиЯ или бездейсТвие АдминИстрации, должностного лица
Администрации либо муниципального служащего в соответствии со статьей
l|.2 Федерального закона Ns210-ФЗ и в порядке, установJIенном
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 20|2
года Nэ 1l98 ко федеральной государственной информационной системе,
обеспечиваюЩеЙ процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении
государственных и муниципtшьных услуг).

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в
выданпых в результате предоста вленпя мун пципальной

услуги документах

3.3. В случае выявления опечаток и
обратиться в Администрацию с заявлением об
опечаток фекомендуемая форма приведена
Административному регламенту).

ошибок Заявитель вправе
исправлении допущенных
вприложенииJ\Ъ2к



в заявлении об
порядке указываются:

исправлении опечаток и ошибок в обязательном

1) наименование Администрации, в который подается змвление об
исправление опечаток;

2) вид, дата, номер выдачи (регистрации) документа, выданного в
результате предоставления муниципапьной услуги;

З) для юридических лиц - название, организационно-правовая форма,инн, огрн, адрес места нахождения, фактическиЙ адрес нахождения (при
на.,rичии), адрес электронной почты (при наличии), номер контактного
телефона;

4) для индивидуальных предпринимателей - фами лия, имя, отчество
(при наличиИ), инн, огрн, данные основного докумеЕта, удостоверяющего
личность, адрес места нахождения, фактический адрес нахождения (при
наличии), адрес электронной почты (при наличии), номер контактного
телефона;

5) для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес
места жительства (места пребывания), адрес электронной почты (при
наличии), номер контактного телефона, данные основного докумеЕта,
удостоверяющего личность.

6) реквизиты документа (-ов), обосновывающих доводы заJIвителя о
нiulичии опечатки, а также содержащих правильные сведеншI.

З.4. К змвлению должен быть приложен оригинал документа,
выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

в случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его
представителем в соответствии с законодательством Российской Федерации,
также представляется документ, удостоверяющий личность представителя, и
документ, подтверждаюций соответствующие полномочия.

з.5. Заявление об исправлении опечаток и ошибок представляются
следующими способами:

- личЕо в Администрацию ;

- почтовым отправлением;
- путем заполнения формы запроса через <Личный кабинет>> Епгу,

рпгу.
3.6. основаниями для отказа в приеме заявления об исправлении

опечаток и ошибок являются:
l) представленные документы по составу и содержанию не

соответств},ют требованиям пунктов 3.з и з.4 Административного
регламента;

2) заявителЬ не является получателем муницип€rльной услуги.
3.7. отказ в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок по

иным основаIIиям не допускается.
заявитель имеет право повторно обратиться с заявлением об

исправлении опечаток и ошибок после устранения оснований для отказа в
исправлении опечаток, предусмотренЕых пунктом 3.б Административного
регламента.



3.8. основаниями для отказа в исправлении опечаток и ошибок
являются:

отсутствие несоответствий между содержанием документ4 выданного
по результатам предоставления муниципzLIIьной услуги, и содержанием
документов, представленных заявителем самостоятельно и (пли) по
собственной инициативе, а также находящихся в распоряжении
АдминистраЦии (УполноМоченногО органа) и (или) запрошенных 

" 
pur*u*

межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении
зчuIвителю муниципaшьной услуги;

документы, представленные заявителем в соответствии с пунктом 3.3
Административного регламента, не представлялись ранее з€uIвителем при
подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, противоречат
данным, находящимся в распоряжении Администр ации и (или) запрошенных
в рамках межведомственного информационного взаимодействия при
предоставлении заявителю муниципirльной услуги;

документов, указанных в подпункте б пункта З.3 Административного
регламента, недостаточно для нача.,,Iа процедуры исправлении опечаток и
ошибок.

3.9. Заявление об исправлении опечаток и ошибок регистрируется
АдминистраЦией (УполноМоченныМ органом) в течение одного рабочего дня
с момента получения змвления об исправлении опечаток и ошибок и
документов приложенных к нему.

3.10. Заявление об исправлении опечаток и ошибок в течение пяти
рабочих дней с момента регисlрации в Администрации такого збIвлениrl
рассматривается АдминИстрацией на предмет соответствия требованиям,
предусмотренным Админисlративным регламентом.

3.1l. По результатам рассмотрения заявлеIlия об исправлении опечатоки ошибок Администрация в срок предусмотренный пунктом 3.10
Административного регламента:

l) в случае отсутствия оснований для откilза в исправлении опечаток и
ошибок, предусмоlренных пунктом 3.8 Административного регламента,
принимает решение об исправлении опечаток и ошибок;

2) в случае н€Lпичия хотя бы одного из оснований для отказа в
исправлении опечаток, предусмотренных пунктом З.8 Административного
регламента, принимает решение об отсутствии необходимости исправления
опечаток и ошибок.

3.12. В случае принятия решения об отсутствии необходимости
исправлениЯ опечатоК и ошибок Администрацией в течение З рабочих дней с
момента принятия решения оформляется письмо об отсутствии
необходимости исправления опечаток и ошибок с ук€ванием причин
отсутствия необходимости.

к письму об отсутствии необходимости исправления опечаток и
ошибок прикладывается оригин€}л документа, выданного по результатам
предоставления муниципмьной услуги, за искJIючением слrlм подачи
заявления об исправлении опечаток в электронной форме ,"р", ЁПГУ, рпгу.



3.13 Исправление опечаток и ошибок осуществляется Администрацией
в течение трех рабочих дней с момента принятия решениJI, предусмотенного
подпунктом 1 пункта 3.11 Административного регламента.

Результатом исправления опечаток и ошибок является подготовленный
в 2-х экземплярах документ о предоставлении муниципальной услуги.

3.14. При исправлении опечаток и ошибок не допускается:
- изменение содержания документов, являющихся результатом

предоставления муниципальной услуги;
- внесение новой информации, сведений из вновь полученных

документов, которые не были представлены при подаче з€UIвления о
предоставлении муниципальной услуги.

3.15. .Щокументы, предусмотренные пунктом З.72 п абзацем вторым
пункта 3.13 Административного регламента, направляются зtцвителю по
почте или вр)лаются лично в течение 1 рабочего дня с момента их
подписания.

В случае подачи зЕшвления об исправлении опечаток в электронной
форме через Епгу, рIгу, заявитель в течение одного рабочего дня с
момента принятиЯ решения, предусмотренного подпу}iктом 1 пункта 3.1l
Административного регламента, информируется о приt{ятии такого решения
и необходимости представления в Администрацию оригинЕtльного
экземпляра документа о предоставлении муниципальной услуги,
содержащий опечатки и ошибки.

первый оригин€lльный экземпляр документа о предоставлении
муниципальной услуги, содержащий опечатки и ошибки, подлежит
уничтожению.

второй оригинальный экземпляр документа о предоставлении
муниципальной услуги, содержащий опечатки и ошибки хранится в
Администрации .

Акт уничтожения документов, содержащих опечатки и ошибки,
составляется в одном экземпляре и подшивается к документам, на основании
которых была предоставлена муниципaшьн€ш услуга.

3.16. В сл)п{ае внесения изменений в выданный по результатам
предоставления муниципальной услуги документ, направленных на
исправление ошибок, допущенных по вине Администрации и (или)
должностного лица Муниципarльного служащего, плата с Заявителя не
взимается.

IV. Формы контроля за исполнением административного
регламен,га



Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципальной услуги, а такlке

принятием ими решений4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением
АдминистраТивногО регламента, иныХ нормативныХ правовых актов,
устанавливаЮцих требования к предОставлениЮ муниципaшьноЙ услуги,
осуществляется на постоянной основе должностными лицами
Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на
осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.fuя текущего контроля используются сведения служебной
корреспонденции, устная и письменная информация должностных лиц
Администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной

услуги;
выявления и устранения нарушений гtрав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения

граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие)
должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов
работЫ АдминистраЦии, утверждаемых руковОдителеМ Администрации. При
плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной
услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильностЬ и обоснованность принятого решения об откЕtзе в

предоставлении муниципальной услуги.
основанием для проведения внеплановых проверок являются:
полr{ение от государственных органов, органов местного

самоуправления информации о предполагаемых или выявленных
нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации,
нормативных правовых актов Республики Башкортостан и нормативных
правовых актов органов местного самоуправления;

обращения граждан и юридических лиц на нарушениJI законодательства,
в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.



4.4. fuЯ проведениЯ проверкИ создаетсЯ комиссия, в состав которой
включаются должностные лица Администрации .

Проверка осуществляется на основании приказа Администрации.
4.5. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой

отражаются выявленные недостатки и ук,вываются сроки их устранения.
Справка подписывается должностными лицами Администрации,
проводившими проверку. Проверяемые лица под роспись знакомятся со
справкой.

ОтветственНость должнОстных лиЦ за решениЯ и действия (бездействие),
принимаемые (осушествляемые) ими в ходе предоставления

муниципальпои услуrи

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявJIения
нарушений положений Административного регламента, нормативных
правовых акгов Российской Федерачии, Республики Башкортостан и органов
местного самоуправления осуществляется привлечение виновных лиц к
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

персональнм ответственность должностных лиц за правильность и
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в
предоставлении) муничипальной усJIуги закрепляется в их должностных
регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их

объединений и орr.анизаций

4.7. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять
контроль за предоставлением муницлlп€rльной услуги путем получения
информации о ходе предоставления муIlиципальной услуги, в том числе о
cpoкilx завершения административных процедур (действий).

граждане, их объедtлнения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улrIшению доступности и

качества предоставления мун}Iципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего

Административного регламента.
4.8. [олжностные лица Администрации принимают меры к

прекращению допущенных lrарушений, устраняют причины и условия,
способствующие совершению нарушений.

Информаuия о результатах рассмотрения замечаний и предложений
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц,
направивших эти замечания и предложеI{ия.



V. !осулебный (внесулебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную
услуtу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

Информация для заявителя о его праве подать жалобу

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий
(бездействия) Админисlрации, должностных лиц Администрации,
муницип€rльных служащих, многофункционаJIьного центра, а также
работника многофункционаJIьного центра при предоставлении
N{)лиципальной услуги в досулебном (внесулебном) порядке (дшrее _
жалоба).

органы местного самоуправления, организации п уполномоченные на
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке;

5.2. В досулебном (внесУдебном) порядке зzUIвитель (представитель)
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или
в электронной форме:

в Администрацию - на решение и (или) действия (бездействие)
должностного лица, руководителя структурного подразделения
Администрачии, на решение и действия (бездействие) должносiного лица
уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие)
должностного лица, руководителя структурного подрzвделения
Уполномоченного органа;

к руководителю многофункционального центра - на решениJI и
действия (бездействие) работника многофункцион.шьного центра;

к r{редителЮ многофункционzlльного ценlра - на решение и действия
(бездействие) многофункционilльного центра.

В Администрации, многофункционЕlльном центре, у учредителя
многофункцион€lльного центра определяются уполномоченные на
рассмотрение жалоб должностные лица.

способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения
жалобы, в том числе с использованием Единого портала

государствепIlых и муниципальных услуг (функций) и Портала
государственных и муниципальных услуг (функций)

Республики Башкортостан

5.З. Информация о порядке
размещается на информационных
муниципalльных услуг, на сайте

рассмотрения жапобы
местах предоставления

подачи и
стендах в
АдминистрацI-rи, ЕПГУ, а также

предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо



в письменной форме почтовым отправлением
заявителем (представителем).

по адресу, указанному

перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок
досудебногО (внесудебноГо) обжаловаНия действиЙ (бездействия) и (или)

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления
муниципальнои услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия) Администрации, предоставляющего муниципzчlьную
услуц, а также его должностных лиц реryлируется:

Федеральным законом (об организации предоставления
государственных и муниципalльных услуг);

постановлением Правительства Республики Башкортостан от 29 декабря
2012 года JФ 48З <О Правилах подачи и рассмотрения жалоб на решениJI и
действия (безлействие) республиканских органов исполнительной власти и
их должностных лиц, государственных гражданских служащих Республики
Башкортостан, многофункционмьного цен.гра, работников
многофункционЕUIьного цента, а также организаций, осуществляющих
фуп*ции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, и
их работников>;

постановлением Правительства Российской Федерации от l6.08.20l2 N
840 "О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(безлействие) фелеральных органов исполнительной власти и их
должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных
лиц государственных внебюджетных фо"доu Российской Федерации,
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в
установленной сфере деятельности, и их должtlостных лиц, организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "об
организации предоставления государственных и муниципzшьных услугl', и их
работников, а также многофункчиональных центров предоставлеЕия
государственных и муниципальных услуг и их работников'';

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября
2012 года Ns 1198 (Ь федеральноЙ государственнЬй информационной
системе, обеспечивающеЙ процесс досудебного (внесудебного) обжалования
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении
государственных и муницLlпальных услуг).



VI. ОсобеннОсти выполнения админиСтративныХ процедур (лействий) в
многофункциональных центрах предоставления государственных и

муниципальных услуг

ИсчерпываЮщий перечеНь администРативныХ процедур (лействий) при
предоставлении муниципальной услуги, выполняемых

многофункциональными центрами предоставления государственных п
муниципальных услуг

6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
прием и заполнение запросов о предоставлении муниципЕUIьньtх услуг,в том числе посредством автоматизированных информационных систем

многофункционiUIьных центров, а также прием комплексных запросов;
информирование заJIвителей о порядке предоставления муницип€rльной

услуги в многофункционаJIьном центре, о ходе выполнения запроса о
предоставлении муниципzrльной услуги, по иным вопросам, связанным с
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование
змвителей о порядке предоставJIения муниципальной услуги в
многофункционaцьном центре;

представление интересов органов, предоставляющих муницип€цьные
услуги, при взаимодействии с заявителями;

прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и
иных документов, необходимых для предоставления муницип€rльной услуги;

информирование збlвителей о порядке предоставления муниципЕцьных
услуг, в том числе посредством комплексного запроса, в
многофункцион€UIьных центрах, о ходе выполнения запросов о
предоставлении муниципЕl'ьных услуг, комплексных запросов, а также по
иным вопросам, связанным с предоставлением муниципtцьных услуг, а
также консультирование заявителей о порядке предоставления
муниципirльных услуг в многофункционrtльных центрах и через портirлы
государственных и муниципtUIьных услуг, в том числе путем оборудования в
многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных дляобеспечения досryпа к информаuионно-телекоммуникационной сети
<<Интернет>;

формирование И направление многофункционаJIьным центром
предоставления межведомственного запроса в органы, предоставляющие
государственные услуги, в иные органы государственной власти, органы
местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении
муниципЕrльной услуги;

выдача з€uIвителю результата предоставления муниципarльной услуги;обработку персонi}льных данных, связанных с предоставлением
муниципальной услуги (при необходимости); прием 1r передачу на
рассмотрение в Администрацию жалоб заявителей;

иные действия, предусмотренные ФедераJtIьным законом Л9 2l0-ФЗ.D.



Информирование заявптелей

6.2. Информирование заявителя
осуществляется следующими способами :

многофункциональными центрами

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также
путем размещения информации на официальном сайте Республиканского
государственного автономного учреждения Многофункциона_lIьный центр
предоставления государственных и муниципальных услуг в сети Интернет
(https://mfcrb.ru/) и информационных стендах многофункционЕIльных
центров;

б) при обращении заявителя в пrногофункционаJIьный центр лично, по
телефону, посредством почтовых отправлений, либо по ,r"*rроrrrЪй no"ra.

при личном обращении работник многофункuион.шьного центра
подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в
вежливой корректной форме с использованием официальпо-д"rrо"йо arr-
речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15
минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получениJI
информации о муниципальных услугах не N{ожет превышать 15 минут.

ответ на телефонный звонок должен наI{инаться с инфоiмации о
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должЕости
работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок.
Индивидуальное устное консультироваIIие при обращении з€UIвителя по
телефону работник многофункционrlльного центра осуществляет не более 10
минут;

в случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное
время, работник многофункционаJIьного центра, осуществляющий
индивиду€rльное устное консультирование по телефону, может предложить

заявителю в соответствии со способом, ук€ванным в обращении);

заявителю:
изложить

6.З. Прием заявителей
осуществляется работниками

обращение в письменной форме (ответ направляется

н€вначить другое время для консультаций.
при консультировании по письменным обращениям заявителей ответ

направляется в письменноN{ виде в срок не позднее З0 календарных дней с
момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресуэлектронной почты, ук€ванному в обращении, поступившем в
многофункциональный центр в форме ,n"nrponro.o документ4 и вписьменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении,
поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и
иЕых документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

для получения муниципальной
многофункционального центра при

услуги
личном
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фамилии, no.n" rb.., "";;;;;;..:::_:::У 
с УкаЗаниеМ даты, должности и

слr{ае 
"#Х1:ХЖ;"*T;#;i:KYMеНТОB'*u",i'o;'-ксерокопий оо *у,",lоц u о о".u,", u,iJ;;;;"#. ;:НlЖi##r,o .#;;

сл оригин€цом документа, np"oaruuna""oaподписью " ynu.u""", ;;#";;i:"1':":::: ЗаЯВИТеЛеМ, ЗаВеряет своей
оригиналы оо*rr"r#Т"jНЖ:" И фаМИЛИи, после чего Ъо."рu*u.,

в слr{ае отсутствия необходимых документов, либо их несоответствиrtУСТаНОВленным формам и бланкам, ;Й;;;;" данЕых фактах заявителю;

"оr."", 
"'Ё":;?;ТВИЯлВОЗМОЖНО"'" y',purrTb вьIявленные недостатки в

многофункциоr-u"url __лYu*"П:" ПРеДЛагает заrIвителю ^no""rrr"

полным пакетом оо*r,Х.ffiО 
еЩё РаЗ В удобное о- ;*;;;;" 

"о.r, .в случае требова

*:::;й;;;;";;ЙЪffi;#;ff"ТНТ11::1:П'"'й Пакет документов в

;rl#.i!Щ;J-.ЧЪххн;atr;;;#l : Ж'i."ХЖ: 
"" 

"#JiННilТН
_л.__._ 

регистрирует представленные aur""r"n,

Жi.J};Шl-ч;-""н"матизированн"r-ЪоТii]iТi?" jо*-ЪJii,Т
IIредусмотрено 

"o.nu..'' 
ЦеНТР) (ДаЛее - АИa 

-мФц), 
;;;" Йо" ,"

о".;"ЁffiТ,:1;1Н"-ф:'1НiЁffi r,,"*"o,"u,,-;",;;",",.,
локументов, oo""rrffi"*T;' 

";:О'"Т;""iОКУлМеЦТОВ' 
our" 

-.'|rrr.r"

мун ици пал ьЕой услуги, л",й"i",.*- -;" 
;" :;'#"T;L 

"iJ""*:r"H:x;полr{ения заявителем документов 1nr"io, по почте, в органе,



предоставившем гс
храЕениrI результат; 

ДаРСТВеННУЮ rСЛrV], 1 ТаКже примерный срок

;ж#р*тт:,i;:i#;"r;#""1ii:жжхъ}-1тffi i:"#":"",Ж;
многофункцио*IаJIьн( 

Д НОМеР ТеЛефОНа еДИного *оЙ*"-r,""rрu
подтверждаето*."il,',""i"iОrХ#;:r,lнх",х}"#.*"JЙ"";;;;кумента

6.4. Работник многофункчи"";;;;'
зaUIвителя: 

- I'J rrl\r-{'tvЛ<UlbПUl О ЦеНТРа Не ВПРаВе требовать от
предоставления

леtс"uия,' ";;-;.;; " 
;""-'#Т :Xi r]..flifl :.|"."u"" и ли осуществJIения

ff:ffillTi.""#T:::,:i ";,,";,, 
- 
;;;";TH#,o,:ilr#,H

лредставлени,' 1|"О"'UВЛеН ИеМ МУНИЦИ ПаЛЬНОй услуги;
подтверждающих 

"rjНI:*1;ur#п"rr"формации" 
J"''ro" числе

НffiХТ#:ъ*,"?,", которые,ч*оо",""ппi,"i".й"*lli*",:ътlх:
государствеЕных 

"''":'*T*"."J;T:" "".:i.::_1rn-""rb У.r,у.r, иных
подведомственных ;;;;;".;::::,:: лМеСТНОГО СаМОУправления либо
самоупр€влен- 

"o.""'r?fll|fT":::H.Jl"T;* 
ИЛИ op.urunn *"".rо.о

аКТаМИ РОСсийскоЙ Федерации, нормативIlымп, 1_1_ОО'u'"ВНЫМИ ПРаВовыми

l:_::1O.-O Федерации, муниципальн"r"п'ПОllО""IМИаКТаМИСубъектов

;#ж:J.у.оi;JjI;,,о* подJIежащих "idЖffХ' "о3iJiI"Ъ',#
.-я"ffi x"#xHT,H;;:;;:",-,#:1,^y-"ff :#""Jn**l#it

осуществления действий, в том числе со]получения,у""ц,пч,,",ой 
услуги " ;;;#ff":"Т&"Жf;:j'ТЧ#:государственные органы, органы 

"""r"оaо auI\,IисruIючением попч""""о-.;;;-"::::,U_UамОУправления, организации, за

::ylilffi ",;;";JJi*t"-i:?,""";Hl"""]""ff н";."нэ**}}:';до_ку_мептов и информациr, пр"до.ruй.rir"- 
.таких услуг; 

r --, ..rvAvw rСrDJl)!смыХ в результате предоставлениrI

"or*f;?; *"|;*TJ- :е"" ПеРеДачи многофункциональным 
центром

я*i:};:#{i.# Hixxx#T; j" *}fi 
;;;.ч:f: н]ж* т

Дд"""".ЙЙ;; ;;;"'"НЫlvl 
МеЖДУ многофункцио"*""i,r'lrЪ;;оr,

iýtri::1"tп"fi*J_":*Ёнът;ъъ:тfi тi;т;;lнl,*;**т;
муIrиципаJIьн;;,;;fi*ЦЁ;Ж:,il"li:iхrх"#i;к:i**iJ
органами государственных u"aОод*"""оrх фондов, органамигосударственной власти 

"убu"пrоu 

- -РБ.rо"""О 
Федерации, op.uruшместного самоуправления> (далее - Со*rпar*l



выдача заявителю результата предоставления муницппальпой уqпугп
6.б. При 

""rбор._".л]зителем получения результата муЕиципальной
il!|'# ;rfr:Н:"Y"l-#Т€ШЬНОМ ч_"п.р ; оЙо.r" * многофункцион€lльного

устанавливае,'п'дУ'оЩ'едействия:
УДостоверяющего личlЛИЧНОСТЬ 

ЗаЯВителя

Федерации; ЧОСть в "оо,u",",u,-"';;:,.ff;"ХlХ:" AT,#:il}
проверяет полно

представитеJuI r*u".#i,""Я 
ПРеДСТаВИТеЛЯ ЗаrIВИТеЛЯ (В случае обращения

определяет статус исполнения змвления
л _л____Р"П""uтывает p"ryn"ru, предоставлен#i::::a" В АДМИНИСтрации;
ЭЛеКТРОННОГО лопуrЬ"ru на бумажном 

"," 
Y'nY" В ВИДе Эк3емпляра

ИСПОЛЬЗОВани"" n."ur, многофункциоr*""о":':l:П" И ЗаВеряет его с
нлорr\4 атиВны м иJIравовь! ми актам и росс и йской iл1':Т" 

(в предусмотренных
ИЗОбРаЖеНИеМ Государственного герба российс-РеДеРаЦИИ 

СЛУЧаЯХ - печати с

,*,";нхъжч":;::,u"u"..й, "о; ;;;;":;fl:О#?;"о.шивает 
у

запрашивает 
"o"nff 

'''o- 1"lданный документ;

КаЧеСтва предоставленrrru::_: '*u"еЛЯ -На УЧаСТИе В СМС-ОПРосе для оцеЕки
'х Услуг многофункцион€lльным 

центром.



Приложение ЛЪ l к Админис,гративному 
регламенту

в

(наименование ддми нистрации
(Уполномоченного оргаяа)

(Ф.и.о. (

Заявитель:

отчество при наличии)
лроживающий:

имеющий

серия, дата выдачи)

контакгные телефонфДля юриди,{gqкr* rщ

в лице

, должность представите

наименование оПФ.

(,аокумент, уд

представителя и

остоверяющий лич ность, номер,

наименование организации)

номер ИНН)

(место нахождения)

заявление о предоставлеllии порубочного билета 
" t""9i

рошу выдать: 
пересадку деревьев и кустарциков

(Ф.и.о

проведения работ:

ля, документы, удосrJ
его полномочия

веряющие личность
, номер, серия, дата вьцачи)

нтактные телефоны)
разрешения на

гI

Место

S ЖiffЖ ýИЛеТ 
И РаЗРеШеНие на пересадку деревьев и кустарников;

П разрешен ие на пересадкч
с целью: ДеРеВЬеВ И КУСТарников.

алрсс месторас
},частка)Приложение: на

Способ пощчеiи
подчеркн}ть

л.в
я змвителем результата необходимо

экз.

I) в виде бумажного докч

,.' : Т111:Й;;;й##Т,l];;;";;О,'"'"ИТель 
получает непосредственно при

"' :,.::1' 
оУп,'ажного документа. который змвитель лл Личном обращении в многофункци;;;;';;;""]|rv"u.. НеПОСредственно при

'' ;Jlj;ffН#:'О-попv^o.пЪ ;;;;;; ;;;Ji"'.,., з-u",елю посредством

" н;;:r;ъ.fiýrf,fif;"*rмеrта, который направlиется Заявитеrло в <<Личньй
Обязуюсь осуществить выЕ
и ц)авяного покрова. 

lОЗ/ПеРеРабОТКУ ДРеВеСНО-кустарниковой 
растительности

(

(.-)



20_a. lО,И,О ЗаЯвrП€ля/лр€дсгаsитЕля) 
(подлись)

_ _ Подтверл<даю свое
обработку 

";й;;;; 
СОГЛаСИе, а также согласи

Jлоцlение (обновление. ,_лllППО'* . {"бор, Й;;," ПРеДСТаВЛЯеМОГО мною лица на

передачу), обезличивание.':Т:::""'), "";;r";;;;;;;ТИЗаЦИЮ' 
НаКОПЛеНИе, хпанение.

иные действи". п.оо*оо.9]окирование. у";;;;;;;; РаСПРОСТаНеНИе (" ,ом 
"исл.

предоставления ;у;;;;;#*т" ; ;й;;;т;.:;fr}н""iжнч 
ъffiý

20_=-. (Ф,И,О.заявrrеля/предсгавtrвлr) 
(лодлись)

(



Приложение },,lЪ 2к Ад]\rинистативному
np"oo",*n.""i ;й;i-"i:riffi :;(()

"'"ýгJfi'J.т#ъЪНтifi *ffiTffiJ"fr d1*i;E?,",i,J^,.
Фирменный бланк (при наличии)

наименование ддмянlrстрации
(Улолномоченного органа)

от

название, организ ационно-
юридического л ица)
ИНН:

лравовая форма

оГРН:
Адрес места
ллца:

нахождения юридического

Фактический
на-llичии):

нахождения (при

) в ранее

адрес

ЗАЯВЛЕНИЕ

, В котором долущена опе

нятия и номер докуме нта, в котором допущена оошибка)

электронной почты:

нтаюного телефона:

чатка или ошибка)

Адрес

Номер ко

Прошу устанить (иl
npnn"ro" (й;;;Ъ;;'" 1ИСПРаВИТЬ) ОПеЧаТКУ И (Пли) ошибку (нужное у<азать

от
(указывается наименование до

л!
ывается дата при

кумента

(указ

в части

указывается допуц(енн ая опечатка или ошибка)

печатка или

в



в связи с

(указываются доводы,
заявителя о яаJIичии оп

к заявлению прилагаютсяl. докуме нт подтверждающий полномочия

2.
случае обращенr" iu noлучением муници

а также реквизиi ы док}мента(-ов), обосновываlоечатки, ошибки, а также содержащих правильные сведения).

уполномочеЕного п
пальной услуги пред

щих доводы

редставитешI (в
ставителя);

теля о наличии

J.
4.

(указыв аются реквизить, док
опечатки, а

(наименование должности
руководителя юридического

лица)

умента ( -ов , обосновыв &ЮЩИх доgqд5, aаяa,также содержащих правильные сведения)

М.П. (при на:rичии)

Реквизиты док}тлеята, удостоверяюцIего личность уполномо

(указывается наименоаание документы

(подпись руководителя
юридического лица,
уполномоченного

представителя)

(фамилия. инициiLпы
руководителя юридического

лица, уполномоченпого
представителя)

ченного представителя:

, номер, кем и когда выдан)



"'"ýН#Ё,тdънт;ffi ffi*т#",frffiiчft ;JЕ'""d'лI^'.

в

наименование ддми нистраци Il(Уполномоченного органа)

от

(ФИО физич еского лица (отчество при

реквизиты
наличlrя)

основного док}а{е нта,удостоверяю щего личность:

казывается наименова ние документы, номер.
кем и когда выдан)

Адрес места жительства (пребывания)

(у

Адре"
напичии):

электронной почты (при

принягом (

Номер контактного телефона:

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу устранить (исправить ) опечатку (и.пи) оrпибку (нужноеивыданнолt) указать) в ранее

наименование до ]\{ента. в котором до

р документа. в
ошrибка)

допущенная опеча

куот

в части

в связи с

(указывается
N,r

датu прип"rп" n по"Б

(указывается

пУrце

которо

тка или ошибка)

на опечатка или ошиб )

м допущена опечатка или



(указываются доводы
змвителя о наличии о

а также реквизиты документа(-ов), обосновывающих доводыпечатки, ошибки, а также содержащих пр€lвиль ные сведения).
К заявлению прилагаются

документ, подтверждающий полномочияполучением мУниципальной услуги предст
представителя (в случае обращения за2. авителя);

(указыв аются реквизиты докум ента (-ов), обос новывающих доводы змвителя о н:цичииопечатки , а также содержащих правильные сведения)

(лата_1
(подпись)

(Ф.И.О. (отчество при наличии)

реквизиты док}мента, удостоверяющего личность представителя:

ýказывается наименование документы , номер, кем и когда выдан)

J_

4.



оБ и с п рА вл Е Jл ънi:+х iYх *,"".glлrlf. вл Е н ия
ПРЕдостдвлЕния il,,,""'д[4frllф."{жн+ifi в?,"*р*ивидуальных предпринимателей.)

Прошу усIранить (исправить

в

(наименовi ние ддминисц)аци
(Уполномоченного органа)

и

от

(Ф,и,о. (
ИНН:

отчество при наличии)

оГРН:
реквизиты основного докр{ента,
удостоверяющего личность:

ýlказы

Алрес

"аеrся 
наим"но"ани" документы, номер,
кем и когда выдан)

места нахождения:

Фактически
наличии):

й адрес нахождения (при

Адрес элеrгронной почты:

Номер контактного телефона:

ЗАЯВЛЕНИЕ

опечатку и (или) ошибку (нужное указать) в рапее

мента, в котором допущена опечатка или ошибка)
цllя-rия и номер докум

)принятом (вьtданном)

наименование до
л!

ку

(

в части

указывается дата пр

ошибка)
ента, в котором допущена опечатка или

от



в связи с

(указываются доводы. а также реквизиты дозаJlвителя о нaшичии опеча кумента(-ов), обос новывающих доводы

к змвлению прилагаются:

тки, ошибки, а также содержащих правильные сведения)

документ, подтверждающий п
получением муЕиципальной

олномочия представитеJUI (в случае обращения зауслуги представителя);

(у*азuruаюr"" p"n"ranr", документа (-ов), обосновывающих доводы з €цвителя о наJIичииопечатки, а также содержащих правильные сведения)

(должность)
наличии) (подпись) (Ф.и,о . (отчество лри

м.п.

(1казывается допущенная опечатка или ошибка)

2.
з.
4.

Реквизиты докl,мента, удосl.trверяюц{его личность представ ителя:

(указывается наимен ованле документы , номер, кем и когда выдан)
описание состава, последователы
пр"оо"*-."й ,iуйffi;l#i:# и сроков аылолнения администативных процедур (действий)

основание
дIя начilла
администра

тианой
процедуры

Солержание
административн

ых действий

Срок
выполнени

я
админист
ативных
действий

олжностное
лицо,

ответственное
за выполнение
администати

вного
действия

д

Критерии
лринятия
решения

РФультат
административного
действия, способ

фиксации
lle]lt до ентов п егllст

ll

l.п
а ц ,lll ,l]а cllI}Jl ,lll аIl п €доставле ние нltцппал bHol'i

посryлление
за_явления и
документов
в
ддминиста
цию
(Уполномоч
енный
орган)

проверка
личности и
полномочий
лица,
обратявшегося
за
муниципальной

услугой (в
случае личного
обращения в
Администрацию
Улолномоч ен ны

l рабочий
день

должностное
лицо
Администрац
ии
(Уполномочен
ного органа),
ответственное
за

регистрацию
корреспонден
ции

нал ич ие/отсу
тствие
оснований
для oTKiBa в
приеме
документов,
предусмоте
нных
пунктами
2.1з и 2.|4
ддминистрат
ивного

регистрация заявления в
сист€ме
делопроизводства
(присвоение номера и
латирование);

РеГИСФаЦии входяших
заяменяй и прилагаемых
документов на ллатформе
межведомственного
эле кгро н ного

прие м документовi

взаимодейс твия

l



основание
для нач;lла
администра

тивной
лроцедуры

Солержание
адм ин истратив н

ых действий

Срок
выполнени

я
админист
атианых
действий

олжностное
лицо,

oTBficTBeHHoe
за выполнение
адмllнистlати

аного
действия

д

Критерип
прlrнятиrl

рецения

Результат
администативноло
дейстsня, способ

фиксации

регистрация
заявления (в том
числе
поступивших
почтовым
отправлением.
из РГАУ МФЦ и
посредством
Епгу. рпгу)

й орган));
прием и регламента

лредоставлен
ия
муниципiulьн
ой услуги
(Предоставл
ение
порубочного
билета п
(или)

разрешен}ur
на лересадку
деревьев и
кустарников))
(далее
Администрат
ивный
регламент)

назначение
должностного лица
Алминистрацци
(Уполномоченного
органа). ответственного
за предоставление
ll|унllципiLльной услуги
(даLлее - должностяое
лицо ддмпнистDаuии
1УполномоченнЬго
органа), ответстве нное за
предоставление
муниuипальной услуги), и
передача ему документов;
отказ в приеме
документов:

- в случае
личного
обращения в
Администацию
(Уполномоченны
й орган) по
основаниям,
указанным впункге 2,|З
Административн
ого регламента, -
в устной форме;
- в случае
обращения
посредством
ЕПГУ, РПГУ ПО
основаниям,
укiванным впункте 2.14
Административн
ого 

регламента! -в форме
элекгронного
документа,
направленного в
личный кабинет
заявителя на

kh //yi

Епгу , рпгу.

Рес публики
Башкортостан

2 Расс 1t lt еотрен
'l

]а в.l ен Ilя IlIl .l ()./.icllрц l,lI \, ll с ll0у eIlll1t }i),е?ýве,!о стBel| tов, llных фо в]а p}r llа llп ро е llсо во па п8р о a,,lга ll eaI еllы рар t1l ll l,( ]аор llll ll ста), в,l вющl!еу лредоставJrе IIIill lillll llll ll a,'l ь ll ll l ll

ливlUи

пакЕт
зарегистир
ованных
документов,

проверка
зарегистрирован
ных документов
на предмет
комплекг ности

в день
регистраци
и
заIвления

(Уполномоче ll

должностное
лиllо
Алминистрац
alи

рмирован переченьсфо

ьнойIl llципал

документоs (сsедений),
неооходимых для
предоставле8ия



основание
дJIя начiulа
администра

тивной
процедуры

Срок
аыполнени

я
администр
ативных
действий

,Щолжностное
лицо.

ответственное
за выполнение
администратл

вного
действия

Критерии
принятия
решения

Результат
администативного
действия, способ

фиксации

рые следует получить
в рамках
межведомственного
азаимодействия. том
числе с использованием
единой системы
межведомственного
электронноrо
взаимодействия и
лодключаемых к ней
регионilльных систем
межведомственноm

кото

взаим одействия
электронного

х
должностно
му лиt{у,
ответственн
ому за
пtlедоставле
ние
муЕl{ципirль
ной услуги

Ilаправление
межведомственн
ых запросов

l непредставле
ние
заявителем
по
собственной
ннициативе
докумснтов,
необходимых
для
предоставлен
ия
муниципальн
ой услуrн,
находящ1.1хс,
в

распоряжени
и
государствен
Hbix органов
(организаций

)

направление
межведомствеЕных
запросов в
(организации),
предостамяюцtие
документь, (сведедgх1.
предусмотренные
пунктом
Администативного
регламента, в том числе с
ислользованием едивой
системы
межведомственного
электронного
взаимодействIUl 

и
подкJIючаемых к яей
региональных систем
межведомственного
элекгронного
взаимодействия;

межведомственных
запросов и посryпивших
на них ответов

органы

2.9

записи а

регистрации

внесение
Журнм
исходяluих

получение
ответов на
межведомственн
ые запросы,
формиро8ание
лолного
комплекIа
документов

рабочих
дня со лllя
направлени
я
межведомс
твенliый
запросо8 в
орган или
организаци
ю,
предоставл
Яющие
документ и
информачи
ю, если

2

иные с окл

ного органа),
ответственное
за
предоставлени
е

муниципаIьно
й услуги

ение документов
ниЙ), необходимых

для предоставления
МУНИципальной услуги и
не представленных
заявителем по
собственной инициативе;
внесение записи в
Журнал регистрации
исходящих
межведомстаенных
запросов и поступивших
на них ответов;
формирование комплекта
документов

лолуч
(сведе

Содержание
административн

ых действпй



содерrкание
административн

ых действий

жностное
лицо.

ответствепное
за вылолtlение
адм и н истрати

вного
действия

Дол

Критерии
принятия
решения

Резульmт
администативного
действия, способ

фиксации

не
предусмот
рены
законодате
льством
РФиРБ

п нятпеptr el!реш !lя о Il а B,lредост е llн ll об отка е] в ll остаред ев,гl ll tt ll по) нlLI ll ого] рубоч бtrлtl, етаен цllя ll д св cl]ь ll liсl,а коll в
нный
комплегI
документов

сформирова рассмотение
документов. в
том чliсле
пол)ленных по
межведомственн
ым запросам;
подготовка
проекга решения
о
предоставлении
(об отказе в
предоставлении)
порубочного
билета и (или)
разрешения
пересадку
деревьев
кустарников:
согласование.

утверждение
регисIрация
решения
предоставлении
(об отказе
предоставле н и и)
порубочного
билета и (или)
рапрешения на
пересадку
ДеРеВЬев и

на

ll

L

о

в

tIKoa

| рабочиli
день

должностяое
лицо
Администац
ии
(Уполномочен
ного органа),
ответственное
за
предоставлени
е
муницилально
й услуги

нал и ч иеlотсу
тстаие
основанrlй
ДЛЯ отказа в
предоставлен
ии
муниципаJIьн
оЙ услуги,
предусмотре
нных
пункmм 2.15
Администрат
ивного
регламента

утаержденное
зарегистированное
постановJIеяие
(распоряжение)
Администрации
(Улолномоченного
оргаяа) о предостамении
порубочного билета
(или) разрешения
пересадку деревьев
кустарников;

утвержденное
зарегистированное
письмо АдминистDаuии
(Уполномоченного
органа) 

О
мотивированном откitзе в
предоставлен ии
порубочного билета и(ИЛИ) разрешения на
пересадку деревьев и
кустарников

ll

li
rla
Il

и

B,,l ен l!e выдач, льтата п в.iеlltlя It гц

4. Нап
Illlul|лa_,l ь Ho!"rутвержденн

оеи
зарегистир
ованное
постановлен
ие
(распоряжен
ие)
Алминистра
ции
(Уполномоч
енного
органа) о
предос,гавле
яuu

чног

выдача
(Еаправление)
заявителю

результата
муниципаJьной
услуги

рабоч ll|'i
деяь, но не
позднее 5

рабочих
днеЙ с
момента
посryшtени
я заявления

должностное
л }1цо

ддминl,tстрац
иц
(Уполномочен
ного органа),
ответственное
за
предоставлени

муницliпально
й услуги

утвержденное
зарегистрированное
постановление
(распоряжение)
Алминистрачии
(Уполномоченного
органа) о предоставлении
порубочного билета и(}tли) разрешеншI на
пересадку деревьев И
кустарников;
утвержденное и
зарегистрированное
nllcbMo Администtаuии
(улолномоченного

lj

гана о

осяование
дlя начitла
админис.rра

тивной
процедуры

Срок
выполнени

я
админист
ативных
деЙствий

3.



основание
дtя нач;lла
администа

тивной
процедуры

содержание
административн

ых действий

Срок
выполнени

я
администр
ативных
действий

жностное
лицо,

ответственное
]а выполнение
администати

вного

Дол

-]еr'iсlвltя

Критерии
принятия
решения

Результат
администативного
действr,Iя, способ

фиксациио билета и
(или)

разрешения
на
пересадку
деревьев н
кустарников

утвержденн
оеи
зарегистир
ованное
письмо
Администа
ции
(Уполномоч
енного
органа) о
мотивирова
нном отказе
в
предоставле
нии
порубочног
о билета и
(улп)

разрешения
на
пересадку
деревьев i
кустарников

предоставлениll
порубочного билета и(rии) рiврешения напересадку деревьев и
кустарников,
налравленное (выдаfl ное)
заявителю следующими
способами:
_ в влде бумаlкных
документов, коmDые
Заявlтгель лолучаЬт
непосредственно при
личном обращении в
ддминистрации
(Уполномоченном
органе);
- в виде бумажных
документов, котоDые
Заявитель получаЬт
непосредственно при
личном обращении в
многофункциояальном
ueHTpe (в случае. если
заявление лодано чеDе]
м ногофункuиональный
центр);
- в виде бумажных
документов, которые
направляются Змвителю
посредством почтового
отправления;
- в виде электронных
документов, которые
направляются Заrвгтелю
в ((Личный кабинеD)
ЕПГУ, РПГУ (в случае

мотивиро ванном отказе в

пода Ii зая н&пе llя через
Епгу рпгу


